UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Péc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 520 /QP-CPYT Khénh Hoa, ngay AQthdng 9 nam 2018
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh quy trinh tuyen dung vién chire,
ngudi lao dong tai Truong Cao dang Y té Khanh Hoa

HIEU TRUGNG TRUONG CAO DANG Y TE KHANH HOA -

Quyét dinh s6 16/2014/QD-UBND ngay ngay 28 thang 7 ndm 2014 cua Uy ban
Nhén dan tinh Khéanh Hoa vé ban hanh quy dinh phan cap quan ly vién chic thudce
pham vi quan ly cua Uy ban Nhan dén tinh Khanh Hoa;

Can ¢t quyén han va trach nhiém cta Hiéu truong dugc quy dinh trong Piéu 1¢
trudng cao dang ban hanh theo Théng tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang
12 nam 2016 cua Bo trudng By Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

Can c Quyét dinh s6 869/QD-CTUBND ngay 29/12/2017 cua Higu trudng
Trudng Cao ding Y té Khénh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché t chirc va hoat dong
ctia Trudong Cao dang Y té Khanh Hoa;

Theo dé nghi ctia Phong T chitc — Hanh chinh,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy trinh tuyén dung vién chic,
nguoi lao dong tai Truong Cao ding Y té Khanh Hoa.

Pidu 2. Giao Phong Td chirc — Hanh chinh huéng dan va té chirc thuc hign
Quyét dinh nay.

Pidu 3. Céc 6ng (ba) Trudng cac Phong, Khoa, B moén va vién chire, nguoi lao
d6ng Trudng Cao déng Y té Khanh Hoa chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay ké
tur ngay ky./. g
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH TUYEN DUNG

ngudi lao dong tai Truong Cao-dang Y té Khanh Hoa
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so ﬂO/QD CDYT
ngay AQ thang § ndm 2018 cia Truong Cao ddng Y té Khinh Hoa)

I. Muc dich

Quy trinh nay quy dinh trinh ty cac budc tuyén dung ngudi lao dong tai Truémg
Cao déng Y té Khanh Hoa. Pong thoi quy dinh trach nhiém thuc hién cla cac c4
nhan, don vi lién quan tai cac budec.

I1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay 4p dung trong tuyén dung vién chirc, nguoi lao dong tai Truong
Cao déng Y té Khanh Hoa.

III. Can cw phap ly

- Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12.

- Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phi vé tuyen dung,
str dung va quan ly vién chtec.

- Quyét dinh s6 16/2014/QD-UBND ngay ngay 28 thang 7 nim 2014 clia Uy
ban Nhan dén tinh Khanh Hoa vé ban hanh quy dinh phan cap quéan ly vién chiic
thudc pham vi quan ly caa Uy ban Nhén dan tinh Khanh Hoa.

- Can ctr quyén han va trach nhiém cua Hiéu trudng duge quy dinh trong Diéu 18
trudng cao déng ban hanh theo Théng tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 théng
12 ndm 2016 cua B truong Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi.

- Can ¢t Quyét dinh s 869/QD-CTUBND ngay 29/12/2017 cta Hiéu trudng
Truong Cao déng Y té Khanh Hoa v& viéc ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong
ctia Truong Cao déng Y té Khanh Hoa.

IV. No§i dung quy trinh :

1. Thi tuyén vién chirc
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Buére 1: Xay dung ké hoach tuyén dung.

Buére 2: Thi tuyén.

2. Xét tuyén vién chirc

Bude 1: Xay dung ké hoach tuyén dung.

Bude 2: Xét tuyén.
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Budc 3: Trinh Hi€u truong ket qua
V. Mo ta quy trinh:
1. Thi tuyén vién chirc
Nguwoi/Don
; £ . 5N vi chiu Nguwoi/Don | Thaoi gian
i VA SO Ve trach nhi€ém | vi thyc hi€én |. hoan thanh
chinh
: XAY DUNG KE HOACH TUYEN
DUNG
Can cu biér} ché duoc giao va nhu clu, diéu Dane U
| |Kién thuc té cia nha trudmg, Dang iy, tmbgn Y| Phong TC-
" |BGH, H¢i dong truong cho chu truong vé & HC
A 2 BGH, HDT
nhu cau tuyén dung.
XAay s L ‘hoach‘ o dl%ng: hlr}h tl\urc, Ban gidm | Phong TC-
2. |s0 lugng, nganh dao tao, vi tri viéc lam, %
Gs AR hiéu HC
thoi gian, dia dieém...
3 Trinh S¢ Noi vu tinh Khanh Hoa ph€ duyét | Ban giam | Phong TC-
"~ |K¢ hoach tuyén dung vién chic hiéu HC
N THI TUYEN: Trén co s& chi tiéu, ndi dung, hinh thirc thi va ké hoach thi tuyén da duoc
S& Noi vu tinh phé duyét
1 |Thanh lap Hoi déng tuyén dung vién chirc  |Hiéu trudng Theo ké hoach
dugc phé duyét
2 | Théng béo tuyén dung trén phuong tién Hoi ddng Phong TC- | Theo dot, ké
thf)qg tin ‘dai chﬁng’, trang Web veé tiéu tuyén dung |HC hoach duogc
chuén, di€u kién, s6 lugng, hinh thire thi, phé duyét
thoi han, dia diém nhén ho so, du kién thoi
gian thi,...
3 Tiég nhan hd so du tuyén, phan loai héso |Thuky HD |Thuky HP Trong 20 ngay
dé tong hop bdo cdo Hoi dong tuyén dung lam viée (tur
ngay thong
bdo tuyén
dung)




4 |Hop Hoi dong tuyen dung xét hd so di diéu Ho1 dong Céac thanh . |Saukhi hét han
kién dy thi tuyén dé théng béo cong khai  [tuyén dung |vién hoi dong |ndp hdso5
ngay
5 | Thanh lap céc ban, tiéu bap giup viéc (Ban |Ho1 dong Thu ky HP
dé thi, Ban coi thi, Ban cham thi, Ban thu |tuyén dung
ky, Ban phach, Ban phuc khéo...)
6 | Tri¢u tdp thi sinh, thong béo thoi gian thi, ~ |Hoi dong | Thuky HD | Truge ngay thi
dia diém thi, huéng dan 6n thi (néu co). tuy®n dung 10 ngay
7 |Niém yét danh sach, sb bao danh, vj tri Ban thu ky |Banthuky |Trudc ngay thi
phong thi, ndi quy thi... 01 ngay
8 |Chuin bi cac biéu méu, thé thanh vién, co |Banthuky, |Banthuky, | Trudc ngdy thi
s¢ vat chat lién quan. Ban gitp viéc |Ban gitip viéc | it nhat 01 ngay
lién quan lién quan
9 |Chuén bi noi dung thi tuyén. Trudng cac | Truong cac
tieu ban tieu ban
10 |Ra dé thi, dép an Truéng tiéu | Truong ticu
ban d€ thi  |ban dé thi
11 |Lwa chon dé thi Truéng Ban | Trudng Ban
de thi de thi
12 | T chirc thi tuyén Hoi dong | Céc ban giup
tuyén dung, |vi€c; thi sinh
13 | Gidm sét ky thi Ban gidm sat|Ban gidm sat
14 |Chéim thi Tiéu ban Tiéu ban Cham nhéj[ sau
cham thiva |cham thiva |20 ngay két
Ban Thu ky |Ban Thu ky |thuc thi tuyén
15 |Téng hop két qua thi bdo cdo Hoi dong  |Ban Thuky |Ban Thuky |Sau hop Hoi
tuyén dung, thong béo cong khai trén dong tuyén
Website va thi sinh dung
16 Tiép nhén, giai quyét khiéu nai, phuc khao Hoi dong Ban thu ky |Trong 10 ngay
(néu co) tuyén dung sau khi thong
béo két qua
17 |Cham phuc khao (néu co) Banchdm |Banthuky |Trong 10 ngay
phuc khao sau khi hét
thoi han nhéan
don
18 |Tdng hop két qua cudi cung trinh HDTD. |Banthuky |Banthuky |Sauchim
phic khao
(n€u co)
19 |Hop HDTD xét va dé nghi danh sdch thi ~ |Hoi dong | Hoi dong
sinh trung tuyén tuyén dung |tuyen dung
20 |Hoan thién hd so d& nghi Hiéu truéng phé |Ho6i ddng  |Ban thu ky




2 |XET TUYEN PAC CACH
(TIEP NHAN VIEN CHU'C KHONG QUA THI TUYEN)

2.1 | Xdc dinh, thong bdo nhu cau; tiép nhan hd so |Phong TC-HC
du tuyén.

2.2 |Thanh lap Hoi ddng kiém tra sat hach xét | Higu truong |\ Phong TC-HC
tuyén ddc cach.

2.3 | Thong bao img vién c6 nguyén vong, dap tmg HD kiémtra |Thu ky HD
nhu cau tuyén dung vé thoi gian, dia diém xét  |sat hach
tuyeén.

2.4 |Kiém traho so, diéu kién, tiéu chudn, vin HD kiémtra |Thuky HD
bang, chimg chi dap ung vi tri viéc lam can | s4t hach
tuyén.

2.5 |Phong vén truc tiép hodc thuc hanh vé hiéu |HDP kiém tra Thi’sinh du Trong 10
biét chung; trinh d9, nang lyc chuyén mon, |sat hach tuyén ngay sau khi
nghi¢p vu. nhén don

2.6 | Tong hop két qua xét tuyén ddc céch. HP kiémtra |Thu ky HD

sat hach

2.7 |Hoan thién ho so dé nghi Hiu truéng phé | HP kiémtra |Thuky HD
duyét két qua xét tuyen dic cach. sat hach

2.8 | Théong béo két qua. HP kidmtra |Thuky HD  |Saukhico

sat hach phé duyét
cua Hiéu
. |trudng
2.9 |Ky HD lam viéc, phan cong thi sinh trang  |Hi¢u truéng  |Phong TC-HC

tuyén.




