UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAODPANG Y TE Boéc lap Tuw do - Hanh phtc
sOI/10Y/ QB-CBYT
Khanh Hoa, ngay ¢3 thang 3 nim 2018

QUYET PINH
vé viéc ban hanh “Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cla Giéo vién chl nhiém”

HIEU TRUONG TRUONG CAO BDANG Y TE KHANH HOA

Can ctr Quyét dinh s6 6044/QD-BGD&DT ngay 27 thang 10 ndm 2005 clia BY tredng
B6 Giao duc va Bao tao vé viéc thanh lap truong Cao dang Y té Khanh Hoa trén co s&
trweong Trung hoc Y té;

~ Cén ctr Quyét dinh s6 869/QD-CDYT ngay 29 thang 12 ndm 2017 cla Trudng Cao
dang Y té Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cla truong Cao dang
Y té Khanh Hog;

Can clr Thong tv s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016 2017 clia
B6 Lao dong - Thwong binh va Xa hdi Quy dinh vé Diéu Ié truong Cao dang;

Can clr Thong tw s6 07/2017/TT/BLDTBXH ngay 10 thang 03 nam 2017 cla B0 Lao
dong - Thwong binh va Xa hdi vé viéc Quy dinh ché do lam viéc ctia nha giao giao duc nghé
nghiép;

Cén ct vao bién ban hop toan thé giao vién chi nhiém céc 16p vé viéc: gop y duv thao
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cla giao vién chi nhiém ngay 09 thang 01 nam
2018

Theo dé nghi ctia cac Ong Trwdng Phong Cong tac HSSV, Trwdng Phong Dao tao.

QUYET PINH

Dbiéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén
han ctia Gio vién chi nhiém Truwong Cao dang Y t& Khanh Hoa gdm 3 chwong va 10 diéu
(dinh kém theo Quy ché).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh. Cac Quy dinh
trudc day vé cong tac Giao vién chi nhiém trai véi Quyét dinh nay déu bai bd.

Pigu 3. Cac Ong/ba Trudng phong T6 chirc Hanh chinh, Phong Phong Cong tac
HSSV, phong Bao tao, phong Ké hoach - tai chinh, cdc Khoa, B6 modn va Giao vién ch
nhiém cac 16p chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay {1ili*y

UONG
Noi nhan: ,
- Hiéu trwéng (dé bao cao);

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);
- Luu VT, CTHSSV.

Vi Viét Son



UBND TiNH KHANH HOA® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAOPANG Y TE Poc 1ap - Ty do - Hanh phtic

QUY PINH CHUC NANG, NHIEM vu, QUYEN HAN
CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AOY/QD-CBDYT ngay M thang 3 nam 2018 clia

Hiéu trwdng Trudng Cao dang Y té Khanh Hoa)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Dbiéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

- Van ban nay Quy dinh cho nhirng giang vién dugc phan cong lam cong tac
gi4o vién chi nhiém tai truong Cao dang Y t& Khanh Hoa.

- Quy dinh nay ap dung ddi voi tat ca cac 16p dao tao hé chinh quy, hé khong
chinh quy, trinh dd Cao déng va Trung cép thudc trwdng Cao dang Y té Khanh Hoa
bao gdbm: Nhiém vu, tiéu chuan, quyén han, ché do bao cao va quyén loi.

Diéu 2. Vai tro cla giao vién chd nhiém

1. Gido vién cha nhiém la cau n6i trung gian gitta Nha trudng va hoc sinh, sinh

vién, 1a chuyén gia tw van, ho tro hoc tap, rén luyén cho hoc sinh, sinh vién, 1a nguoi
dong hanh cung hoc sinh, sinh vién trong sudt qua trinh hoc tap, ren luyén va cling la
nguwoi c6 anh huwéng trwc ti€p dén sy thanh cbng trong hoc tap va lwa chon nghé
nghiép cua hoc sinh, sinh vién.

2. Binh huvong nghé nghiép: cau ndi cla hoc sinh, sinh vién v&i Nha truong,

phong Codng tac hoc sinh, sinh vién.

Piéu 3. Tiéu chuan cula gi&o vién chl nhiém

1. Gido vién chl nhiém la giang vién thudc cac Khoa/Phong/BO mon duoc Hiéu
trvdng quyét dinh giao nhiém vu lam cong tac chd nhiém I6p.

2. M0i giang vién duoc giao lam cong tac chli nhiém mot 16p thoi gian bat dau
tlr khi hoc sinh, sinh vién nhap hoc dén khi ra truong dé dam bao theo ddi lién tuc
va nam chic duoc qué trinh hoc tap va rén luyén cla hoc sinh, sinh vién. Trong

trvong hop dwgc diéu dong lam cong tac khac, di hoc dai han, 6m dau dai han hodc



c6 ly do chinh dang khac khong thé dam nhiém phai bao véi cac Khoa/Phong/BO
mon dé dé xuat thay doi gido vién chd nhiém khéac thay thé.
3. Giao vién chu nhiém chiu s chi dao tryc ti€p clia Ban giam hiéu, lanh dao
Khoa/Phong/BO mén va Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién.
Diéu 4. Quy trinh phan cong giao vién chld nhiém
Pau mbi ndm hoc, cac Khoa/Phong/BO mén Jap danh sach d& xuét gido vién
cht nhiém cac 16p cho Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién. Phong Coéng tac hoc sinh,
sinh vién can ct dé xudt cta cac Khoa/Phong/BO mon trinh Hiéu trudng ra quyét

dinh.

Chuong Il
CHUC NANG, NHIEM vu CUA GIAO VIEN CHU NHIEM
Dbiéu 5. Chirc nang clia giao vién chd nhiém

Truc ti€p quan ly, tv van, tro gilp hoc sinh, sinh vién trong hoc tap, rén luyén,
nghién ctru khoa hoc, dinh hwéng nghé nghiép.

Diéu 6. Nhiém vu cla giao vién chd nhiém

1. Nhiém vu chung:

a) Tham gia cac cudc hop, tap hudn vé cong tdc cd van hoc tap, chd nhiém I6p
theo yéu cau ctia Nha truong.

b) Nam vitng ndi dung clia khdi kién thirc c6 trong chwong trinh, ndi dung va vi tri
cta tirng mon hoc, hoc phan dwoc treong to chirc giang day trong tlrng hoc ky, nam
hoc.

c) N&m vitng quy dinh vé hé théng dao tao theo tin chi, nién ché: Ly thuyét, thuc
hanh hodc thao luan, thuc tap tai co s@, so tin chi téi da va téi thiéu phai tich ldy trong
tirng hoc ky, nam hoc, so tin chi tich Iy dé dwoc xét cdp hoc béng khuyén khich hoc
tap.

d) N&m vitng quy trinh danh gia két qua hoc tap va rén luyén cla hoc sinh, sinh
vién trong trng hoc ky.

e) Cong khai thoi gian va dia diém tiép hoc sinh, sinh vién dinh ky. Cung cap cho
hoc sinh, sinh vién s6 dién thoai, email va cac phuong tién lién lac khac dé hoc sinh,

sinh vién chu dong lién lac trong céac trvong hop can thiét.



f) Huwéng dan, tro gitp hoc sinh, sinh vién Iam céac tha tuc gidy to; Kién nghi voi
Nha trvong vé i:hé7 dod, chinh sach lién quan dén hoc sinh, sinh vién khi can thiét.

g) Nam chac théng tin ca nhan cia tirng hoc sinh, sinh vién cla 16p minh lam
codng tac cha nhiém.

h) Trong trvong hop dwoc diéu dong lam cong tac khac phai chi dong ban giao
day du, kip thoi cong tac gido vién chu nhiém cho gido vién chd nhiém mai.

i) Nam virng dwong 16i, chi trvong cla Dang, chinh sach phap luat cia Nha
nwdc, ndi quy, Quy dinh cia Nha trwong, hiéu biét va van dung tét cac quy ché dao
tao, Quy ché vé cong tac hoc sinh sinh vién.

j) Boén déc nhic nhd va quan ly hoc sinh, sinh vién tham gia tuan sinh hoat cong
dan dau nam hoc, khai giang, cac budi chao co hang thang do Nha trwong té chic va
nop cac khoan hoc phi va Ié phi theo Quy dinh.

2. Nhiém vu tu van, trg giap hoc sinh, sinh vién trong hoc tap, nghién ctru
khoa hoc, dinh huwédng nghé nghiép:

a) Tuw van cho hoc sinh, sinh vién phuvong phap hoc tap, phvong phap tv hoc va ky
nang nghién ctu khoa hoc, k§ nang thu nhap, xt ly thdng tin, tai liéu hoc tap.

b) Hudng dan cho hoc sinh, sinh vién chuong trinh dao tao toan khoa, cach lva
chon cac hoc phan, tuan tha cac diéu kién cla hoc phan.

c) Tuw van cho hoc sinh, sinh vién lya chon noi thyc tap, giai dap cac cau hoi cla
hoc sinh, sinh vién lién quan dén hoc tap, ren luyén trong thdm quyén cho phép.

3. Nhiém vu dinh ky
a) Sinh hoat 16p dinh ky, ké hoach va ndi dung sinh hoat:

- it nhat mot thang mot lan;

- Kiém diém hoat dong cla I6p trong mot thang vé moi mat, phan tich, danh gia
cac két qua da dat dwoc va tim giai phap giai quyét cac viéc chua thuc hién duoc;

b) Thuwdng xuyén cap nhat sT s6 cla 16p, s6 hoc sinh, sinh vién bao lwu, s6 hoc
sinh, sinh vién c6 quyét dinh x6a tén, ngirng hoc, ti€p tuc hoc.

Dinh ky hang thang bao cdo vé tinh hinh hoc sinh, sinh vién cla l6p minh véi

Ban giam hiéu, Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién dong thoi cap nhat thong tin,

ké hoach chi dao tir Ban giam hiéu, Phong Co6ng tac hoc sinh, sinh vién cho thang

ti€p theo.



c) K&t thuc hoc ky, ndm hoc phai téng hop, ndm bét tinh hinh diém hoc tap cla
hoc sinh, sinh vién 16p qua phan mém quan ly diém. T chirc hop 16p xét va danh gia
diém ren luyén, lap danh sach hoc sinh, sinh vién dé nghi Nha trvong xét hoc bong
khuyén khich hoc tap cho tirng hoc ky, lap danh sach hoc sinh, sinh vién khen thuwéng
toan khoa (d6i véi hoc sinh, sinh vién nam cudi) va khen thudng dot xuat (néu co).

d) Giao vién chl nhiém chd dong lién hé vai hoc sinh, sinh vién vi pham Quy ché,
né nép, Phap luat va lién hé v&i phu huynh hoc sinh, sinh vién dé phdi hop gido duc
khi can thiét.

Dbiéu 7: Quyén han cua giao vién chl nhiém

1. Tham gia ban bac, thao luan tai cac phién hop cla cac HOi dong co lién quan
dén hoc sinh, sinh vién 16p minh phu trach.

2. Pe nghi khen thudng hoc sinh, sinh vién cé thanh tich xuét sac trong hoc tap
ren luyén kién nghi x& ly ky luat hoc sinh, sinh vién theo quy ché Cdng tac hoc sinh,
sinh vién,

3. Tham gia cac 16p tap hudn, bdi duwdng nghiép vu do Nha trueong to chirc.

4. Droc cung cap cac tai liéu can thiét dé thwc hién nhiém vu chl nhiém.

5. Cht dong sang tao trong cdng tac quan ly, tv van, hwdng dan hoc sinh, sinh
vién nham tao diéu kién gitp d& hoc sinh, sinh vién hoan thanh t6t nhiém vu hoc tap
va ren luyén.

6. Duoc kién nghi cac cdp cé thdm quyén trong viéc ky luat, mién nhiém Ban can
su 16p hoc hoac tirng thanh vién trong Ban can su 16p khi xét thdy Ban can su 16p
khong hoan thanh nhiém vu hoac tirng thanh vién trong Ban can sy 10p khéng hoan
thanh nhiém vu, vi pham quy ché, vi pham phap luat.

Dbiéu 8: Quyeén lgi cla gido vién chd nhiém

- Gido vién chia nhiém dugc giam dinh mc gio giang theo Quy dinh hién hanh.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Hiéu lyc thi hanh
Quy dinh nay cé hiéu luc ké tlr ngay ky
DPiéu 10. Trach nhiém thi hanh



Cac Khoa/ B6 mon, Phong Ké hoach Tai chinh, Phong Dao tao, Phong Cong tac hoc
sinh, sinh vién va toan thé giang vién truong Cao dang Y t& Khanh Hoa chiu trach nhiém
thi hanh quy dinh nay

Trong qué trinh thie hién, néu cd van dé gi can bo sung, diéu chinh dé& nghi phan anh

t¢i Hiéu trudng thdng qua Khoa/ B& mbn va Phong Céng tac hoc sinh, sinh vién®/Uv/
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