UBND TiNH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Poc 1ap - T do - Hanh phuc
S6: IQDb-CBYT Kha&nh Hoa, ngay thang /I nam 2018
QUYET BINH

vé viéc ban hanh Quy trinh quan ly, cdp phat va lwu trir vin bang, chirng chi
clia Trvong Cao dang Y té Khanh Hoa

HIEU TRUONG TRUONG CAO DANG Y TE KHANH HOA

Can clv Quyét dinh s6 869/QD-CDYT ngay 29 thang 12 ndm 2017 cula Hiéu
tredng Trueong Cao dang Y té Khanh Hoa vé viéc phé duyét Quy ché Té chirc va hoat
dong.ctia Trudng Cao dang Y t& Khanh Hoa;

Can ct Thong tv s6 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 ndm 2017 cua Bo
Lao dong- Thwong binh va X hoi vé viéc Quy dinh vé mau bang tét nghiép trung cép,
cao dang; in, quan ly, cdp phat, thu hdi, hiy bé bang t6t nghiép trung cép, cao dang;

Xét dé nghi cta Trwdng phong Dao tao Trwdong Cao dang Y té Khanh Hoa,

QUYET DINH:
Piéu 1 Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh quy trinh quan ly, cap
phat va luu tri? van bdng, chirng chi clia Trwdng Cao dang Y té Khanh Hoa.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc tlr ngay ky.

bigu 3. Cac Ong (Ba) Trudng phong Pao tao, TG chirc-Hanh chinh, Thanh tra-
Khado thi-KBCLGD,Cdng tac hoc sinh sinh vién, Ké hoach-Tai chinh, Truédng cac
Khoa/BO mén, céc don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nlian:
- Nhv diéu 3;
- Luu: VT-DT.

Vi Viét Son






1. MUC DICH:

- Pam bao viéc cdp phat van bang t6t nghiép cho hoc sinh sinh vién dwoc chinh xac,
chat ché.

- Md t& nhiém vu cua don vi va c& nhan cd lién quan dén quy trinh nay, dong thoi la
co s& dé ca nhan thwc hién nhiém vu cta minh.

2. PHAM VI AP DUNG

- Phong bPao tao

- Céc don vi cé lién quan
3. TAILIEU THAM KPIAO

- Theo ké hoach thuc tap va xét tot nghiép hang nam da dugc phé duyét.

- Thong tv s6 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/03/2017 Quy dinh v& mau bang tot
nghiép trung cép, cao dang; in, quan ly, cdp phét, thu hdi, hdy bd bing t6t nghiép trung
cép, cao dang

- Quy dinh vé dao tao trinh d6 so cdp (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 ndm 2015 cia Bo truéng BO Lao dong -
Thuwong binh va Xa héi)

- Vamot s6 quy dinh khac co lién quan...
4., THUAT NGU - BINH NGHTA - CHU VIET TAT

- Phong BT: Phong Pao tao
- HSSV: Hoc sinh sinh vién
- BGPI: Ban giam hiéu



5. NOI DUNG

5.1. NQi dung

TT
01

02 :
Lap ho so duyét phoi
béng
03 -
Tiép nhan va quén ly phdi
béng
04 ‘
Thuc hién in bang
05 /
.< 0~N Phé luyét
06 ‘
Cép phat bang & X ly cac
bang hong
07 n A m TiAL 1A
Cap nhat dir liéu Ién trang
web nhii treong
08 y
(A~ Céap nhathdoso~?
5.2. M6 ta:

Lwu do

Ra Quyét dinh va danh sach
HSSV t6t nghiép

Trach nhiém

HOi dong xét tot
nghiép
Phong Pao tao

Phong Pao tao

Phong Pao tao

Phong Pao tao

BGH Truong

Phong Pao tao

Phong Pao tao

Phong Pao tao

Budc 1. Ra Quyét dinh va danh sach HSSV t6t nghiép

Tai liéu biéu méau

Theo quy dinh cua
B6 LD-TB&XH

Theo quy dinh cua
BO6 LD-TB&XH

Theo quy dinh cua
B6 LD-TB&XH

Theo quy dinh

Theo quy dinh

- Thong qua Hoi dong xét tot nghiép danh sach HSSV di diéu kién tot nghiép va
ra Quyét dinh, danh sach HSSV t6t nghiép.



Bwoc 2: Lap hd SO trinh Bd Lao dong - Thwong binh va X& hoi duyét cdp phdi bang

- Hoan chinh ho so, danh sach sinh vién t6t nghiép, quyét dinh céng nhan tot
nghiép, 1ap ho so trinh BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi duyét cdp phoi bang theo
quy dinh.
Buwoc 3: Tiép nhan va Quan li phdi bang

- Tiép nhan va kiém tra phdi bang da dugc Bo Lao dong - Thuwong binh va X& hoi
cap.
Buwdc 4: In &n van bang ching chi

- Kiém tra, hoan chinh di liéu sinh vién tot nghiép, cap nhat sd vao so cap phat van
bang va tién hanh in &n vin bang.
Buwoc 5: Trinh ky duyét van bang ching chi

- Trinh ky theo quy trinh quy dinh, déng ddu van bang.
Bwéc 6: cdp phat va x& li cac bang hong

- Cong b6 thoi gian cdp phat van bang trén website;

- Thong béo téi cac don vi phdi hop t6 chirc phat bang t6t nghiép (Phong Tai chinh -
Ke toan théng ké danh sach HSSV ng hoc phi...);

- S&p xép bang t6t nghiép, bang diém, cac loai chirng chi theo thir tu;

- Tién hanh cép phat van bang cho HSSV theo quy dinh va giai quyét cac sw cd lién
quan;

- L&p bién ban hay cac phdi bang hong (néu co)

Bugc 7: Cong khai di liéu cdp phat van bang trén website

- Cap nhat danh séach sinh vién tét nghiép lén website nha trwong;

Bwoc 8: Quan ly van bdng

- Lap cac s6 quan ly G#p phat van bang t6t nghiép theo tirng khoa, hé, dot cdp bang
(theo mau quy dinh ctia BO GD&DPT)

- Lap bién ban x& ly cac phdi bang bi hong;

- Tiép nhan va tra 1oi bang van ban hd so thdm tra van bang;

- Cép ban sao, Gidy chirng nhan cho cac truong hop van bang bi hw héng, mét ban
chinh,... (theo quy dinh cla B§ LD-TB&XH)

- Soan thao va trinh Ban Giam Hiéu ky duyét cac trudng hop chinh stra sai st théng
tin trén van bang.

- Luu trir cac quyét dinh cdng nhan tét nghiép, danh sach tét nghiép, cac quyét dinh
chinh stra sai sot thong tin trén van bang, cong van tra loi viéc tham tra van bang,...

- Binh ky hang nidm kiém tra tinh hinh cip phat vin bang trinh lanh dao truc ti€p dé
xin y kién vé viéc quan ly, st dung, cdp phat vin bang, cac truong hop van bang chua co
nguwoa nhan.



6. HO SO LUU:

Tén ho so Thoi gian liru Tréach nhiém
Quyét dinh t6t nghiép Vinh vién Phong Dao tao
Danh sach sinh vién t6t nghiép Vinh vién Phong Dao tao
S6 quan ly va cdp phat van bing Vinh vién Phong Dao tao

7. PHU LUC

CAC BIEU MAU BIiNH KEM:

1 Quyét dinh cong nhan t6t nghiép va danh sach HSSV t6t nghiép
2. S8 ghi thong tin nhan bang t6t nghiép ctia HSSV

3. S6 gbc clp bang t6t nghiép

4. SB cap ban sao bang t6t nghiép

5. Bon xin cdp ban sao bang tét nghiép

6. Bién ban hly cac phdi bang héng

Khéanh Hoa, ngay thang /j nam 2018



