UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA 1101 CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Poc l1ap Tw do - Hanh phuc
S6: Lij /QD-CBYT Khanh Hoa, ngay Aolthang oi ndm 2018
QUYET PINH

VEé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc hoat dong, st dung thw dién tlr cong vu
va Céng thong tin dién t& thudc Trwong Cao déng Y té Khanh Hoa

HIEU TRUONG TRUONG CAO DANG Y TE KHANH HOA

Can ct Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cla Chinh pht quy dinh
vé viéc cung cédp thdng tin va dich vu cong triec tuyén trén trang théng tin dién ti hoac
cdng thong tin dién tlr cda co quan nha nudc;

Can c Nghi dinh s6 64/2007/NDB-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh phl quy dinh
vé (ing dung cong nghé thong tin trons hoat dong cua co quan nha nuéc;

Can c* Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh pha
vé quan ly, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin dién tl trén Internet;

Can ct Théng tw s6 07/2010/TT-BGDDT ngay 01/03/2010 ctia Bd Giao duc va
DPao tao quy dinh vé td chirc hoat dong, st dune thu dién tr va trang thong tin dién t&
cla cac co s& giao duc dai hoc;

Can clr quyén han va trach nhiém cla Hiéu trwdng dwoc quy dinh tai Diéu Ié
Trwong Cao dang ban hanh theo Théng tw s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay
28/12/2016 ctia B6 Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi;

Can ct Quyét dinh s6 41/QB-CBYT ngay 12/01/2018 cla Hiéu truéng Truong
Cao dang Y té Khanh Hoa vé viéc thanh 1ap Ban bién tap c6ng thong tin dién ti;

Xét dé nghi ctia Trwdng Phong Cdng nghé thdng tin,

QUYET BINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t0 chirc hoat dong, st
dung thu dién tir cong vu va Cong thona, tin dién t& thudéc Truong Cao dang Y té
Khanh Hoa (dinh kém Quy ché).

Diéu 2. Ban bién tap céng théng tin dién t& Trudng Cao dang Y t& Khanh Hoa
c6 trach nhiém chi dao va t6 chic trién khai hoat dong cong thong tin dién tr clia nha
treong theo quy dinh néu tai Diéu 1 Viéc to0 chirc thwc hién dbi véi thw dién tl cong
vu do cac don vi duoc cdp chiu trach nhiém trién khai theo quy dinh.

biéu 3. Cac 6ng, ba Trvdng Phong : Cong nghé thdng tin; cac Phong, Khoa, B
mon va Ban bién tap cdn cv quyét dinh thi hanh. Quyét dinh cé hiéu luc ké tlr ngay
ky.-brr U

Noi nhan: RUONG
- Nhu diéu 3;

- Bang uy Truong;

- Ban Giam hiéu;

- Liru : VT, P.CNTT,;



UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO BANG Y TE Poc 1ap - Tv do - Hanh Phuc

QUY CHE
TO ClIUC HOAT BONG, st DUNG THU BIEN TU CONG vu
VA CONG THONG TIN PIEN TU THUOC TRUONG CAO PANG Y TE
KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /fi7TQD-CDYT ngay /\<tthang 0i nam 20i8
cla Hiéu trudng Truong Cao dang Y té Khanh Hoa)

CHUONG |
NHUNG QUY BINH CHUNG

biéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Céng thong tin dién t& (viét tt 1a CTTDT) cda Trwdng Cao dang Y té Khéanh
Hoa Ia diém truy cap duy nhat cla trudng Cao ding Y té Khanh Hoa trén madi truong
mang; lién két, tich hgp cac kénh thong tin, cac dich vu va (*ng dung theo mot phuvong
thirc thdng nhat; la noi lwu trir thong tin, ban tin dién tt, trao ddi thdng tin va cac hoat
dong phuc vu cbng tac quan ly, dao tao, nghién ctru khoa hoc ctia Nha truong.

2. Thu dién tlr cong vu cong vu (viét tat 1a email), 1a phrong tién lién lac, trao
doi thong tin thdng qua cac hop thw dién tr cong vu trén Internet cla cac to chirc va cé
nhan thudc truong.

3. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, van hanh, st dung va khai thac théng tin
trén CTTDT va email cla Truong Cao dang Y té Khanh Hoa.

4. Quy dinh nay dwoc ap dung doi voi:
a. Ban bién tap CTTDT
b. Céc don vi thudc trwong Cao déng Y té Khanh Hoa.
c. Can bd, cong chtrc, vién chirc va ngudi lao déng cla trvong.
d. Sinh vién, hoc sinh, hoc vién dang hoc tap tai trvong.
Diéu 2. Yéu cau
1.Téat ca cac don vi, ca nhan cé lién quan dén viéc quan ly, khai thac va cap nhat
thong tin I1én CTTDT phai thuc hién theo cac van ban quy dinh sau:
a. Nghi dinh s6 55/2001/NB-CP ngay 23/08/2001 cta Chinh phia vé quan ly,
cung cép va str dung Internet”.
b. Luat Cong nghé thdng tin Quéc hdi thdng qua ngay 29/06/2006.
c. Nghi dinh s6 63/2007/ND-CP ngay 10/04/2007 cta Chinh phl vé Quy dinh
xtr phat vi pham hanh chinh trong Iinh vic cong nghé thong tin.



2. Ngoai nhirng van ban néu tai Khodn 1 cla diéu nay, tat ca cac don vi, ca
nhan khai thac CTTDT phai thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nwéc va phap
luat vé van dé lién quan.

CHUONG I
CONG THONG TIN BIEN TU

Piéu 3. Tén mién

Tén mién cla Trwong Cao ding Y té Khanh Hoa Ia tén dinh danh cho dia chi tai
nguyén trén Internet clia Truong Cao dang Y té Khanh Hoa, c6 dang cyk.edu.vn. Trong
do, CTTDT cla Truong cé dia chi chinh thic tai liiip://\vww.cyk.edu. vn.

DPe ddm bdo cong tac tuyén sinh, nha truong cé trang théng tin tuyén sinh riéng
tai dia chi htip://www.tuyensinh.cyk.edu.vn.

Diéu 4. Nhiém vu va ndi dung

1 Nhiém vy: Cung cép thuong xuyén, kip thoi, day du, chinh xac nhirng théng
tin chinh thic v chl trwong, nhiém vu va cdc mat hoat dong cla Trudng Cao dang Y
té Khanh Hoa nham khai thac hiéu qua hé théng mang va may tinh hién c6, nang cao
chéat lwuemg cbng tac dao tao, nghién cttu khoa hoc va cac hoat dong khac cla nha
treong.

2. NoOi dung:

Thuc hién theo Nghi dinh s6 43/2011/NB-CP ngay 13/6/2011 cla Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong trwc tuyén trén trang thong tin
dién t& hodc cong thong tin dién tl clia co quan nha nudc va Thong tw s6 07/2010/TT-
BGDDT ngay 01/03/2010 cla Bd Gido duc va Dao tao quy dinh vé to chirc hoat dong,
str dung thu dién tlr cong vu va trang théng tin dién tlr clia cac co s giao duc dai hoc.

Gom :

a) Thong tin chung vé to chirc, hanh chinh : S mang va tdm nhin; Chién luoc,
dinh hudng, quy hoach, ké hoach phat trién; co s& vat chat; So do co cdu td chic;
Chtrc nang nhiém vu, quyén han cuda tirng don vi trec thudc; Tom lwge qué trinh hinh
thanh va phat trién; Ho va tén, chirc vu, dién thoai, dia chi hop thw dién ti cong vu
chinh thirc, nhiém vu ddm nhiém cua lanh dao trong don vi; Thong tin giao dich: dia
chi, dién thoai, so fax, dia chi hop thw dién tl cong vu chinh thic dé giao dich va tiép
nhan cac théng tin; Danh sach can bd, giang vién; Lich céng tac/lich lam viéc;

b) Cac van ban quy dinh c6 lién quan dén hoat dong cla nha truong

c) Thong tin vé thd tuc hanh chinh bao gom: CoOng tac cadi cach hanh chinh;
Théng bao danh muc cac dich vu cong truc tuyén dang thwc hién; Quy trinh, thi tuc,
ho so, noi tiép nhan, tén va théng tin giao dich cta ngudi truc ti€ép xt& ly ho so, thoi
han giai quyét, phi va Ié phi (néu c6); To chirc cac dich vu cong truc tuyén;

d) Thong tin tuyén truyén, phd bién, hwdng dan thuc hién phap luat, ché do,
chinh sach;

d) Muc lay y kién dong gop, trao d6i thong tin clia té chirc, ca nhan; Chirc nang
tra ctru, tim kiém;

e) Chuong trinh dao tao: muc tiéu dao tao, kién thirc, k§ nang chuyén mén va vi
tri lam viéc sau khi tot nghiép & cac trinh do va theo cadc nganh dao tao; yéu cau vé thai

0


http://www.tuyensinh.cyk.edu.vn

dd hoc tap clia ngudi hoc; chudn dau ra cac nganh dao tao; chudn nang lyc cac nganh
dao tao; Thoi khoa biéu..

g) Cac mon hoc cla tirng khoéa hoc, chuyén nganh: cong khai vé giang vién
giang day va giang vién hwéng dan (néu c6), muc dich mén hoc, ndi dung va lich trinh
giang day, tai liéu tham kha&o, phwong phap danh gia chéat lvong hoc tap cla ngudi
hoc.

h) Chat lvgng gido duc thuc té: két qua tdt nghiép, ty Ié sinh vién tot nghiép co
viéc lam; cac hoat déng cua hoc sinh sinh vién.

i) Ke hoach va to chtrc thi.

k) Thong tin vé cong tac nghién clru khoa hoc, sang kién cai tién.

I) Théng tin vé céng tac ké hoach, tai chinh va dau thau, dv an.

m) Thong tin kiém dinh chat lvgng dao tao, tv danh gia

n) Thong tin vé hoat dong cla td chirc dang, cong doan, Poan Thanh nién, Hoi
sinh vién

0) Va cac thong tin vé tuyén sinh theo quy dinh dwoc dang tdi tai dia chi
http://ww w. iuyensinh. cyk. eciu. vn.

p) Thong tin vé quy dinh céng khai theo Diéu 17 cla Thong tw s6 07/2010/TT-
BGDDT. ’

Dbiéu 5. Thoi han cung cdp va cap nhat thong tin

1 N6éi dung théng tin, di liéu trén CTTDT phai dwoc cung cap nhanh chéng va
Kip thoi, bdo dam cép nhat thwong xuyén chinh xac. Thoi gian cap nhat khéng qué 10
ngay lam viéc déi v&i cac muc tin.

2. Cac don vi, ca nhan c6 nhu cau dwa thong tin, tai lieu dé dang gti vé Ban
bién tdp CTTDT bang vin ban hodc gl thw dién t& céng vu.

3. Thong tin dang tdi bao gobm: Chu dé thdng tin, ndi dung thdng tin, lién két
thdng tin, ngudn théng tin, &nh minh hoa (néu co).

Piéu 6. To chirc quan ly cong thong tin dién ti

1 CTTDT cua trwdng bao gobm trang thong tin dién t& chinh thic
www.cyk.edu.vn va trang thanh vién http://www.tuyensinh.cyk.edu.vn.

2. Phong CNTT la don vi thwong trec tham muu cho Nha truong dé giai quyét
cac van dé liéen quan dén CTTDT.

3. Trang www.cyk.edu.vn c¢6 01 Ban bién tap do Nha trwdng quyét dinh thanh
lap, gdbm Trwdng ban,cac Gy vién va té thuv ky, ¢ nhiém vu thwc hién to chirc quan ly
van hanh trang www.cyk.edu.vn theo quy dinh.

4. Trang www.tuyensinh.cyk.edu.vn do Nha trudng giao truc tiép cho Phong dao
tao quan ly va van hanh theo quy dinh.

Piéu 7. Nhiém vu cha cac don vi va ca nhan

1 Phong CNTT c6 nhiém vu xdy dwng cac ké hoach theo doi, giam sat hoat
dong cla CTTDT, dé xuat cac ké hoach vé diéu kién vat chat va doi ngli dé dam bao
duy tri hoat dong, ddm bdo an ninh mang, chdng virus, cap nhéat, sao luvu di¥ liéu dinh
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ky, ddm bao céc diéu kién dé thuc hién dwa thong tin 1én CTTDT . Hang nam cé ké
hoach duy tri (domain, host...), chinh stra giao dién, chitc nang, sao lwu dit liéu dinh ky
va bao dudng cong thong tin dién t&r cho phu hop véi tinh hinh thuc té.

2. Céac don vi, t6 chiic néu tai diéu 6 cla Quy ché nay thyc hién bién tap, dang
tin, kiém tra, ra soat ndi dung théng tin dang trén trang théng tin minh phu trach, dam
bdo ding dan vé tv tudng chinh tri, van phong phu hop; dé xuat cac giai phap cai tién
nang cao chéat lugng.

3. Cac don vi c6 thanh vién la thanh vién Ban bién tap da dwgc phan quyén
dang bai trén trang www.cyk.edu.vn (theo bang phu luc kém theo quy ché) phai truc
tiép dang bai, cap nhat thdng tin m¢i nhat theo quy dinh. Cac don vi khac c6 nhiém vu
cung cap théng tin cho Ban bién tap khi dwoc yéu cau.

DPiéu 8. Trach nhiém cla cac don vi va ca nhan

1 Phong CNTT chiu trach nhiém truéc Bang uy, Ban Giam hiéu vé viéc quan
ly CTTDT , cac van dé ky thuat; ddm b&o an ninh, ngan chdn va x ly kip thoi cac
treong hop CTTDT bi tan cong.

2. Ban bién tdp chiu trdch nhiém vé chat lwogng, ndi dung cula trang
www.cyk.edu.vn. Trong d6, Trudng ban la nguti chiu trach nhiém chinh vé moi ndi
dung, hoat dong cua trang. Cac thanh vién Ban bién tap chiu trdch nhiém véi Nha
trvong vé van dé dwgc phan cong quan ly.

3. Phong Pao tao chiu trach nhiém vé chat lugng, ndi dung cua trang
www.tuyensinh.cyk.edu.vn. Trong d6, Truwéng phong la ngudi chiu trach nhiém chinh
vé moi ndi dung, hoat dong cua trang.

4. Cac don vi da duwoc phan quyén hoan toan chiu trach nhiém véi Ban Giam
hiéu vé ndi dung, Iinh vic dwgc phan cong trén CTTDT .

5. Trwdng cac don vi chiu trach nhiém trwédc Phap luat va Nha trvong vé thong
tin, d* liéu ma don vi cung cép, dang tai trén CTTDT .

biéu 9. Ban bién tap

1 Ban Bién tap duwoc thanh lap theo Quyét dinh cta Hiéu truédng Truwdng Cao
dang Y té Khanh Hoa trén co s& dé nghi cta Phong CNTT.

2. Co cdu Ban bién tap gom: Trwdng ban va cac thanh vién Ban bién tap, trong
doé Truéng Ban la Hiéu trwedng hodc Pho Hiéu trudng; cac thanh vién Ban bién la cac
can bd thudc cac phong, don vi, to chirc cé lién quan dén viéc quan ly, van hanh, kiém
soat dang tin vé hoat dong cla nha truong.

3. Trwdng ban bién tap la nguwoi ding dau, c6 trach nhiém té chirc CTTDT hoat
déng c6 hiéu qua theo dung chirc nang, nhiém vu.

4. Thanh vién Ban bién tap thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cla Truwéng
ban va thyc hién nhiém vu thu thap théng tin, bién tap ndi dung va gli tin cta don vi
minh vé Thu ky Ban bién tap; dam bao cac yéu cau vé ndi dung, thoi han va hinh thic
cung cdp va cap nhat thong tin, di¥ liéu dwgc quy dinh va chiu trach nhiém truéc
Trwdng ban trong viéc thuc hién nhiém vu duwoc giao.

5. Thu ky Ban bién tap c6 trach nhiém tong hop thong tin tir cac thanh vién Ban
bién tap va cac don vi cung cép trinh Trudng ban duyét trwédc khi dwa Phong CNTT
cap nhat théng tin Ién mang; tdng hop va bao céo dinh ky vé hoat dong cla CTTDT.
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biéu 10: Quy dinh vé cung cap thdéng tin

1 Théng tin dang tai, lvu trir trén CTTDT phai trung thuc, chinh xac, khach
quan va phai duvoc cap nhat kip thoi phuc vu cong tac tuyén truyén, quan ly, diéu hanh
clia Trwdng Cao dang Y té Khanh Hoa.

2. Thong tin cap nhat vao CTTDT phai tuan thd theo quy dinh tai Diém 2, Diéu
4 cla Quy dinh nay.

3. Thong tin cap nhat phai duot Trwdng Ban bién tap phé duyét, nhirng thdng
tin hanh chinh phai théng nhét véi thong tin da cung cdp bang cac phuong tién khac
nhau nhw: B&o cdo, van ban, xudt ban pham,... ghi chi ré Ia thong tin chinh thic, so
bd, wéc tinh hay dy béo,... va phai vién dan chinh xac ngubn cung cdp thong tin.
Truong hop cé diéu chinh so véi thong tin dd phd bién can ghi chd va phai co giai
thich r6 rang.

4. Cac co quan, don vi, doan thé, ca nhan trong trwong co trach nhiém cung céap
day du, chinh xac va Kip thoi moi théng tin, di liéu thudc Iinh vuc do co quan, don vi
quan ly cho CTTBDT theo cac chuyén muc dugc quy dinh.
biéu 11. Quy trinh cung cap thong tin

1 Cé&c ca nhan, don vi co6 tin, bai can dang gti bai viét duwdi dcang van ban (ban
gidy va ban file) cho Thu ky Ban bién tap hodc bd phan tuyén sinh Phong Dao tao. Bai
viét c6 anh, video clip hodc cac dang khac gri kem phai ghi ré chi thich cho tirng anh,
tengclip...

2. Thw ky Ban bién tap hodc bd phan tuyén sinh Phong Dao tao kiém tra tinh
xac thuc vé ndi dung thong tin, tién hanh bién tap va trinh Trwdng ban phé duyét cho
dang tai.

3. Sau khi bai viét dwoc phé duyét dang tai, Thu ky Ban bién tdp hodc bd phan
tuyén sinh Phong Dao tao chuyén Phong CNTT dé dang trén CTTDT cla Truong.

4. Trong trwvong hop théng tin khéng dwoc dang tai, Thu ky Ban bién tdp hoac
bd phan tuyén sinh Phong Dao tao c6 trach nhiém phan hoi lai ca nhan, don vi cung
cap tin, bai qua Email hodc dién thoai va néu rd nguyén nhan khéng dugc dang bai.

CHUONG Il
THU PIEN TU CONG vu

Diéu 12. Tén hdp thu’dién tlr cong vu

Nha treong thiét 1ap hé théng thw dién t&r cong vu cd cdu tric theo mau chung la
Tén-hop-thv@ khanhhoa.gov.vn do S& Théng tin va Truyén thong cap.

biéu 13. S dung thu dién tlr cong vu trong céng tac hanh chinh, diéu hanh

1. Céac don vi, ca nhan nha trwong duoc cdp thu dién tl cong vu phai dung hop
thw dién t&r cong vu khi giao dich cong tac véi cac co quan, doan thé va ca nhan.

2. Can bd duo'c giao quan ly cac hop thuw dién t& cong vu cua don vi cé trach
nhiém thuong xuyén kiém tra, x& ly thong tin.

3. Khong dwoc gri cac loai van ban mat qua hé théng thw dién tlr cong vu.



4: Nguoi nhan thu can c6 trach nhiém xac thuc lai ngudon goéc ndi dung thu voéi
nguoi glri qua cac hinh thirc lién lac khac.

5. Van ban duoc chuyén qua hé théng thuw dién t cong vu theo ding quy dinh
cla phap luat, dwoc dam bado xac thuc trona siao dich dién tir sé c6 gia tri phap ly
tvong duong véi van ban gidy trong giao dich gilra cac co quan nha nwéc va co quan
gli c6 thé khong phai giri thém vdn ban gidy.

6. Gli, nhan thdng tin qua hé thong thu dién ti cong vu:

GUi thu théng bao veé viéc tai van ban co gia tri phap ly va do tin cay cao gom :

a) Lich hop, lich cong tac (bén canh hinh thirc cong b6 trén Website);

b) Céc tai liéu trao dbi phuc vu cong viéc, tai liéu phuc vu cac cudc hop;

¢) Nhirng van ban gri dén nhitng co quan dé biét, dé bao cao;

d) S& dung hé thong thu dién tir cong vu dé glri, nhan cac loai van ban: thuv moi,
cbng van, bao cao cac cdp, cac thdéng tin chi dao, diéu hanh cla lanh dao va cac van
ban khac.

Dbiéu 14. Str dung thu' dién t&r cong vu trong céng tac dao tao

1 Cac don vi tric thudc glri cac thong tin, thong bao, tai liéu cho giang vién,
nguei hoc co lién quan.

2. Trao déi théng tin gilta gidng vién va ngudi hoc.

3. Tham do, lay y kién vé chwong trinh dao tao va cac ndi dung hoat dong khac
sau khi nguoi hoc tot nghiép.

Piéu 15. Cdng tac an ninh, an toan théng tin khi st dung thu’dién tt cong vu

1 Tuan tha cac quy dinh vé an ninh, an toan, bdo mat théng tin trong qua trinh
str dung hé thong thu dién t&r cong vu, cac hanh vi bi nghiém cadm va theo quy dinh cla
phap luat, quy ché va cac quy dinh c6 lién quan khac cua Nha nudc.

2. Khéng dugc gt thu rac.

3. Khong dugc c¢d tinh phat tan thw, chuyén ti€p thu c6 ndi dung van hoa doi
truy, chéng pha Nha nuéc, kich dong bao lwc va chién tranh, gay chia ré doan két gitra
cac dan toc, gilra cac ton gido va cac don thw khiéu nai, khiéu td, bdi xau nha truong,
gay chia ré ndi bd.

4. Khi c6 hién tugng say roi, lam mat an ninh, an toan théng tin trén mang, can
thong bdo ngay cho nguoi cé trach nhiém biét dé xt ly.

CHUONG IV
TO CHUC THuC HIEN
biéu 16. Kinh phi hoat dong

1 Kinh phi duy tri hoat déng, xay dung va phat trién CTTDT do Nha trwd'ng
quyét dinh can ctr vao diéu kién thuyc t€ hang nam.

2. Khi cé kinh phi phat sinh phuc vu cho viéc duy tri, chinh sira, phat trién

CTTDT thi Phong CNTT tap hop va bao cdo Ban Giam hiéu dé xin phuong éan, ké
hoach giai quyét trong tirng tredng hop cu thé.



biéu 17: X ly vi pham

Moi vi pham vé quan ly, khai thac va cap nhat thdng, tin sé bi x* phat theo
quyét dinh cta Hoi dong ky luat trwdng, dwa trén cac quy dinh hién hanh cla Nha
nwéc va phap luat vé hoat dong quan ly, cung cdp va st dung Internet.

Piéu 18. Trach nhiém thi hanh

1. Céac don vi, can bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong va cac doi twong
str dung website, (’ng dung thuéc CTTDT cua Nha trwdng chiu trach nhiém thi hanh
Quy ché nay.

2. Trudng, Pho cac don vi truc thudc tredng cd trach nhiém quéan triét, chi dao
va giam sat can b0, vién chtrc, nguoi lao déng thuéc don vi minh thwc hién dang noi
dung Quy ché nay.

3. Trong qua trinh t6 chic thuc hién, néu cé nhitng van dé khé khan, vudng
méac, cac don vi, ca nhan can phan anh ngay voi phong CNTT dé téng hop, béo cao
Nha trvong xem xét, stra d6i, bo sung cho phu hop T
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NOi dung phu trach

St mang va tam nhin: Chién lugc, dinh hwéng, quy hoach, ké
hoach phat trién; co s& vat chat; So dd co cau té chirc; Tém
lvgc qua trinh hinh thanh va phat trién; Ho va tén, chirc vu,
dién thoai, dia chi hop thv dién t&r cong vu chinh thic, nhiém
vu dam nhiém cua lanh dao trong don vi; Théng tin giao dich:
dia chi, dién thoai, so fax, dia chi hép thw dién t cong vu
chinh thirc dé giao dich va ti€p nhan cac thong tin; Danh sach
can b0, giang vién; Lich cdng tac/lich lam viéc;

Cac thong bao, van ban khac cta don vi vé té chirc, quan ly,
nhan su, dao tao, boi dudng, ché dd chinh sach cia CBCNV.
Céac thdng bao, van ban khac cia Ban Giam Hiéu, cla don vi
theo phan cép cla Hiéu trudng.

Cbng tac cai cach hanh chinh; Théng bao danh muc céac dich
vu cong triec tuyén dang thuc hién; Quy dinh, Quy trinh, thi
tuc, ho so, noi ti€p nhan, tén va thdng tin giao dich ctia nguoi
triec ti€p xt& ly ho so, thoi han gidi quyét, phi va lé phi (néu
c6); TO chirc cac dich vu cong truwc tuyén;

Thong tin tuyén truyén, phd bién, hwéng dan thuc hién phap
luat, ché do, chinh sach;

Lay y kién déng gop, trao dbi théng tin cla té chirc, cd nhan;
Chtrc nadng tra ctru, tim kiém;

Chuwong trinh dao tao: muc tiéu dao tao, kién thirc, k§ nang
chuyén médn va vi tri lam viéc sau khi t6t nghiép & cac trinh
dd va theo cac nganh dao tao; yéu cau vé thai do hoc tap cla
ngwdi hoc; chudn dau ra cac nganh dao tao; chuan nang luc
cac nganh dao tao; thoi khéa biéu; cac mon hoc theo chuyén
nganh

Két qua t6t nghiép, ty 1€ sinh vién t6t nghiép c6 viéc lam; cac
hoat dong cla hoc sinh sinh vién.


http://WWW.CYK.EDU.VN

10

12

14

14

biéu 4 - Phong Thanh tra,

khodn 2 -  Khao thi va kiém
muc i dinh chat lvgng
gido duc
biéu 4 - .
Khoan 2 - Ph?ng KhoAa h\oc
cong nghé va
muc k PR
quan hé quoc té
Dieu 4 - Phong Ke hoach
khoén 2 - NI
tai chinh
muc 1
pieu4-  ong Thanh tra,
X Khao thi va kiém
khoéan 2 - . .
dinh chéat lvgng
muc m Ny
' giéo duc
biéu 4 -
khoan 2 - .
muc n bang uy
biéu 4 -
khoan 2 - Céng doan
muc n
biéu 4 -
khodn 2-  Doan Thanh nién
muc n
biéu 4 -
khoan 2 - Phong Dao tao
muc O
biéu 4 - Phong
khodn 2-  Cobng nghé thong
muc p tin
Thong tin  Cac Phong/Khoa/
chung B& mén

Ke hoach va t6 chtrc thi.

Théng tin vé cbng tac nghién ctu khoa hoc, sang kién cai
tién.

Thong tin vé cong tac ké hoach, tai chinh va dau thau, dv an.

Thong tin kiém dinh chét lvong dao tao, tv danh gia

Thong tin vé hoat dong cong tac t0 chirc dang

Thong tin vé& hoat dong cong tac to chirc cong doan

Thong tin vé hoat dong cong tac t0 chirc Poan Thanh nién,
Hbi sinh vién

théng tin vé tuyén sinh dugc dang tai tai dia chi
http://www.tuvensinh.cvk.edu.vn.

Thong tin vé quy dinh cdng khai.

Céac van ban cta Nha nuéc, cac Bo, ban, nganh c6 lién quan
dén hoat done clia Nha truong va don vi.

Chtrc nang nhiém vu, quyén han cta tirng don vi truc thudc
Gido trinh, tai lieu phuc vu hoc tap cta hoc sinh sinh vién

Céac biéu mau van ban sir dung trong truong.
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