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Khdnh Hda, ngdy/tl thang4Lndm 2017

QUYET DINH
V/v ban hirnh Quy tlinh vd viQc trao tl6i, luu tril, xr? [ vIn bin tliQn tfr trong

ho4t ilQng sfr dgng phAn ,rld- vIn bin tliQn tfr eOffice-cfra 
Trulng Cao tling Y t5 fnanh Hda

HrEU TRIIONG TRITONG CAo oANc Y Tt xnAxn HoA

c6n cu,qrydn han vd tr6ch nhiQm cua HiQu truong dugc quy dinh trong

di6u lQ frucrng'iao ding ban hdnh theo Th6ng tu s6 4612016lTT - BLDTBXH

ngey 28 thfng 12 ndm2ol7 cua 86 lao dQng thuong binh vd x6 hoi;

Cdn cti LuAt C6ng nghg th6ng tin ngdy 29 thing6 n6m 2006;

Cdn cu Nghi dinh s6 6412O07A:ID-CP ngay 10 th6ng 4 ndm 2007 cila

Chinh phu v6 ung dpng c6ng nghe th6ng tin trong hopt d6ng cira co quan nhir

nu6c;

Cdn cir Nghi dinh s6 4312011/ND-CP ngay 13 th6ng 6 ndm 20Il cua

Chinh phu quy dirh rd viQc cung cdp th6ng tin vadich vp c6ng tryc tuy6n tr6n

trang th6ng tin diQn tu ho[c c6ng th6ng tin diQn tu cua co quan nh]r nudc;

Theo d0 nghi cua Truong Phdng t6 chirc - Hdnh chinh,

QUYET D[NH:

Didu 1. Ban hdnh kdm theo Quytit dinh ndy Quy dinh vA viQc trao doi,

luu tr[, xu ly v[n ban diQn tu'trong ho4t dQng cua Trucrng Cao ding Y tO

Kh6nh Hda.

Diiju 2. Quy€t dinh ndy co hiQu lqc thi hdnh t<C ttr ngey 01 th6ng 01 ndm

201 8.

Didu 3. Ctrc 6ng (bd) Trudng, Phong, Khoa, BQ m6n tryc thuQc tludng,

c6c co quan vd c6 nhdn c6 li6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quy6t <linh

niry.l.

Noi nhQn:
- Nhu Di0u3;
-Luu:TC, VT

CAO DiNG
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UBND TNH KHANH HOA
TRITONG caO OANG Y TE

ceNG HoA xA ugl cHU NGHia vlpr NAM
DQc lflp - Ty do - Hanh phtic

QUY DINH
vn vrpc rRAo Dot, LUU TRII, X6'uf VAN gAN DIPN rtl rnONC
HOAr DQN9 StI DUNG PHAN MAM VAX BAXOITN TU EOFFICE

CUA TRUONG CAO OAXC Y TE XTTAXTT HOA
(Ban hdnh theo Quy6t dinh sO f o0qO-CDYT ngiry)tl thdng,t&nim &0 W

cua Truong Cao dang Y t6 fhanh Hoa)

Diiiu t. OOi tuqrng 6p clqrng

E6i tuqng ap dpng:

+ Quy dinh ndy ap clpng d6i v6i c6c Phdng, Khoa, 86 m6n, trong trudng Cao

ding y t6 rhanh uda.

+ C6n bQ, c6ng chuc, viOn chfc, ngudi lao dQng dang lirm viqc tai trucrng

Cao ding y tti rn6nh Hoa quy dfnh tai Di0m a, Khoin ndy; c6c Phdng,

Khoa, BQ m6n tham gia s[r dpng, trao d6i vin bAn dion tu tren c6c hp th6ng

th6ng tin cua trudng Cao ding Y t6.

Didu 2. C6c hQ th6ng th6ng tin dugc sir dgng thryc hiQn trao tl6i vin bin iliQn tir

qua m6i trulng m?ng

1. Trao d6i vdn bdn dien tu trong nQi b0 ctra nhlr trudng:

- Cttc Phong, Khoa, BQ m6n su dung: HQ th6ng Quin ly vdn b6n vd di6u hdnh,

hQ th6ng MQt cua diQn tu, hQ th6ng Thu dien tri c6ng vq, C6ng/trang th6ng tin

diQn tu hoflc c6c phuong tiqn dign tu c6ng vq khrlc d0 trao d6i van bin <tiEn tu

trong nQi b0.

2.Trao d6i v[n bdn diQn ttr gifr'a c6c co quan nhir nu6c:

a) C5c hq th6ng th6ng tin phpc vp trao d6i van b6n giira c6c co quan, dcrn vi, bao

g6m: HQ th6ng Quin ly van bin vd diou hdnh, hQ th6ng MQt cta dien tir, hq

th6ng Thu diQn tu cong vu, C6ng/trang th6ng tin diQn tu.

b) Vi6c trao d6i v[n b6n diQn ttr giira c6c co quan, don vi dugc thpc hiQn dring

quy dinh, quy trinh va phir hgp v6i chirc ndng su dpng ctra m6i hQ th6ng th6ng

tin, bdo dArn sq lien th6ng giira c6c hQ th6ng, giAm t6i dacdc thao t6c, xu ly

!
-..N :---<l
rclr'{t)

2t
EAN

TE-
=>



tr6n c6c phan m6m, gi6m chi phi gi6y to, in 6n,d6ng thcri tao thu6n rgi cho
viQc luu trt' qu6n ly vd khai th6c su dung c6c ngu6n th6ng tin, dir li6u tr6n c6c
hQ th6ng.

3' Trao d6i van b6n di6n tri gifi'a nhd trudng vdi t6 chu.c, c6 nh6n:
- cdc hQ thting th6ng tin phgc vq trao d6i ven b6n gifra nhd trucrng v6i t6 chfc,

cir nhdn, bao g6m: HQ th6ng Mnt cri.a dign ru, h6 thiing Thu diQn tu, c6ng vu,
c6ng/trang th6ng tin di6n tt, c6,chQ thring th6ng tin do co' quan c6p tr6n tri.n
khai ho4c do nhd trucrng tpo lpp vd tri6n khai sri dung.

Didu 3. Tfnh hqp ph6p cria vin b6n tliQn tfr
1' Gi6 iri phrip rv cta v,n b6n diQn tri': Duoc quy dinh tai Di.u 35 Nghi dinh s664/2007/r:rD-cp ngiry r0r4r2007 cria chinh phri v0 ring dpng c6ng nghQ th6ng tintrong hopt dQng cta co quan nhd nudc.

2. Th6 thric vd ky thuat trinh bdy vdn b6n diQn tri.:
a) Th6 thric vd k! thuat trinh bdy vdn ban di6n tri'theo ciic vdn b6n hu6ng dan

cria ciic co quan c6 tham quydn ban hdnh latii voi v,n bdn quy ph.m ph6p luat
theo quy dinh tpi Nghi dinh so rq,ot6ND-cp ngiry 14r5r20t6 ciachfnh phri
vd c6c vdn b6n hu6ng dan ri6n quan cta c6p c6 tham quy6n; d6i v6i vrn b6n
hdnh chinh vd bdn sao vdn bdn quy dinh t4i Th6ng tu s6 1ll2,tL/TT-BNv
ngdy 19/0t/20fi cria B0 NQi vu).

b) Su dsng b0 ma cdck! tg chfi'viQt theo ti6u chuan TC,\rN 6909:2001a0 ma
hiQn cric nQi dung vdn b6n dien tri.

c) viQc t40 IQp vd cflp nh6t vdn bdn diQn trr,tr6n c6c hQ thting th6ng tin (bao g6m:
Dinh dgng, dung luqng tOp tin, vi tri d4t chir ky sd, ngdy thring ndm ban hdnh
vdn bdn,...) thpc hi6n theo c6c quy dinh v6 t4o rdp vd c6p nhpt vdn b6n, tdi
liQu, h6 so diQn tu trong c6c h0 thilng th6ng tin dung chung, v6 qudn ry sridpng chfmg thu s6 chuyon dung trong hopt d6ng cira ciic co quan hdnh chinh
nhd nu6c do tJy ban nh6n d6n tinh ban hdnh.

d) D6i v6i vdn b6n trao d6i hodn todn du6i d.ng diQn tu quy dinh tpi Di6u 4 Quydfnh ndy, t4i muc "Ncri nhfn" cta vln bdn, sau t6n ccv quan, don vi ghi b6 sung



cum tir "v6n b6n diQn tir" ho6c "VBDT" d0 ph6n biot v6i c6c v6n b6n trao d6i

du6i dpng dipn tu vd bin gi6y theo quy dfnh tai Di6u 5 Quy dinh ndy.

3. C6cco quan, don vf dd dugc c6p chimg thu s6 hqp lq, bat buqc su d*ng chir lcf sd

trong vdn b6n diQn tu theo quy dinh v0 qudn ly su dgng chirng thu s6 chuy0n dtng

trong hopt dQng cua c6c co quan hdnh chinh nhir nu6c do Uy ban nhdn dfln tinh ban

hdnh.

4. C(tcloai v6n ban diQn tt, tari liqu diQn tir, hti so diQn tu da dugc kli cht ky s6 vd gtri

qua m6i trudng mang thi kh6ng gui thom b6n gi6y (ngo4i trir c5c van b6n, tdi liQu, h6

so ducr. c quy dlnh phdi luu trir b6n chinh t4i co quan nh4n)'

Diiiu 4. Danh mgc vin bin trao d6i trohn toirn du6i d?ng iliQn tir

1. C6c v6n b6n du6i d6y dugc trao d6i hodn todn du6i d?ng diQn tu

a) Trong pham vi noi bQ cua nhir trudng : Tlt cit c6c v6n b6n trong nQi bQ nhd

trudng ddu trao ddi hodn todn du6i dpng diQn tu, ngoai trir vdn bin c6 thdi h4n

bao quAn vinh viSn tai nhd trucrng theo quy dinh hiqn hdnh.

b) Giira c6c lrhdng, Khoa, BQ m6n: Th6ng b6o; vdn b6n hufng ddn chuyen m6n

nghiQp vu; v[n ban phoi hgp xu' ly cong vioc; v6n ban xin y kion, g6p y d6i

v6i du thao vdn bin: vdn bAn d0 bi6t, d0 b6o c6o; b6o c6o dinh lcj'(th6ng, quy,

6 th6ng, 9 th6ng); b6o c6o sO tigu th6ng k6, t6ng hqp; b6o c6o chuyon tl6; gi6y

moi hgp; h6 so diQn tu thUc hiQn thu tqc hdnh chinh tryc tuy6n li0n th6ng vd

c6c tii liQu gui kdm theo c6c hinh thri'c v[n bin n6u tron.

2. C(rcPhdng, Khoa, BQ m6n c6n c[r quy dfnh t4i Kho6n 1 Di0u ndy, ban hdnh danh

muc cU tho cac vdn bAn phai dugc trao d6i hoin toirn du6i d4ng diqn tu d6i vdi c6c

don vi truc thuQc.

Di6u 5. Danh muc v5n bfrn trao ooi auo'i cl?ng iliQn tri'vi bin gi6y

C6c vd, b6n duoi ddy dugc trao d6i dudi dpng diqn tt vd b6n gi6y

1. Vdn bin, h6 so, tdi li0u.

2. Ydnb6, htr6ng d[n, vdn birn tri6. khai chuong trinh, nhiQm vU, k6 ho4ch; vdn b6n

trinh c6p tron giai qryot c6ng viQc (bao gdm c5c tdi liQu kdm theo).

3. Circv[n b6n, rdi liQu co thoi h4n b6o qu6n vinh viSn theo quy dinh hiQn hdnh'

4. C(rclo?i vdn b6n kh6ng thuQc quy dinh tai Dieu 4 Quy dinh ndy./.


