UBND TiNH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE Pjc lap - T do - Hanh phiic
S6.148 /QD-CBYT Khdnh Hoa, ngaydls thang ) ndm 2020
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi ngoi
va nghi viéc riéng ciia cong chirc, vién chire, nguoi lao dong

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE KHANH HOA

Can ca B Luat Lao dong 2012;

Céan cir Thong tu s& 07/2017/TT BLDTBXH ngay 10/3/2017 cua B Lao dong
-Thuong binh va Xa hoi vé Quy dinh ché d6 lam viéc cua nha gido gido duc nghé
nghiép;

Can cir Quyét dinh so 869/QD-CDYT ngay 29/12/2017 clia Hi¢u truong Truong
Cao dang Y té Khanh Hoa vé viéc phé duyét Quy ché T4 chuc va hoat dong cua Truong
Cao ding Y té Khanh Hoa;

Céan cu quyen han va trach nhi¢ém cua Hiéu trudng dugc quy dinh trong Diéu l¢
Trudng Cao ding ban hanh theo Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12
nam 2016 ctia BY truong Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

Can ctr Quyét dinh s6 16/2014/QD-UBND ngay 28/7/2014 ciia UBND tinh Khanh
Hoa vé viéc ban hanh quy dinh phén cép quan ly vién chirc thuoc pham vi quan ly cua
UBND tinh Khénh Hoa;

Theo dé nghi ctia Truong phong T6 chirc — Hanh chinh,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé thoi gian lam viée,
thoi gian nghi ngoi va nghi viéc riéng clia cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong” cua
Trudng Cao déng Y té Khénh Hoa”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Céc ong (ba) Truéng Phong: T chirc - Hanh chinh, K& hoach-Tai chinh;
cac Phong/ Khoa/B§ moén; tap thé va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu diéu 3;
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UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE Pjc lap - Tw do — Hanh phic

QUY PINH
Vé thoi gian lam vi€e, thoi gian nghi ngoi va nghi viéc riéng ciia cong chire,
vién chirc va nguoi lao djng Truong Cao ding Y té Khanh Hoa

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé./4 /QD-CDYT ngay/% thang 3 nam 2020)

Chwong I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Vén ban nay quy dinh chi tiét mot sb diéu vé thoi gian lam viéc, thoi gian nghi
ngoi va nghi viéc riéng dugc 4p dung theo BO Luat Lao dong 2012 va Thong tu sb
07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 ctia Bo Lao dong -Thuong binh va Xa hoi vé Quy
dinh ché d6 1am viéc ciia nha gido gido duc nghé nghiép.

2. Mée dé tinh thoi gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi va nghi viée riéng dugc tinh
theo ndm tai chinh (tir thang 01 dén thang 12 cia nam).

Piéu 2. i twong ap dung

Quy dinh vé thoi gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi va nghi viéc riéng cta Truong
Cao ding Y té Khanh Hoa duoc ap dung theo nhom doi tuong sau:

1. Nhém dbi tuong gém cong chirc giir ngach giang vién trd 18n va vién chire gitr
ngach gidng vién lam viéc tai cc phong chirc nang, sau ddy goi chung la giang vién kiém
nhiém.

2. Nhom dbi tuong 1a céc giang vién thudc cdc khoa va bd mén, sau day goi chung
la gidng vién co hitu.

3. Nhém déi tugng la vién chirc va ngudi lao dong khong 1a giang vién kiém nhiém
va giang vién co hitu, sau day goi chung 1a vién chirc — nhén vién hanh chinh (viét tit 1a
VC-NV hanh chinh).




Chwong I1. THOI GIAN LAM VIEC, THOI GIAN NGHi NGOI VA NGHi VIEC \

RIENG CUA GIANG VIEN CO HUU VA GIANG VIEN KIEM NHIEM
Diéu 3. Thoi gian lam viéc ciia gidng vién co hiru

Thoi gian 1am viéc cta giang vién co hitu 1a 44 tudn/nam theo ché d6 tudn lam viée
40 gio, trong do:

1. Thyc hién cong tac giang day va gido duc hoc vién, hoc sinh, sinh vién: 32 tuén;

2. Hoc tap, boi dudng chuén héa, bdi dudng ning cao, nghién ctru khoa hoc: 08 tuan:

3. Thyc tap tai doanh nghiép hodc co quan chuyén mén: 04 tuan;

4. Truong hop giang vién sir dung khong hét thoi gian dé hoc tap, boi dudng chuén
héa, bdi dudng nang cao, nghién ctru khoa hoc theo quy dinh thi Hi¢u truéng, quy ddi thoi
gian con lai chuyén sang lam cdng tac giang day hodc thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu
trudng giao. SO gid quy ddi duoc tinh thém vao dinh muc gio giang trong ndm hoc cua
giang vién. Tinh s gior quy ddi theo ty 1¢ twong ung giita thoi gian khong sir dung dé hoc
tap, bdi dudng chudn hoa, bdi dudng nang cao, nghién ciru khoa hoc véi thoi gian thuc hién
cong tac giang day va gido duc hoc vién, sinh vién. hoc sinh dugc quy dinh tai diém a khoan
nay. Truong hop giang vién tham gia cac khoa hoc tap, bdi dudng chun héa, bdi dudng
nang cao vuot qua 04 tuan thi duoc giam gio theo quy dinh vé ché do lam viéc cua giang
vién hién hanh.

Piéu 4. Thoi gian 1am viéc ciia giang vién kiém nhiém

Thoi gian lam viéc ciia giang vién kiém nhiém bao gdm thoi gian thyc hién nhiém
vu giang day (theo phan cong hodc lich moi giang ctia cac Khoa, Bo mon) va thoi gian lam
vigc trong gio hanh chinh nhung phai dam bao 05 ngay/tun (téng cdng 40 gid/tuan), mdi
ngay lam viéc 08 gio (Budi sang tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut; Budi chiéu tir 13 gio
30 phiit dén 17 gior 00 phut)

Piéu 5. Thoi gian nghi hing nim

Thoi gian nghi hing nam cua giang vién co hitu 1a 08 tuan, cta giang vién kiém
nhiém 1a 06 tuan bao gbém nghi he, nghi Tét, nghi cac ngay 1é, trong d6:

1. Thoi gian nghi he thay cho nghi phép hing nam, dugc huéng nguyén luong va

phu cép (néu co);
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2. Céc ché do nghi khéc thyuc hién theo diéu 9 cua Quy dinh nay;

3. Can cir ké hoach ndm hoc va diéu kién cu thé ctia nha truong ma Hiéu trudng, bd
tri cho nha gido nghi vao thoi gian thich hop.

Piéu 6. Nghi viéc riéng hing nim

a) Trudng hop trong ndm nhung khong phai dip nghi hé, nghi tét, nghi 18, giang vién
co hitu can nghi viéc riéng thi duoc tinh trir dan vao thoi gian nghi he dugc quy dinh tai
khoan 1, Diéu 5 ctia Quy dinh nay.

b) Trudng hop nghi viée riéng dé di nude ngoai: Thuc hién theo quy ché hién hanh
cua Tinh Khénh Hoa.

Diéu 7. Thi tuc giai quyét nghi hang nim va nghi viéc riéng:

1. Giai quyét phép hang nim va nghi viéc riéng:

a) Viéc giang vién co hitu va giang vién kiém nhiém nghi phép hang nim phai do
Truong don vi chdm cong va trir vao thoi gian nghi hang nam;

b) Céc lanh dao cac Khoa — B mén khi xin nghi 01 budi (nira ngay lam vi¢c) phai
bao céo va duge su déng y ciia Hiéu truéng. Néu nghi tir 01 ngay trd 1én phai 1am don va
duoc su dong y cua Hiéu trudng;

d) Trudng don vi duge phép giai quyét cho vién chirc va nguoi lao dong thudc don
vi minh quan ly nghi theo thAm quyén quy dinh tai khoan 2 cua Didu nay. Tuy nhién, viéc
nghi nay phai theo ké hoach dugc bo truée va dam bao don vi hoat dong binh thuong,
tranh bi dong trong viéc giai quyét cong viée tai don vi.

2. Thi tuc xin nghi hang nam va nghi viéc riéng:

a) Pdi voi truong hop xin nghi 01 dén 02 ngay: Gdm cac budc:

Budc 1: Giang vién viét don xin nghi viéc riéng (BM01-CYK-QT-CDLV) va gui
trude it nhét 01 ngay theo don.

Budce 2: Truong/Pho don vi quan ly giang vién xem xét va phé duyét don.

Bude 3: Trudéng/Pho Phong T chirc — hanh chinh kiém tra Bang tdng hop theo dai
nghi viéc riéng (BM02-CYK-QT-CPLV) va duyét (néu dam bao sb luong ngay nghi va
nhu cau nha truong).

Budc 4: Trudng/Ph6 Phong Té chirc — hanh chinh thong bao cho Trudng/Pho don

vi quan ly giang vién va giang vién xin nghi.
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b) Béi véi trudong hop xin nghi 03 ngay trd lén:

Gom céc budc sau :

Budc 1: Giang vién viét don xin nghi viéc rieng (BM03-CYK-QT-CBLV) va gtri trudce
it nhét 03 ngay theo don.

Budc 2: Truéng/Phé don vi quéan ly giang vién xem xét va phé duyét don.

Buéc 3: Truong/Phé Phong Té chirc — hanh chinh kiém tra Bang tong hop theo doi
nghi viéc riéng (BM02-CYK-QT-CDLV) va duyét (néu dam bao s6 luong ngay nghi va
nhu ciu nha trudng).

Budc 4: Hiéu trudng (hodc Pho Higu trudng duge giao phu trach mang cdng tac) duyét.

Budce 5: Truong/Phd Phong T4 chirc — hanh chinh thong bao cho Trudng/Pho don
vi quan ly giang vién va giang vién xin nghi.

3. Truong hop nghi dt Xuét:

a) Dbi v6i giang vién giit chirc vy: dién thoai va giri thu dién tir (email) bdo cao Hi¢u
trudng, dong thoi thong bao cho don vi biét.

b) Déi voi giang vién khong giit chirc vu: dién thoai, giri thu dién tir (email) xin phép
1anh dao don vi (sau d6 phai lam thu tuc xin nghi theo quy dinh).

Diéu 8. Ché d¢ 1am viéc ngoai giv

Thue hién theo Quy dinh ché do lam viéc cta giang vién Truong Cao ding Y té
Khanh Hoa hién hanh.

Chwong III. THOI GIAN LAM VIEC, THOI GIAN NGHI NGOI
CUA VIEN CHUC - NHAN VIEN HANH CHINH

Pidu 9. Ché dd 1am viéc, ché @9 nghi hang nim

1. Ché d 1am viéc

a) Thuc hién tuan lam viéc 05 ngay (tbng cong 40 gidy/tuan), moi ngay lam viée 08 gid;

b) Thoi gian lam viéc . Bubi séng tir 7 gioy 00 phut dén 11 gio 30 phut; Budi chiéu
tir 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phut.

2. Ché d% nghi hang nim

a) Vién chirc — nhan vién hanh chinh c6 du 12 thang lam vig¢c tai Truong (ké ca thoi
gian dugc coi 1 thoi gian lam viéc quy dinh tai khoan 1 diéu 9 Nghi dinh s6 195-CP), thi

duoc nghi hang nam (con goi 1a nghi phép ndm) hudng nguyén lwong 1a 12 ngay lam viéc.



Sé ngay nghi hang nam dugc ting thém theo thAm nién lam vige, cir 5 nam lam viéc dugc
nghi ting thém 01 ngay; - :
b) Néu vién chirc — nhan vién hanh chinh lam viéc tai Trudong chua da 12 thang, thi
s6 ngay nghi hang nam dugc tinh tuong Gmg voi s6 thang lam viéc trong nam;
Piéu 10. Nghi 18, nghi viéc riéng, nghi 6m, nghi thai san, nghi khong hwéng lwong
1. Vién chirc — nhan vién hanh chinh nghi 1€, tét theo quy dinh cta Nha nudc.
2. Vién chirc — nhan vién hanh chinh dugc nghi lam viéc, huong nguyén luong trong
nhitng truong hop sau:
a) Két hon: nghi 3 ngay; Con két hon: nghi 1 ngay; B me, bd me (bén chong hodc
bén vo) chét, vg hodc chong chét, con chét: nghi 3 ngay;
b) Nit vién chirc — nhan vién hanh chinh trong thoi gian nudi con dudi 12 thang tudi
dwoc nghi mdi ngay 60 phut trong thoi gian lam viéc.
3. Nghi 6m, nghi thai san, nghi khong luong
a) Truong hop nghi ém, nghi thai san thyc hi¢n theo Luét Bao hiém xa hoi;
b) Viéc nghi khong hudng luvong do Hi¢u truong xem x6ét quyet dinh.
Piéu 11. Giai quyet va thi tuc xin nghi hang nam
1. Giai quyét phép hang nim:
a) Viéc vién chirc — nhén vién hanh chinh nghi phép hang nam phai do Truéng don
vi chim cong va trlr vao phép nam;
b) Hiéu trudng nghi hang nam, thong béo cho Phong Td chirc — Hanh chinh dé 1am
thu tuc can thiét theo quy dinh;
¢) Cac Pho Hi¢u truong; Trudng, Pho cac don vi khi xin nghi 1 budi (ntra ngay lam
viéc) phai béo céo va dugc su ddng y cta Hiéu truong. Néu nghi tir 01 ngay tré 1én phai
1am don va duge su dong y cua Hiéu truong;
d) Truong don vi dugce phép giai quyet cho vién chirc va ngudi lao dong thude don
vi minh quén ly nghi theo tham quyen tai khoan 2 didu nay. Tuy nhién, viéc nghi nay phai
theo ké hoach dugc béao trudc va dam bao don vi hoat dong binh thuong, tranh bi dong

trong viéc giai quyét cong viéc tai don Vi.
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2. Thi tuc xin nghi hang nam:

a) Déi véi truomg hop xin nghi 01 dén 02 ngay: GOm céc budc sau :

Bude 1: VC-NV hanh chinh viét don xin nghi phép (BM04-CYK-QT-CDLV) va
giri truGe it nhat 01 ngay theo don.

Bude 2: Trudng/Phé don vi quan ly VC-NV hanh chinh xem xét va phé duyét don.

Budc 3: Trudng/Phé Phong T4 chirc — hanh chinh kiém tra Bang tong hop theo doi
nghi phép (BM05-CYK-QT-CDLV) va duyét (néu dam bao s6 lugng ngay nghi va nhu cau
nha truong).

Buéc 4: Trudng/Phd Phong T4 chitc — hanh chinh théng bao cho Truéng/Phé don
vi quan ly VC-NV hanh chinh va VC-NV hanh chinh xin nghi.

b) Dbi véi truong hop xin nghi 03 ngay trd lén: GOm cac budc sau :

Buéc 1: VC-NV hanh chinh viét don xin nghi phép (BM06-CYK-QT-CDLV) va
giri trude it nhat 03 ngay.

Bude 2: Trudng/Phé don vi quan ly VC-NV hanh chinh xem xét va phé duyét don.

Buée 3: Truéng/Pho Phong TO chirc — hanh chinh kiém tra Bang tong hop theo ddi
nghi phép (BM05-CYK-QT-CDLV) va duyét (néu dam bao s6 luvgng ngay nghi va nhu cau
nha truong).

Budc 4: Hiéu trudng (hodc Pho Higu truong phu trach mang cong tac) duyét.

Budc 5: Truéng/Phoé Phong T4 chitc — hanh chinh thong bao cho Trudng/Pho don
vi quan ly VC-NV hanh chinh va VC-NV hanh chinh xin nghi.

3. Truong hop nghi dot Xuét:

a) Ddi véi 1anh dao, can bd quan ly cac don vi: dién thoai va gui thu dién tir (email)
bao cao Hiéu truéng, dong thoi thong béo cho don vi biét.

b) Dbi véi vién chirc va ngudi lao dong khong gitr chirc vu: dién thoai, giri thu dién
tr (email) xin phép lanh dao don vi (sau d6 phai lam thu tuc xin nghi theo quy dinh).

Piéu 12. Ché ¢ lam viéc ngoai giv

Thue hién theo quy dinh hi¢n hanh cua phap luat va cua Truong Cao dang Y té
Khanh Hoa.



Chwong IV. TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 13. Piéu khoan ap dung

1. Thoi gian nghi cta vién chirc — nguoi lao dong ctia ndm nao tinh vao ngay nghi
hang nam cta nam ay; Truong hop vién chirc va nguoi lao dong khong nghi hét sb ngay
nghi trong nam, néu duogc phép cua Hiéu truong, c6 thé dugce nghi bu vao quy I cia nim ké

tiép nhung phai theo ké hoach cu thé da béo trudc va duge lanh dao don vi phé duyét.

2. Truong don vi truc tiép chiu trach nhiém truéc Hidu trudng vé thoi gian nghi
khong dung quy dinh cda vién chirc va nguoi lao dong thudc don vi minh quan ly.

3. Cac ché d6 1am viéc, nghi ngoi va cac ché do khac ma khong néu tai quy dinh nay

dugc thuc hién theo cac van ban quy dinh phép luat hién hanh.
Diéu 14. Diéu khoan thi hanh.

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh truéc ddy vé ché do lam
viéc, nghi ngoi va nghi viéc riéng ctia cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong Truong Cao

dang Y té Khanh Hoa trai v6i quy dinh nay déu bj bai bo.

2. Trudong don vi ¢6 trach nhiém phd bién cu thé quy dinh nay dén toan thé vién
chtrc — nguoi lao dong.

3. Phong T chtrc — Hanh chinh ¢6 nhiém vu theo ddi, cdp nhat, giam sat viéc thuc

hién ché do lam viéc, ngay nghi cta vién chirc va ngudi lao dong trong toan truong nham
quan ly tot nhan luc lao dong va thuc hién cac ché do theo quy dinh.

B g T

4. Trong qué trinh thuc hién, néu thay can thiét phai bo sung, stra d6i thi Trudng cac
don vi ¢6 trach nhi¢m 1ap véan ban trinh Hi¢u trudng quyét dinh./.




BMOI1-CYK-QT-CDLV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do —Hanh phic

PON XIN NGHI VIEC RIENG

NAM....
Kinh guri: ‘)

- Truong Phong T6 chuc — Hanh chinh
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Dé nghi lanh dao don vi giai quyét cho t6i theo nguyén vong trén. Toi xin
chan thanh cam on./.

Nha Trang, ngay........ Hhang..... . ...

PHONG TC-HC TRUONG PON VI NGUOI LAM PON
(Xdc nhan, ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1): Ghi ré tén don vi truc tiép quan ly
(2): Ghi ro nghi phép cua ndm nao

(3) Ghi ré s6 ngay nghi phép
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BMO3-CYK-QT-CDLV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do —Hanh phuc

PON XIN NGHi VIEC RIENG
NAM....

Kinh gur:
- Hiéu truong Truong Cao ding Y té Khanh Hoa.
- Truéng Phong T6 chirc — Hanh chinh
ST PROLL) & o i b e

I s o il e i e e e
Chicvulchiedanh) ... il o s S s e e
PBOn VicHgtAc, oo i e L e e
Pé nghi dugc nghi viéc riéng nam (2)... ... i Y
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Pién thoai va dia chi lién hé khi oS e e e i

Pé nghi lanh dao don vi va Hi¢u truong giai quyét cho toi theo nguyén
vong trén. Toi xin chan thanh cam on./.

Nha Trang, ngay........thang........nam........

HIEU TRUONG  PHONG TC-HC TRUONG DON VI NGUOI LAM PON
(Xac nhan, ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1): Ghi rd tén don vi truc tiép quan ly
(2): Ghi rd nghi phép cua nam nao

(3) Ghi rd s6 ngay nghi phép



BM04-CYK-QT-CDLV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do —Hanh phuc

PON XIN NGHI PHEP
NAM....
Kinh gui: v

- Trudng Phong To6 chirc — Hanh chinh
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Pé nghj lanh dao don vi giai quyét cho ti theo nguyén vong trén. Toi xin
chan thanh cam on./.

Nha Trang, ngay........ hane....... nim. ...

PHONG TC-HC TRUONG PON VI NGUOI LAM PON
(Xdc nhan, ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1): Ghi ré tén don vi truc tiép quan by
(2): Ghi ro nghi phép cua nam nao

(3) Ghi rd s6 ngay nghi phép
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BMO6-CYK-QT-CDLV

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do —Hanh phic

PON XIN NGHI VIEC PHEP

NAM....
Kinh gunt: “
- Hiéu truong Truong Cao dang Y té Khanh Hoa.
- Truéng Phong T6 chuc — Hanh chinh
=Traeng/PRO (L)L v i o
Tén to1 la: .

Chuc vu(chuc danh)
Don vi cong tac:.. ;
Dé nghi dugc ngh1 phep nam (2)........: (. e

rnay el dnngly L L)
Lo nghiphey. e e ey e e
TP DIOD . o i v e e s S
Dién thoai va dia chi 1ién hg khi cAn:.........coooie i

Dé nghi lanh dao don vi va Hiéu truong giai quyét cho t6i theo nguyén
vong trén. T6i xin chan thanh cam on. /.

Nha Trang, ngay........thang........nam..

HIEU TRUONG PHONG TC-HC TRUONG DON V[ NGUO] LAM PON
(Xac nhdn, ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1): Ghi rd tén don vi truc tiep quan Iy
(2): Ghi rd nghi phép cua nam nao

(3) Ghi rd s6 ngay nghi phép



