UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6 449 /1QD-CPYT Khanh Hoa, ngay(Q 5 thdngl/ nam 2020
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu cua B) mon Ngoai ngir
thuéc Truwong Cao diing Y té Khanh Hoa

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE KHANH HOA

Can cir quyén han va trach nhiém cua Hi€u truong dugc quy dinh trong dicu I¢
Truong Cao dang ban hanh theo Théng tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12
nam 2016 cua Bg truéng Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

Cén ctr Quyét dinh s6 869/Qb- CDYT ngay 29/12/2017 cua Truomg Cao dang
te Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong cua Truong Cao dang
té Khanh Hoa;

Can ctr Quyét dinh so 104/QDb-CDYT ngay 24/3/2020 cua Truomg Cao dang Y te
Khanh Hoa vé viéc sura doi, bo sung mot s dieu ctia Quy ché to chire va hoat donu cua
Truong Cao dang Y té Khanh Hoa dugc ban hanh theo Quyét dinh sé 869/QD-CDYT
ngay 29/12/2017 ctia Hiéu truémg Truong Cao dang Y té Khanh Hoa;

Theo dé nghi cua Truong B mon Ngoai ngit,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy dinh chac néng, nhiém vu cua
B mon Ngoai ngir thuoc Truong Cao dang Y té Khanh Hoa”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong ba Truong Phong: T6 chitc — Hanh chinh; B mén Ngoai ngir;
Hoi dong Truong Cao dang Y té Khanh Hoa nhiém ky 2017-2022; Thu truong cac co
quan va ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu VT, TC.




UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE Poc lap — Tu do — Hanh phic

Khanh Hoa, ngay  thdng nam 2020

QuUY DINH
Chirc nang, nhiém vu, quyen han va co chu t6 chirc

B mon Ngoai ngiv
(Ban hanh kém theo Quyét dlnh soA Ob-CHYT ngay 0 thang 4 nam :
cua Hiéu truvong Truong Cao dang Y té Khanh Hoa)

I. Co cau to churc

Bo mon Ngoai ngir 1a Bo mon truc thuoc Ban Giam hi¢u vOi co cau to chirc gom
01 Truéng Bo mon, 01 Pho Trudng Bo mon, vién chirc va ngudi lao dong

I1. Chirc ndng

Phu trach va tham gia qua trinh dao tao lién quan dén chuyén nganh Ngoai ngi
cho cac hé cao dang, trung cap cac nganh khac trong nha truong.

II1. Nhiém vu

1. Quan ly gidng vién, can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong va nguon hoc
thudc B6 mon Ngoai ngit theo phan cong cua Hi¢u trudong.

2. Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong ngoai khoa khac theo y

chuong trinh, ké hoach giang day hang nam cua truong, bao g gom:
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a) Xay dung chuong trinh dao tao cua nganh, nghé trinh d6 dao tao do Hiéu
trudng giao.

b) Té chirc bién soan dé cuong chi tiét cac mén hoc cho cac nganh, nghé trinh dé
dao tao thudc Bo mon phu trach. Dam bao cac mo-dun, tin chi lién quan c6 tinh thong
nhat, tranh chong chéo giita cac mon hoc, mo-dun, tin chi cua chuong trinh dao tao hoac
gitra cac trinh d¢ dao tao.

¢) T6 chirc phat trién chuong trinh dao tao, xdy dung cac dé an, bién soan tai
liéu, gido trinh dao tao theo dinh hudng phat trién clia nha truong; phat trién chuom ng
trinh dao tao, gido trinh, tai li€u giang day trinh d0 cao dang, trinh do trung cap. trinh da
s0 cap va cac chuong trinh dao tao thuong xuyén theo quy dinh.

i) T4 chirc nghién ctru cai tién phuong phap giang day, hoc tép nham ning cac
chat lugng dao tao.

d) Xay dung va thuc hién phuong phap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap.
ren luyén cua ngudi hoe, bao dam chuan dau ra cia ngudi hoc theo cam ket da dwoc
cong bd, dap ung nhu cau sir dung cua thi truong lao dong.

3. Lap ké hoach va to chirc thuc hién cac hoat dong Khoa hoc va cong nghé. hop
tac quoc té; hop tac voi cac to chiuc Khoa hoc va cong nghé, co sé san xuat, kinh doanh.
dich vu lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia cua doanh nghicp
vao qua trinh dao tao cuia B mon.
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4. Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién; nganh, nghé dao tao va co
s& vét chat, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ciru Khoa hoc, tang cuong diéu kién
bao dam chat lugng dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ciru Khoa
hoc, img dung k¥ thuat, cong nghé vao qua trinh dao tao.

5. Xay dung ké hoach va to chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tuorng,
dao dirc, 16i song cho giang vién, can bd quén ly, vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc;
c6 ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghi€p vu cho giang
vién va nguoi lao dong thugc Bo mon.

6. To chirc danh gia giang vién, can bo quan ly, vién chitc, nguo1 lao dong trong
BO mdn va tham gia danh gid can b quan ly trong truong theo quy dinh ctia nha
truong.

7. Quan ly, sir dung c6 hi¢u qua co s¢ vat chat, thiét bi dao tao theo quy dinh cua
Hiéu trudng; dé xuat, xdy dung cac ké hoach b sung, bao tri thiét bi dao tao cita Bo
mon.

8. Thuc hién ché do bao cao theo quy dinh cua Hiéu truong.

IV. Nhiém vu va quyén han cia Truong B mén Ngoai ngir

1. Chiu trach nhiém quén ly, diéu hanh cac hoat dong ciia BO mon Ngoai ngir theo
nhiém vu dugc quy dinh tai muc I caa Quy dinh nay.

2. Pugc ky cac van ban do Hiéu truong uy quyén theo nhiém vu duogc giao.

3. Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Hiéu truong phan cong.

V. Quyén han, trach nhiém cia Phé Truéng B§ mon Ngoai ngir

1. Phoi hop véi Trudng B mon chi dao cac ‘hoat, dong gua B0o mon theo linh vuc
cong tac dugc phan cong; Chu dong tham muu, d€ xuat y kién voi Trudng B mon vé
cac hoat dong cua B mon Ngoai ngir va nhiém vu dugc giao.

2. Phéi hop véi Truong Bo mon quan Iy vién chic va nguoi lao dong cua don vi;
Ho trg Trudéng Bo mon trong diéu hanh va phén cong trach nhi¢m phu hop cho vién

chirc va nguoi lao dong trong Bo mon; Dé xuat khen thuong, ky ludt ddi véi céc thanh
vién cua B mon theo quy dinh.

3. Phéi hop véi Truong Bo mon xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac dinh ky
hang nam trinh Hi€u tluong phé duyét, chu dong trién khai thuc hién cong tac cua
phong, to chirc kiém tra giam sat va danh gia chat lugng cong tac cua vién chic va
nguoi lao dong trong tham quyén dugc giao.

4. Phéi hop v6i Truong Bo mén 1ap du tra kinh phi, co s vt chat phuc vu cho
hoat dong cua Phong trong pham vi nhiém vu duoc giao, dé xuat bo sung, thay thé, sira
chira trang thiét bi khi can thiét.

5. Kién nghi v&i Truong Bo mén nhung van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién
nhiém vy nham chi dao kip thoi va tang cuong hi¢u qua quan ly cta lanh dao.

6. Chi dao hodc truc tiép dong gop v kién ddi vdi cac du thao van ban hanh chinh
quan trong theo yéu cau cta Truéng B mon trudce khi trinh Hiéu truéng ky ban hanh.

7. Phéi hop véi Truong Bo mén chi dao vién chirc va nguoi lao dong trong bd
mon thue hi€n cai cach hanh chinh, dan chu co sé va cac quy dinh khac cua nha truong.



8. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Hiéu truong, Truéng Bo mon phan cong.
VI. Quyén han, trich nhiém cia gidng vién thugc B mon

1. Chap hanh cac quy ché, noi quy, quy dinh cuia nha truong.

2. Thyc hién quy dinh ve ché d6 lam viéc ddi v6i chic danh gidng vién do Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

3. Pugc b tri giang day theo chuyén nganh, nghé dugc dao tao; dugc lua chon
phirong phap, phuong tién giang day nham phat huy néng lyre c4 nhén, ning cao chét
luong va higu qua dao tao; duoc bao dam trang thiét bi, phuong tién, diéu kién lam viéc
dé thyuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat; duoc cung cap thong tin lién quan
dén nhiém vu va quyén han dugc g giao.

4. Bugc huong luong, phu cap, trg cap va cac chinh sach khac theo quy dinh cua
phap luat; dugc hudng phu cap va chinh sach wu dai theo quy dinh ciia Chinh phu.

5. Pugc dao tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, nghiép vu, phuong
phap glang day theo ké hoach va diéu kién cua nha tmong, dugc tham gia vao viéc quan
ly va giam sat hoat dong cua nha truong; dugc tham gia cong tac Dang, doan thé va cac
hoat dong xa h¢i theo quy dinh cuia phap luat.

6. Pugc bao vé danh du, nhan pham; dwoc thao luan, gop y vé cac van dé lién
quan dén quyén loi cua giang vién; dugc nghi heé, nghi hoc ky, nghi 1é, tét, nghi hang
tuan va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat;

7. Bugc ky hop dong thinh giang tai cac co s& gido duc nghé nghi€p, co so giao
duc khac, nerng phai bao dam hoan thanh nhiém vu quy dinh tai Piéu 55 va Diéu 57 T
cua Ludt gido duc nghé nghiép. ING 4

8. Bugc huong cac chinh sach quy dinh tai Diéu 58 cua Luat gido duc nghé nghlepWG
va cac quyén loi khac theo quy dinh cua phap luat.

9. Giang vién tham gia hoat dong Khoa hoc va cong nghé dugc hudng quyén the
quy dinh tai Luat Khoa hoc va cong nghé; giang vién lam cong:, tac quan ly trong truong
neu tham gia gidng day thi dugc hudng cac ché do dbi véi giang vién theo quy dinh cua
phap luat va quy dinh hop phép cia truong.

10. Tham gia quan ly nguoi hoc; tham gia danh gia can bo quan ly, vién chuc,
nguoi lao dong va dong gop trach nhiém véi cong dong.

1'1. Chiu sy giam sat cua nha truong vé noi dung, chat luong, phuong phap giang
day va nghién ciru Khoa hoc.

12. Hoan thanh cac cong viéc khac dugc truong, Bo mon phéan cong.
VIL Quyén han, trach nhi¢m cia vién chirc va nguoi lao dong thuge B§ mon

1. Puoc bd tri cong viée phu hop voi chuyén mén duge dao tao va yéu cau cong
tac cua nha truong.

2. Bugc tham gia nghién ctru Khoa hoc, dao tao va boi dudng chuyén mén nghié¢p
vu dé nang cao trinh d6 theo quy dinh; dwoc thi thiang hang, thay doi chirc danh nghé
nghiép va cac quyén loi khac theo quy dinh cua phap luat.

3. Pugc sur dung tai liéu, phuong tién, co s& vat chat ctia nha truong trong cong tac
chuyén mén, nghién ciru Khoa hoc, hoc tap va boi dudng dé nang cao trinh do.




4. Bugc hudng moi quyén loi vat chat tinh than, cac ché do chinh sach, cac ché do
nghi 1¢ tét theo quy dinh cua nha nudc.

5. Bugc tham gia cac hoi dong chuyén mén, nghiép vu, tu van, tham gia théo luan
va kién nghi nhimg van dé lién quan dén cong tac dang dam nhan va cong tac quan ly
cta nha truong theo quy dinh.

6. Duoc xét tang cac danh hiéu thi dua cua truong, nganh va nha nude.
7. Chap hanh cac quy ché, noi quy, quy dinh cta nha truong, cia Bo mon.

8. Thuc hién day di nghia vu vién chie va ngudi lao dong theo quy dinh cua nha
nudc.

KT. HlEU TRLIONG




