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TRUONG CAO PANG Y TE Pjclip — Tw do — Hanh phiic
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TRINH TUY TUYEN DUNG NGUOI LAO PONG

I. MUC PicH

- Tuyén ngudi lao ddng ding theo yéu cdu, nhiém vu duoc giao clia don vi truc
tiép sir dung nguoi lao dong.

- Thyc hién ké hoach tuyén dung nguoi lao dong hang nim d& duge Ban Gidm
 higu xét duyét. - |
IL TRINH TU THYC HIEN

Buée ] Tlen trinh thwe hién Tréch nhiém

Lap ké hoach tuyen dung: . .
Théng 9 hang nidm, c4c don vi lap Kké hoach tuyén dung %ﬁgﬁg dﬁgnw
nhén sy clia ndm hoc (biéu mau 1), giri vé phong TC-HC TCE-%I-II)C g
dé trinh Higu trudng.

Duyét ké hoach va lap Hoi dong xét tuyen
Phong Td chitc — Hanh chinh déi chidu céc yéu cu Truéng phong

” chung ciia Trudng (khdi luong cong tdc, dinh hudng TC-HC
| phdt trién cia don vi, clia Trwo‘ng) trinh Hiéu trudng Hiéu trudng
phé duyét ke hoach, chi tidu xét tuyén va thanh lap Hoi
ddng xét tuyén.

Thong bio tuyen dung:
Thang 10 va thing 2 hang nim, cin ci chi tiéu tuyén Trudng phong

3 dung nhén sy da dugc duyét cia timg don vi, phong TC- TC-HC
HC 14ap ké hoach thuc hién va thong bdo céng khai trén
cac phuong tién thong tin dai ching.

Thu nhén va lap danh séich ho so dy tuyen

- Phét hanh méu hd so tuyen dung (bzeu mau 2,3,4).

4 - K1em tra, thu nhan hd so dat yeu cau theo thong bao
tuyén dung va cp bién nhan (biéu mdu 3).

- Lap danh sich trich ngang ngudi dy tuyén (m':lu 6).

TP. TC-HC
Chuyén vién t6 chtrc

Xét tuyén: 30-40 ngay sau khi thong bao tuyen dung
| Vong 1: Kiém tra phin logi hé so va xdc nhdn nguwoi

du tuyen Trudéng phong
Phong Té chirc — Hanh chinh phm hop vé6i don vi co TC-HC
nhu cdu tuyén lao dong xem xét, kiém tra, _phén loai hd Hiéu trudng

50, d& nghi danh sdch nhitng nguoi dy tuyén duoc tham Chuyén vién t8 chiic
gia phong vén va trinh Hiéu trudng ky duyét.

Thong bao qua buu dién (hogic dién thoai) va trang web
cluia Truorng cho ngudi duge tham gia phéng van biét
thoi gian, dia diém, hinh thic phéng van.

Vong 2: Kiém tra chuyén mén, nghiép vu

Ban Gidm hiéu, phong T8 chirc — Hanh chinh, don vi
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tuyén dung t6 chirc phong vAn va kiém tra trinh do clia
Trudng don vi phdi bdo ngay cho Trudng phong To
chtrc — Hanh chinh trong vbng 03 ngay.

- Phong Té chire —
* T6 chirc gi6i thiéu vé Truong, phd bién cac yéu cdu
d6i voi ngudi lao dong trong thdi gian thir viéc (theo

Ban Giam hiéu
TP. TC-HC

Trudng phong

mh‘vé‘ThTY‘VTéc_Vé‘huong dén thir viée cta ngudi
lao dong).

* Trinh Hiéu truc'mg ky quyét dinh céng nhin cén bd
huéng dﬁn thir vige.

* Lap sb Bao hidm x& hoi cho nguoi lao ddng maéi trong
quy va ghi s6 Bao hiém x4 héi hang ndm.,

* Thyc hign cac ché @ chinh sach khac lién quan dén
ngu'm lao dong theo ding qui dinh hién hanh.

TC-HC

Chuyén vién t6 chirc

IIL

TO CHUC THU'C HIEN

- Céc don vi truc thudc nha trudng t6 chirc thyc hién theo quy trinh nay.
- Cén cir vao tinh hinh thyc t& ctia don vj va nha trudng, xét nhu clu cAp thit

tai céc don vi tryc thude, Ban Giam higu théng nhét tuyén dung nhan sy dot xudt

ngoai ké hoach nhung phéi ddm béo hoat dong chung ctia toan don vi.
- Trong qua trinh thuc hién, néu thdy cin thiét phai bd sung, stra dbi thi Trudng

cac don vi ¢6 trach nhiém 1ap vin ban trinh Hiéu trudng quyét dinh./.

Noi nhin:
- Phong, Khoa, B6 mon;
- Luu: VT, TC-HC.
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