UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUON CAO PANG Y TE Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
$67 I%QB- CPYT Khanh Hoa, ngay!6 thang 06 nam 2022
QUYET PINH

V& viéc ban hanh thi tuc thanh toan cac ché dd cho CBCNV — NLP va mua
sam vat tu, hang héa trong Nha trudng

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE KHANH HOA

Can cir nghi dinh 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 quy dinh co ché tw chii tdi
chinh cua don vi sy nghiép cong lap;

Can cir quyén han cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai Piéu 1é Trieong Cao dang
ban hanh theo Thong tw s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi,

Can cit Quyet dinh s6 869/0D-CPYT ngay 29 thang 12 nam 2017 cia Hiéu
truong Truong Cao dang Y té Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua Truong Cao dang Y té Khanh Hoa;

Can cie Quyét dinh so 1237/0D-UBND ngay 06/5/2022 ciia UBND tinh Khanh
HQa vé vi’éc giao quyén tw chu, tw chiu trach nhiém vé tai chinh doi voi Truong Cao
Dang Y te Khanh Hoa giai foain 2022-2025;

Cdn cir vdo cdc van ban quy pham phdp ludt vé c¢éng tdc tai chinh ké todan hién
hanh;
Theo dé nghi ciia Truéng phong Ké hoach — Tai chinh va phu trdach ké todn.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay la Quy trinh thanh toan céc
ché d6 cho CBCNV — NLD va mua sam vat tu, hang hoa trong Nha truong.

Piéu 2: Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong Ké hoach — Tai chinh, Phy trach ké toan, céc
phong, khoa, by moén va CBVC, NLD trong Nha truong chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;

- BGH:

-Luu VT, KH-TC

0 Ta Phuong



- QUY TRINH
THANH TOAN CAC CHE PO CHO CBCNV TRONG NHA TRUONG

(Ban hanh QD s6312/0P —~CDYT ngayl0 | 6 /2022 Truong Cao ding Y té
Khéanh Hoa).

Nhim tao diéu kién thuan loi cho viéc thanh toan cac ché do cia Nha
truong cho CBCNV dugc nhanh choéng, kip thdi. Yéu cau Céc phong, khoa, bo
mon va ca nhan khi thanh toan can day du cac ching tir, thi tuc nhu sau:

1. Thanh toan dich vu cong

a) Xang xe 0 t0 di cong tac

- Gidy d¢é nghi thanh toan (Phong T6 chirc — Hanh chinh)

- Lénh diéu xe

- Hoéa don xang.

- Cudc phi duong bd (néu co)

- Bang ké 16 trinh di nguoi ngdi trén xe xac nhan va xac nhan cta phong

hanh chinh.

b) Biao dwdng sira chira 6 to

- Gidy dé nghi thanh toan (Phong T6 chtic — Hanh chinh)

- Gidy dé xuat kiém tra bao dudng thay nhot, vat tu....

- BAo gia cOng, vat tu phi bao tri bao dudng.

- Hop dong sira chira.

- Bién ban nghiém thu.

- Bién ban thanh ly.

- Hoa don.

2. Mua sim vt tw viin phong, in 4n, thudc, hoa chit:

- Véi s6 tién dudi 20.000.000 dong tré xudng.

+ Gidy dé xuat hoic ké hoach c6 lanh dao phé duyét.

+ C6 béo gia.

+ Hoéa don do.

+ Gidy dé nghi thanh toan.

- Véi sb tién tir 20.000.000 dong dén dudi 100.000.000 dong.

+ Giéy dé xuét hodc ké hoach ¢6 lanh dao phé duyét.



+ Quyét dinh phé duyét ké hoach mua sam.

+ Ba béo gia.

+ To trinh xét gia.

+ Quyét dinh phé duyét nha cung cép.

+ Hop dong mua ban.

+ Bién ban nghiém thu.

+ Hoéa don.

+ Bién ban thanh ly.

+ Gidy dé nghj thanh toan.

3.Thanh toin ché d9 cong tac phi

Gidy dé nghi thanh toan ctia c4 nhan di cong tac.
Cong van, gidy moi (gidy gidi thiéu).

Quyét dinh cir di cong tac (phong TCHC).

Gidy di duong (c6 sd va xac nhan cua phong to chirc).
Hoéa don (Vé tau, vé xe , may bay).

Hoéa don phong ngu.

Hoa don taxi (néu co).

4.Thanh toan ché dd di hoc

Giéy dé nghi thanh toan cia c4 nhan di hoc.

Gidy di duong (c6 xac nhan thoi gian hoc ctia phong to chrc).
Quyét dinh duoc ctr di hoc (Phong TCHC).

Lich hoc cta nha truong.

Gidy x4c nhan ctia nha truong khong c6 bb tri chd 6.

Hoa don (V¢ tau, ve xe ).

Hoéa don déng hoc phi (Chi thanh toan tién hoc phi theo quy dinh).

5. Thanh toan Stra chira tai san

Véi s6 tién duéi 20.000.000 dong tré xudng

Gidy bao hong cua phong, khoa, bd mon
Bién ban kiém tra va x4c nhan hu hong ctia phong chirc ning
Gidy dé xuat stra chita ctia phong chie niang c6 1anh dao phé duyét

Ba bao gia



- Hoa don do
Véi sb tién tir 20.000.000 dong dén dudi 100.000.000 dong.
- Gidy bao hong ctia phong, khoa, bo mén
- Bién ban kiém tra va xac nhan hu hong ciia phong chirc ning
- Gidy dé xut sira chita ctia phong chirc ning
- Quyét dinh phé duyét ké hoach stra chira
- Babéo gia
- Quyét dinh phé duyét nha cung cap
- Hop ddng mua ban
- Hoa don
- Bién ban nghiém thu
- Bién ban thanh ly
- Gidy dé nghi thanh toan
6. Thanh toan chi phi nghiép vu chuyén mon
a) Thanh toan cong tac to chirc ky thi tot nghiép, ky thi cudi khéa
(thwe hién theo quy ché chi tiéu ndi bd).
- Cac quyét dinh thanh lap cac ban ky thi (Phong Khao thi —
KDbCLGD).
- Bang ké thanh toan (Phong Khao thi — KBCLGD).
- Bang theo ddi chim cong (Phong Khao thi — KPCLGD).
- Danh sach thanh toan (Phong KH-TC).
- Bang thanh toan cho d6i twong thu huéng (Phong KH-TC)
- Bang dé nghi thanh toan (Phong Khao thi — KPCLGD).
b) Thanh toan cong tac giang day thém gio va vugt gio' khoan.
- Ké hoach giang day nam hoc.
- Bang xac nhan da hoan thanh giang day theo ké hoach ( Khoa, bd
mon)
- Bang ké thanh toan (Phong dao tao)
- Bang tong hop gid giang cta giang vién (Phong dao tao)
- Hop dong giang day (Phong dao tao)
- Nghiém thu va thanh 1y hop déng (Phong dio tao)



Bang thanh toan cho ddi tuong thu huong (Phong KH-TC)
Bang dé nghi thanh toan (Phong dao tao).

c) Thanh toan cong tac giang vién moi.

Ké hoach giang day nam hoc.

Ké hoach moi giang.

Béang x4c nhan da hoan thanh giang day theo ké hoach ( Khoa, bd
maon)

Hop dong giang day (Phong dao tao).

Nghiém thu va thanh 1y hop ddng (Phong dao tao).

Bang thanh toan cho ddi tugng thu huéng (Phong KH-TC)

Bang dé nghi thanh toan (Phong do tao).

d) Thanh toan ngoai gio CBVC - NLD

Bang phan cong lam ngoai gio cua phong, khoa, bd mon dugc lanh
dao phé duyét.

Bang cham cong 1am ngoai gio' ciia phong, khoa, bd mon duoc 1anh
dao phé duyét.

Danh sach thanh toan lam ngoai gio (Phong KH-TC).

Bang thanh toan cho ddi tugng thu huong (Phong KH-TC)

Bang dé nghi thanh toan (Cac phong khoa, bd mon).

e) Thanh toan dé tai nghién ciru khoa hoc — cong nghé cap co sé

Céc quyét dinh lién quan dén dé tai (Phong NCKHHTQT)
Hop dong dat hang (Phong NCKHHTQT)

Nghiém thu va thanh 1y hop dong (Phong NCKHHTQT)
Bang thanh toan cho ddi tugng thu hudng (Phong KH-TC)
Bang dé nghi thanh toan (Phong NCKHHTQT).

f) Thanh toan cong tic thim dinh chwong trinh dio tao.

Gido trinh, chuong trinh da dugc phé duyét (Phong dao tao)

Pé xuét in gido trinh, chuwong trinh dugc phé duyét (Phong dao tao)
Bao gia

Hop ddng

Nghiém thu va thanh 1y hop ddng.



- Hoba don
- Bang dé nghi thanh toan (Phong do tao).
g) Thanh toan cong tac kiém dinh giso duc chat lwong.
- Céc quyét dinh lién quan dén kiém dinh CLGD (Phong Khao thi —
KDCLGD)
- Hop dong (Phong Khao thi —- KPCLGD)
- Nghiém thu va thanh 1y hop dong (Phong Khéo thi — KDPCLGD)
- Bang thanh toan cho d6i twong thu huéng (Phong KH-TC)
- Bang dé nghi thanh toan (Phong Khao thi — KPCLGD).
h) Thanh toan cong tac quan ly thu va trong gitt xe.
- Phiéu thu tién ban vé trong giit xe.
- Danh sach thanh toan (Phong KH-TC).
- Bang thanh toan cho d6i twong thu huéng (Phong KH-TC)
- Bang dé nghi thanh toan (Phong KH-TC).
i) Thanh toan ché @9 phu cap ddc hai nguy hiém d6i véi CBVC -
NLD
- Quyét dinh duoc huong phu cip doc hai (Phong TC-HC)
- Bang chdm cong ( Phong, khoa, bo mon)
- Bang ké thanh toan cua phong, khoa, b0 mon)
- Danh sach thanh toan (Phong KH-TC).
- Bang dé nghi thanh toan (Phong TC-HC).
7. Cac phong chirc niing lam bang ké va chirng tir thanh toan cac
khoan chi khac cho CBCNV nhu sau:
a) Phong Té chirc — Hanh chinh.
- Danh sach khoan tién dién thoai,cong tac phi.
- Chi tra cac hop dong khoan.
- Chi tra phu cép hoi dong truong.
- Chi tra céac khoan chi khac
b) Cac phong khoa chire ning.
- Chi tra céac khoan chi khac do phong quan ly.

c) Ban chip hanh cong doan.



- Danh sach chi tién cac ngay 18,tét

- Danh sach nhan tién lvong ting thém

d) Ban chip hanh Pang bd.

- Danh sach dé nghi chi phu cép trach nhiém cip uy.

Cubi thang hodc sau khi két thuc cong vi¢e, Cac CBGV va phong khoa
chirc ning téng hop ching tir 1am dé nghi thanh toan guri vé phong Ké
hoach — Tai chinh, chdm nhat 5 ngay sau khi két thiic cong viéc dé phong
Ké hoach — Tai chinh thanh toan theo quy dinh.
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