UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Poc 1ap — Tu do - Hanh phiic
Sé: 514 /QP-CDYT Khanh Hoa, ngay 08 thang 12nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam vige
cua Trwong Cao dang Y te Khanh Hoa

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE KHANH HOA

Can cwr Luat Giao duc nghé nghiép dwoc Quéc hoi nuwoc Cong hoa xa hoi
chii nghia Viét Nam lan thir XIII, ky hop thit 8 théng qua ngay 27/11/2014;

Can cir quyén han ciia Hiéu truong dwoc quy dinh tai Piéu 16 Triong Cao
dang ban hanh theo Théng tw sé 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia Bé
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi;

Can cit Quyét dinh sé 02/2022/0P-UBND ngay ngay 18 thing 02 ndm
2022 cua Uy ban Nhén dan tinh Khanh Hoa vé ban hanh quy dinh vé phdn cdp
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc thuée tham quyén quan 1y ciia Uy ban
Nhan dan tinh Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh so 146/QP-CDYT ngay 11 thang 5 nam 2023 ciia Hiéu
trwong Triwong Cao dang Y té Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va
hoat déng ciia Triwong Cao ding Y té Khanh Hoa;

Xét dé nghi ciia Truéng Phong Té chire — Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cua Trudng
Cao dang Y té Khanh Hoa.

Pinh kem Quy ché lam viéc.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
870/QD-CDYT ngay 29/12/2017 cta Trudng Cao dang Y té Khanh Hoa vé ban
hanh Quy ché lam viéc cua Trudng Cao diang Y té Khanh Hoa.

Picu 3. Truong cac don vi thudc trudng, cac to chic va ca nhan co lién
quan cin ct quyét dinh thi hanh./.

KT. HIEU TRUONG

Noi nhan (VBDT): ; N -
1O HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TC-HC.
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UBND TINAKHANY HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Y TE Poc lap - Tw do - Hanh phuc

=\ KHANH HOA /3 L )
S 4 QUY CHE LAM VIEC
ciia Truong Cao diang Y té Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé S14/0D-CPYT ngay 08 thang 12 nam 2023
ciia Hiéu truomg Truong Cao dang Y té Khanh Hoa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic 1lam viéc, ché d6 trach nhiém, ché do lam
viéc, 18 161 1am viéc, quan hé cong tac va trinh tu giai quyét cong viéc cua Truong
Cao dang Y té Khanh Hoa (viét tat 1a Truong CDYTKH).

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi cac don vi truc thudc trudng; vién chirc,
nguoi lao dong lam viée tai Truong CDYTKH (sau day goi chung 1a vién chirc),
cac to chirc va ca nhan c6 lién quan véi nha truong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

- Pon vi chi tri 1a don vi chiu trach nhiém chinh t6 chitc thuc hién mot
nhiém vy, cong viéc cu thé.

- Pon vi phéi hop 1a don vi chiu trach nhiém thue hién cic yéu cau cua don
vi chu tri vé viéc phéi hop thuc hién nhiém vy, cong viéc.

- Lanh dao Trudng trong van ban nay dugc hiéu 1a cic thanh vién trong
Ban Giam hiéu, bao gdbm Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudng.

Piéu 4. Phan loai cac don vi true thude Trudng

1. Cac don vi chirc nang truc thugc Truong:

1.1. Phong T6 chirc - Hanh chinh,

1.2. Phong Ké hoach - Tai chinh,

1.3. Phong Quan 1y dao tao va Nghién ctru khoa hoc,

1.4. Phong Thanh tra — Khao thi va Kiém dinh chét luong gido duc.



2. Cac Khoa truc thudc truong:

2.1. KhoaY,

2.2. Khoa K¥ thuat y hoc,

2.3. Khoa Diéu dudng,

2.4. Khoa Duoc,

2.5. Khoa Khoa hoc co ban.

3. Pon vi sw nghiép trwe thude trwong: Phong khdm da khoa.

Pi¢u 5. Nguyén tic lam viée

1. Truong lam viéc theo ché d6 thu trudng. Moi hoat dong cua trudng tuan
tht cac quy dinh ctia phap luat, Quy ché lam viéc cua Trudng va cac vin ban
quan 1y cua Truong. Vién chirc thuoe Truong CDYTKH phai xur 1y va giai quyét
cong viéc dang trinh tu, thu tuc, pham vi trach nhiém, tham quyén.

2. Trong phan cong cong viéc, mot nguoi, mot don vi duge giao thuc hi¢n
nhiéu viéc nhung moéi viéc chi giao mot don vi hoic mdt ca nhan chu tri gidi
quyét; Trudng don vi chi tri phai chiu trach nhiém chinh vé cong viéc dugc giao.
Trong trudng hop nguoi ding dau don vi giao céng viéc d6 cho mot ngudi trong
don vi minh phu trach thi nguo1 duogc giao cong viéc chiu trach nhiém véi nguoi
dung dau don vi.

3. Trinh tu, thi tuc va thoi han giai quyét cong viéc phai bao dam tuan thi
theo ding Quy ché lam viéc cta Truong, trir nhimg cong viée duge yéu cau giai
quyét & mirc do “Khan”.

4. Lanh dao Truong, ngudi ding dau don vi truc thudc Trudng phai phét
huy tinh chi dong va tinh than séng tao trong nhiém vu dugc giao bao dam phat
huy ning luc va s trudng cta vién chiic trong Truong; Pé cao trach nhiém trong
phdi hop cong tac, trao ddi thong tin giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong
theo chtrc nang, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh.

5. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong;
thuong xuyén cai cach thu tuc hanh chinh theo huéng don gian, chinh xac, xay

dung moi truong lam viéc van hoa.



4

Chuong I1
TRACH NHIEM, PHAM VI VA PHUONG THUC
GIAI QUYET CONG VIEC CUA LANH PAO TRUONG

Picéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ctia Hiéu trudmg

Hiéu trudng 1a nguoi chiu trach nhiém quéan 1y va diéu hanh cac hoat dong
ctia Nha truong theo Diéu 18 Trudng Cao dang; Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
nha truong ban hanh thai Quyét dinh s6 146/QD-CPYT ngay 11/5/2023 va cac
quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan.

1. Trach nhiém cia Hi€u truéng

a) Truc tiép quan 1y va diéu hanh cac hoat dong ciia Trudng theo quy dinh
ciia phap luat, Piéu 1& Truong Cao dang, Quy ché to chic va hoat dong cia
Truong CDYTKH va céc van ban phap luat khac c6 lién quan.

b) Giai quyét theo thim quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cta cé
nhan ddi v6i nhimg dé nghi ctia cac co quan, to chirc, ca nhan lién quan vé nhing
van dé thuoc pham vi trach nhiém va tham quyén cta Trudng;

¢) Chiu trach nhiém céa nhan truéc UBND Tinh vé toan bod cong vi¢c thudc
trach nhiém va thdm quyén, ké ca khi da phan cong hodc uy quyén cho cac Pho
Hi¢u trudéng;

d) Phan cong cong viéc cho cac Phé Hiéu truong; phan cap cho cac don vi
thudc Trudng giai quyét mot sé cong viée thudc linh vuc quan 1y cua Trudng; uy
quyén cho Trudéng don vi chirc nang thudc Truong thuc hién mot ) cong viéc cu
thé theo quy dinh; chi dong phdi hop véi cac co quan khac dé xir Iy cac van dé co
lién quan dén nhiém vy cua Truong;

d) Chi dao viéc thanh tra, kiém tra hoat dong cua cac don vi thuoc Truong
trong viéc thuc hién phap luat, nhiém vu da phan cong, phan cép thudc linh vuc
quan ly cua Truong;

e) Ky cac vin ban thudc thAm quyén cta Hiéu truong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia Hiéu truéng

a) Nhitng cong viéc thudc tham quyén quy dinh trong Luat Gido duc nghé

nghiép, Piéu 1& Truong Cao dang, Quy ché to chirc va hoat dong cua Truong
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CDYTKH, cac van ban phap luat lién quan va nhitng viéc quy dinh tai khoan 1
Diéu nay;

b) Nhitng viéc dugc UBND Tinh va cip c6 thim quyén giao;

¢) Xem x¢ét dé trinh UBND Tinh va cap c6 tham quyén giai quyét cac cong
viéc thudc tham quyén cia UBND Tinh va cap c6 tham quyén;

d) Mot sb viéc da giao cho Pho Hiéu trudng phu trach, nhung trong trudng
hop thiy can thiét phai truc tiép giai quyét do van dé cap bach, quan trong hoic
thay can thiét, hay do Pho Hiéu trudng di cong tac ving; nhimg van dé lién quan
dén nhiéu Pho Hiéu truong va cac Pho Hiéu trudng co ¥ kién khac nhau;

d) Phan cong mot Pho Hiéu truong 1am nhiém vy giup Hiéu truong dicu
hanh cong viéc chung cua Trudng khi Hiéu truong di cong tac vang.

3. Nhirng cong viéc cin thdo luin tip trong thé Lanh dao Truong
truée khi Hiéu truwéng quyét dinh

a) Chién lugc, cac quy hoach, ké hoach phat trién Trudng;

b) Chuong trinh cong tac, Cac ké hoach hang nam va dai han; du thao cac
van ban quy dinh do Nha truong ban hanh.

C) K& hoach trién khai thuc hién cac chu truong, chinh sach cua Pang, Nha
nudc va cac van ban quy pham phap luat ¢ lién quan dén cac linh vuc quan 1y
cua Truong;

d) B4o c4o hang nim va cac dé an quan trong cua Trudng trinh Téng Cu
Gi4o duc nghé nghiép — Bo Lao dong Thuong binh Xa hoi, UBND Tinh va cac co
quan Dang, Nha nudc; cac van ban trinh cap c6 thim quyén quyét dinh; tong két
tinh hinh thuc hién ké hoach cua truong va kiém diém sy chi dao diéu hanh cia
Lanh dao Truong;

d) Nhitng van dé vé ky két va tham gia cac hop tac lién két ngoai truong, ké
hoach thuc hién cac cam két da ky két; nhimg van dé thudc vé chu truong hodc c6
tinh nguyén tic vuot qua thAm quyén ma chua c6 van ban quy dinh hodc nhiing
van dé lién quan dén tinh hinh chinh tri hodc cac van dé “nhay cam” clia trudng;

e) Cac chuong trinh, dy an trong diém cia trudng dugc cap ¢ tham quyén

giao thuc hién;
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g) Ké hoach tai chinh cua trudong hang nam;

h) Cong tac t6 chiic bd may va nhan su ciia Truong theo quy dinh;

i) Nhitng van dé khac ma Hiéu truéng thdy can thiét phai dua ra thao luan.

4. P6i véi nhirng ndi dung quy dinh phai thao luin tip thé nhung céin
quyét dinh gap ma khong cé diéu kién thao luin tip thé:

Don vi chi tri “ndi dung” giri hd so xin ¥ kién timg Pho Hiéu trudng, sau
d6 tong hop, trinh Hiéu truong quyét dinh. Sau khi cac Pho Hiéu trudng di co ¥
kién, Hiéu truong 1a ngudi dua ra quyét dinh cudi cing va chiu trach nhiém vé
quyét dinh ctia minh.

5. P6i véi nhirng van dé khong quy dinh phai thio luin trong tip thé
Ban Giam hiéu:

Pon vi chu tri gtri ndi dung, hd so trinh Hiéu truong quyét dinh.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Phé Hiéu
truong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc ciia Phé Hiéu trudng

a) Cac Phé Hiéu truong dugc Hiéu truong phan cong chi dao, diéu hanh
mét sb linh vuc cong tac, phu trach mot s6 don vi thudc Truong; dugc st dung
quyén han ctia Hiéu truong, nhan danh Hiéu truéng giai quyét cac cong viéc
thudc linh vue dugc phan cong va chiu trach nhiém trude Hi€u truong, trude phap
luat vé nhimg quyét dinh ctia minh;

b) Khi Hiéu truéng diéu chinh sy phan cong cong tic trong tip thé Lanh
dao Truong thi giira cac Pho Hiéu trudng ban giao ndi dung cong viée, hd so, tai
ligu lién quan dén cong viéc duge Hicu trudng diéu chinh va bo céo Hiéu trudng
khi cong tac ban giao d6 hoan tat;

c) Pho Hi¢u trudng thay Hi¢u trudng ky cac van ban thudc linh vuc, cong
tac duoc phan cong chi dao, giai quyét va cac vian ban do Hiéu trudng ty quyén.

d) Bao cdo két qua thuc hién nhiém vu dugc giao véi Hiéu truong;

d) Pugc sir dung cac phuong tién, co so vat chat phuc vu cho nhiém vu
cong tac dugc giao;

e) Phé Hiéu trudng nghi hodc di cong tac vang 01 ngay tré 1én khong theo

lich cong tac tudn phai bao cao Hiéu trudng.
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2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Hiéu truéng

a) Chi dao viéc thyc hién cong tic quan ly, xdy dung van ban quy dinh,
chién luoc phat trién, quy hoach, ké hoach, dé an, du 4n va cac vin ban quan ly
kh&c trong linh vuc dugc Hi¢u trudng phan cong;

b) Chi dao, kiém tra, don ddc viéc trién khai thuc hién cac chu truong,
chinh sach, phap luat ctia Nha nuéc, cac quyét dinh ctia Hiéu trudng trong pham
vi dugc phan coéng, phat hién va dé xuat nhitng van dé can stra d6i, bo sung;

¢) Chu dong giai quyét cong viée duoc phan cong, néu c6 van dé lién quan
dén linh vuc ctia Phé Hiéu trudng khéc thi truc tiép phdi hop véi Pho Hiéu trudng
d6 dé giai quyét. Truong hop can c6 ¥ kién ctua Hiéu trudng hodc gitta cac Pho
Hiéu trudng con c¢é y kién khac nhau thi Pho Hiéu truong dang phu trach giai
quyét cong viéc d6 phai bao cao Hiéu truong quyét dinh;

d) Xt Iy cac van dé cy thé thudc thAm quyén Hiéu truong phan cong phu
trach; ky thay Hiéu trudng cac van ban thudc tham quyén ctia Hiéu trudng trong
pham vi céc linh vuc, cong vi¢c dugc Hi¢u truong phan cong hodc uy quyén; X1in
y kién Hiéu truong khi phat sinh cac van dé vuot qua tham quyén;

d) Pho Hiéu truong khong giai quyét cac viéc ma Hiéu trudng khong phan
cong hodc khdng ty quyén va khi duge ty quyén khéng duoc uy quyén cho cac
Pho6 Hiéu trudng khac.

Picu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cia Phé Hiéu
trwéng dwoc Hiéu trwéng iy quyén phu trach Trwong khi Hiéu truwéng di
cong tic ving

Ngoai trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc duoc quy dinh tai Piéu 7
ctia Quy ché nay, Phé Hiéu truong duoc Hiéu trudng y quyén phu trach Truong
khi Hiéu trudng di cong tac ving con co nhiém vy va quyén han sau:

- Pugc Hiéu truong uy quyén thay mat Hiéu trudng chi dao giai quyét cac
cong viéc chung cia Truong va ky vin ban thudc tham quyén cua Hiéu trudng
khi Hiéu truéng ving mat.

- Pugc Hiéu trudng uy quyén chu tri viée phdi hop hoat dong gitta cac Pho
Hi¢u trudng.

- Giai quyét mot sb cong viéce cap bach ctia Phé Hiéu trudong khac khi Pho

Hiéu truong d6 vang mit theo uy quyén cua Hiéu truong.
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Diéu 9. Phwong thirc giai quyét cong viée ciia linh dao Trudng

1. Hiu trudng, Pho Higu trudng xem xét, xir 1y cong vige trén co s& ho so,
tai liéu trinh cua cac don vi thudc Truong qua Hé théng quan 1y vin ban E-Office.
Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng ¢ trach nhiém xtr Iy ho so trinh va ¢ ¥ kién chinh
thire tai muc yéu cau trén Hé thong quan 1y vin ban E-Office. Y kién cta Pho
Hiéu truong vé cac van dé do don vi trinh phai rd quan diém, chinh kién va phai
chiu trach nhiém trudc Hi¢u truong.

Pbi voi van ban hanh chinh théng thuong (khong phai xin ¥ kién tap thé
Lanh dao Truong hodc Pang uy, Ban Thuong vu Pang uy), Hi€u trudng va cac
Phé Hiéu trudng xtr Iy khong qua 02 ngay lam viée. Khi vin ban can ky gip thi
lanh dao don vi chu tri soan thao van ban xem xét trinh Hiéu truedng hoac Pho
Hiéu truong khac ky ban hanh, dong thoi phai bao céo lai toan bd viée xir 1y van
ban tai cudc hop giao ban gan nhat ciia Lanh dao Trudng.

Trudng hop Phé Hiéu trudng phy trach hoic Hiéu trudng yéu cau sira lai
ndi dung, thi ghi rd ¥ kién chi dao vé ndi dung can sira tai muc yéu cau trén Hé
théng quan 1y van ban E-Office va gui lai don vi soan thao chinh stra va trinh ky
lai tir dau theo quy trinh.

2. Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng phy trach c6 thé to chirc hop véi cac
chuyén gia, chii dé an va dai dién cac don vi c6 lién quan dé nghe ¥ kién tu van,
tham muu trude khi quyét dinh giai quyét nhitng van dé quan trong, can thiét ma
chua xir Iy ngay dugc bang cach thirc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Hiéu trudng co thé thanh 1ap cac to cong tac phdi hop dé chi dao dbi vai
mot s6 van dé phirc tap, quan trong lién quan dén nhiéu don vi ctia Trudng va doi
hoi phai xtr ly trong thoi gian dai.

4. Uy quyén cho Truong don vi thudc truong cha tri hop, 1am viée véi cac
don vi trong Trudng, ci nhan co lién quan dé xir 1y tong hop cic van dé thudc
tham quyén cua Hi¢u trudng ma cac don vi, ca nhan con co y kién khac nhau,
trinh Hiéu truong quyét dinh.

5. Pho Hi¢u truong duoc Hi€u trudng phan cong du cac cudc hop thay
Hiéu trudng, néu khong du dugc thi bao cdo Hiéu trudng phan cong Phd Hiéu

trudng khac du.



9

6. Ngoai cac quy dinh néu tai Piéu 7, Piéu 8, va cac khoan 1,2, 3, 4, 5 cla
Diéu ndy, cac quy dinh cu thé vé quan hé 1am viéc gitta Hiéu trudng va cac Pho
Hiéu trudng con duoc quy dinh trong quyét dinh phan cong cong tac cu thé cua
Lanh dao Truong.

Céc cach thirc giai quyét cong viée khac theo quy dinh tai Quy ché nay
nhu: chi dao truc tiép ddi véi cac van dé thude tham quyén khi théy can thiét; di
cong tac va xir Iy cong viée tai dja phuong, co so; tiép cong dan, tiép khach va
cac cach thirc giai quyét khiac ngoai quy dinh tai quy ché nay do Hiéu trudng
quyét dinh.

Chuong IIT
TRACH NHIEM, PHAM VI VA PHUONG THUC
GIAI QUYET CONG VIEC CUA NGUOI PUNG PAU,
CAP PHO CAC PON VI TRUC THUQC TRUONG

Piéu 10. Quy dinh chung vé trach nhiém, pham vi va phuwong thirc giai
quyét cong viéc ciia ngudi dieng dau cac phong truc thude Truong

1. Chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé toan bo hoat dong cua don vi
theo chtrc nang, nhi¢m vu, quyén han da duoc Hi¢u truong quy dinh trong Quy
ché t6 chirc va hoat dong cta truong CDYTKH va céc van ban Quy dinh chuc
nang, nhiém vu, quyén han ciia cac don vi, giup Hiéu truéng thuc hién chic ning
quan ly; chu dong t6 chtrc thuc hién cong vi¢c thudc chirc nang, nhiém vuy, quyén
han cua don vi; chiu trach nhi¢ém ca nhan trudc Hi¢u truong va chiu trach nhiém
trude phap luat vé két qua thuc hién cong viéc duge giao, cong viée thude trach
nhiém va tham quyén ctia minh, ké ca khi da phan coéng hodc uy nhiém cho cap
pho; thuc hién day da ché do thong tin, bao cao theo quy dinh cua phap ludt va
cua Truong.

2. Xay dung ké hoach cong tac nim va cdng tac hang thang cta don vi; to
chirc trién khai, don déc va kiém tra vién chirc trong don vi thuc hi¢n ké hoach
cbng tac.

3. Nhitng viéc phat sinh vuot qua thAm quyén phai kip thoi bao cao Hiéu

truéng hodc Pho Hiéu trudng phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét theo
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dung quy trinh va phan cdp quan 1y; khong chuyén cong viéc thudc nhiém vu,
tham quyén ctia don vi minh sang don vi khac hodc 1én Lanh dao Truong; khdng
giai quyét cong viéc thudc nhiém vy, thim quyén ctia don vi khac trir trudng hop
dac bi¢t khi c6 chi dao ctuia Hi¢u truong.

4. Céac don vi chuc nang va don vi dao tao dac thu trinh ky van ban 1én
Lanh dao Truong qua Hé thdng quan 1y van ban E-Office; trir mot sé van ban,
gidy to dic thu va theo phan cap quan 1y ctia Hiéu truong.

Céc don vi con lai khi can dé nghi Lanh dao Truong giai quyét cac cong
viéc thudc chirc ning, nhiém vu cua cic don vi chirc ning phai giri van ban dé
nghi qua cac don vi chitc ning dé phong chirc ning lam thu tuc trinh 1anh dao
Trudng theo ding quy dinh.

5. Cha dong phdi hop véi Truong don vi khac thudc Truong dé xu 1y
nhitng van dé co lién quan dén nhitng cong viéc thudc chic ning, nhiém vu cia
don vi va thuc hién nhiém vu chung cia Truong.

6. Tiép nhan va chap hanh ¥ kién chi dao cta Hiéu trudng va cac Pho Hiéu
truong; xu Iy van ban, hd so tir cac don vi khac chuyén dén dé phan cong cho cip
pho hodc vién chiic trong don vi dé& xuit, giai quyét. Huéng dan, don déc, chi
dao, kiém tra cép pho va vién chire thuc hién cong viéc theo ding tién do, c6 chat
luong; phan cong cép pho va vién chuc tham dy cac cudc hop, hoi thao trong va
ngoai Truong.

7. Xay dyng co cau to chic don vi thudc pham vi quan 1y dé trinh Hiéu
truong hodc tu quyét dinh theo thAm quyén quy dinh theo phan cap cia Hiéu
truong; phan céng nhiém vu cho bd phan tryc thude (bd mon, to cong tac ...) va
cac thanh vién trong don vi giai quyét cong viéc theo cac linh vuc cong tac cua
don vi. Khi vién chitc ving mat, phai bo tri nguoi thay thé dé bao dam cong viéc
duoc tién hanh lién tuc, ding tién do.

8. Quan ly do1 ngli vién chirc va quan ly tai chinh, tai sdn cua don vi theo
quy dinh va theo su uy quyén cta Hiéu trudng; xay dung va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché lam viéc trong don vi theo hudng dan cua Truong; thuc hién
nghiém tdc cac quy dinh, quy ché khéac caa Truong, don vi va ky luat lao dong.

9. Du hop giao ban theo quy dinh cia Truong va cac cudc hop khac do

Hi¢u trudng tri¢u tap (néu vang mat phai bado cdo Lanh dao Truong chu tri cudc
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hop, théng qua phong T6 chire - Hanh chinh va uy nhiém cho mot cip pho du hop
thay). T6 chirc va phan coéng vién chtc thuc hién cac két ludn cta Lanh dao
Truong tai CAC cudc hop giao ban lién quan dén linh vyuc do don vi phu trach.

10. Khi dugc Hiéu truéng hoac Pho Hi¢u truong uy nhiém dai dién cho
Truong tham dy cac cude hop, hoi nghi ngoai nha trudng, tra 1oi phong van bao
chi, thong tin dai chung thi phat biéu ndi dung da duoc Hiéu trudng hodac Pho
Hiéu truong théng qua; néu ndi dung chua duoc théng qua, chi phat biéu véi tu
cach ca nhan, thyc hién dung cac quy dinh cua phap luat.

11. Khi Hi€u truong, Pho Hiu truong c6 chuong trinh lam viéc (theo lich
thong bao) thi Trudng don vi d6 phai chuin bi ndi dung va td chirc thuc hién.

12. T6 chirc va chu tri cac cudc hop so két, tong két, kiém diém cong tac
cua don vi.

13. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi€u trudéng va Pho Hiéu truong giao;

14. Piéu hanh don vi chap hanh chi truong, chinh sach ciia Pang va phap
luat ctia Nha nudc; cac chu truong, chinh sach cia chinh quyén dia phuong noi
don vi dong tru sé. Thuc hién Quy ché dan cha trong hoat dong cua don vi. Ton
trong va phat huy y kién dong gop xay dung cua vién chirc trong don vi.

15. Béi voi cac don vi ¢6 t6 chirc truc thude, Trudng don vi phai xdy dung
Noi quy, Quy ché lam viéc ctia don vi trong d6 c6 quy dinh trach nhiém, pham vi
va cach thirc giai quyét cong viéc cua Trudng bdo mon truc thude don vi. Noi quy,
quy ché ctia don vi phai pht hop voi Quy ché nay.

16. Hang nam, chu tri t6 chirc danh gid vién chure thuoc don vi theo hudng
dan ctia Truong. Pugc quyén dé xuat mién nhiém céac vién chic quan 1y trong
don vi khéng hoan thanh nhiém vu. Puoc quyén dé nghi bo nhiém vién chic
quan 1y theo quy dinh cua Truong.

Pi¢u 11. Quy dinh riéng vé trach nhiém, pham vi va phwong thirc gidi
quyét cong viéc ciia ngudi dieng dau cac phong chire ning true thudce Trudng

Ngoai quy dinh chung vé trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét
cdng viéc quy dinh tai Piéu 10, ngudi dimg dau cac phong chic ning truc thudce
Truong phai tudn thu quy dinh riéng vé trach nhiém, pham vi va cach thic giai

quyét cong vi¢c nhu sau:
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1. Tham muu cho Hiéu truéng, Phd Hiu trudng phu trach trong viéc xay
dung va hoan thién cdc chu truong, quan diém, chuong trinh, ké hoach cong tac
cua Truong;

2. Khi trinh Lanh dao Truong, ngudi dimg dau don vi chirc nang chiu trach
nhiém ra soat lai toan bo thu tuc, hd so, ndi dung du thao van ban do vién chuc
chuan bi va ghi rd ¥ kién ca nhén trong td trinh. Truéng don vi phai chiu trach
nhiém vé cac dé xuat hodc quyét dinh ctia minh trude cép trén;

3. Nguoi dimg dau don vi chirc ning tryc thude Truong di cong tac (vang
mat khoi co quan) hodc nghi tir 01 ngay lam viéc trd 1én phai bao cdo xin phép
Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng phu trach, sau khi duoc ddng ¥ phai uy quyén
cho mot cap pho dé giai quyét cac cong viée thudce nhiém vu, thim quyén cua ca
nhan. Ngudi dugc uy quyén chiu trach nhiém trude ngudi ding dau don vi trong
thoi gian duoc uy quyén;

4. Cac Truong phong dugce Hiéu trudng giao ky Thira 1énh mot s6 vin ban
thudc thim quyén cua Hi€u trudng va phai chiu trach nhiém ca nhan trude Hiéu
trudng va trude phap luat vé ndi dung dugc thura 1€nh; duge sir dung con dau cua
Truong khi ky Thira 1énh Hiéu trudng.

Pi¢u 12. Quy dinh riéng vé trach nhiém, pham vi va phwong thirc gidi
quyét cong viéc ciia ngudi dieng dau cac Khoa trie thude Truong

Ngoai quy dinh chung vé trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét
cong viéc quy dinh tai Piéu 10, ngudi ding dau cac Khoa truc thudc Truong phai
tuan thi quy dinh riéng vé trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc
nhu sau:

1. Chu tri v61 cac Trudng B mon thudoc Khoa xay dung chuong trinh dao
tao ciia nganh, chuyén nganh do Khoa quéan 1y;

2. Pau méi tiép nhan ké hoach hoc tap tir cac don vi chirc ning quan 1y dao
tao cua Truong va chu tri hop phan cong, giao nhiém vu cho cac Truéng B mon;

3. Pugc Hiéu trudng phan cap quan 1y trong to chirc, trién khai cong viéc;

4. Trén co sO' y kién cua Hoi déng Khoa hoc va Pao tao, phan dinh cac gioi
han pham vi chuyén mén, s6 hoc phan va ndi dung giang day cua cac bo mon va

cac chuyén nganh thudc khoa quan 1y;
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5. Chi dao, phéi hop hoat dong, kiém tra, don d6c cac bo mén trién khai
thuc hién ké hoach, nhiém vu giang day dugc Nha truong giao. Tao diéu kién va
phdi hop hoat dong véi cac doan thé quan ching trong khoa;

6. Chi dao cac bo mon to chirc cong tac nghién ciru va 1a dau méi dé xuat
Nha truong cai tién chuong trinh gido duc, ndi dung, phuong phap giang day cho
phu hop vo1 yéu cau, nhiém vu. Cu thé hoa muc tiéu, chuong trinh, n6i dung va
phuong phap dao tao nham dam bao chéat luong ddo tao toan dién;

7. Trén co s&' y kién ctia Hoi déng Khoa hoc va Pao tao, chu tri dé xuét véi
Hiéu truong vé quy md tuyén sinh hang nam cta cac hé dao tao thudc chuyén
nganh cta khoa phi hop véi yéu cau cua thi trudng, xa hoi va ning luc cua khoa;

8. Chi dao, kiém tra, don ddc b mon va nha gido bién soan gido trinh, tai
liéu tham khao, bai giang phuc vu cho giang day va hoc tap. Chu tri viéc t6 chirc
gop vy, danh gia, thim dinh cap khoa cac gido trinh, tai liéu tham khao phuc vu
giang day va hoc tap;

9. Chi dao cac bo mon va nha gido xay dung Ngan hang cau hoi thi, dé thi
khi du diéu kién theo Quy dinh vé viéc bién soan Ngan hang cau hoi thi, dé thi do
nha trudng ban hanh;

10. Chu tri, thong nhat voi cac Truong bo mon phan cong nha gido hudng
dan giang vién tap su, hudéng dan sinh vién nghién ctru khoa hoc.;

11. Chu tri, thong nhat véi Truong bo mon viée moi thinh giang dé Trudong
lam thu tuc theo quy dinh;

12. Phéi hop véi cac don vi chirc ning quan 1y, gido duc, kiém tra, giam sat
moi hoat dong hoc tip, nghién ctru, thi cu, thuc tdp chuyén dé, thuc tap tbt
nghiép, reén luyén ctia HSSV trong qua trinh dao tao;

13.Trén co s& xem xét dé nghi cua Truéng bo mon, dé xuit v6i Hiéu
trudong danh sach nha gido thuc hién nhiém vu c¢b van hoc tap. Hang nim, Trudng
khoa quyét dinh danh gia mc do hoan thanh nhi€ém vu cua céc ¢d van hoc tap
trong don vi,

14. Dé xuat v6i Truong giai quyét ché do thuong, ky luat ci nhan hodc tap
thé HSSV thudc Khoa quan 1y;

15. Phéi hop v6i phong Quan 1y dao tao va Nghién ciru khoa hoc va cac
don vi c6 lién quan t6 chiec danh gia HSSV hang nam, 1am co s cho viéc xép

loai rén luyén, dao dtc, tdt nghiép;
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16. Luu trir toan bd hd so lién quan dén qua trinh dao tao va hoc tip cua
HSSV do khoa phu trach;

17. Phéi hop voi phong chire ning xay dung mang ludi cyu HSSV, thudong
xuyén gitr lién lac vé1 cyu HSSV cua Khoa.

18. Chu tri td chtrc cip Khoa cac hoat dong sinh hoat chuyén mén va céc
ho1 thao khoa hoc.

19. Phéi hop véi cac don vi chirc ning, chu dong tim kiém, xtc tién, tiép
nhan, kiém tra, d6n déc cac bd mon va vién chirc trong Khoa thyuc hién nghién
ctru, ung dung cac dé tai khoa hoc.

20. Chu tri dé xuit Nha truong md rong quan hé ddi ngoai trong linh vuc
dao tao va nghién ctru khoa hoc thudc chuyén nganh do khoa quan ly;

21. Chi dao cac bo mon dao tao, bdi dudng phat trién doi ngii nha giéo cua
Khoa. Chu dong phdi hop véi cac don vi chie ning té chic dio tao, bdi dudng
nang cao trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu cho vién chuec;

22. Phan cong va cong khai lich tryc cua Ban lanh dao khoa vao cac ngay
lam viéc trong tuan, dam bao trong thoi gian hanh chinh phai ¢ 1anh dao don vi
truc dé giai quyét cac cong viée cua don vi va caa Trudng.

Truong hop Truéng khoa vang mit khoi don vi 01 ngay phai bao céo Hiéu
treong (qua phong T6 chirc — Hanh chinh) va ty quyén cho mét cip pho diéu
hanh cong viéc cia don vi. Nguoi dugc uy quyén chiu trach nhiém trude ngudi
dtng dau don vi va trude phap luat vé moi hoat dong cia don vi trong thoi gian
dugc uy quyén.

Piéu 13. Trach nhiém, pham vi va phuong thirc gidi quyét cong viéc
ciia cap phé don vi truc thude truong.

1. Cap pho don vi thudc Truong duge ngudi dung dau don vi phan cong
phu trach thuc hi¢én mdt hodc mat s6 linh vuc cong tac va chiu trach nhiém trudc
nguoi dung dau don vi vé linh vuc cong tac dugc giao.

2. Trudong hop Lanh dao Truong 1am viéc va phan cong truc tiép cho cap
ph6 don vi thudc trudng: Cap phé ctia don vi phai chiu trach nhiém thi hanh ¥ kién
chi dao ctia Lanh dao Trudng va bao céo kip thoi véi nguoi ding dau don vi minh.

3. Khi xur ly cong viéc cu thé, cap pho ciia don vi co quyén gitt v kién riéng
va thé hién rd ¥ kién do tai muc yéu cau trén Hé théng quan 1y van ban E-Office
dé nguoi dung dau don vi xem xét, quyét dinh. Cap phd cua don vi phai chiu

trach nhiém trude ngudi ding dau don vi vé cac dé xuat ctuia ca nhan.
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Piéu 14. Quy dinh vé trach nhiém, pham vi va phuwong thirc gidi quyét
cong viéc cia Truédng bo mon thudc cac khoa

1. Xay dung ké hoach hoat dong ctia b mon dé thong qua Hoi déng Khoa
hoc cép khoa (néu co6 thanh 1ap) va trinh Trudng khoa phé duyét. Xay dung ké
hoach cong tac cua b mon theo ké hoach cong tac cua khoa;

2. Nhan ké hoach giang day chung tir Truéng khoa va chu tri t6 chirc phan
cdng cac nha gi&o trong bd mon thyc hién ké hoach giang day cho céac hé, cac loai
hinh dao tao duoc giao;

3. Chu tri phan cong nha gido ra dé thi, ngan hang ciu hoi thi va cham thi
cac hoc phan do bo mén dam nhiém. Dé xuét voi Trudong khoa phan cong nha
gido ra dé thi tot nghiép, nha gi4o hé théng 6n thi tét nghiép;

4. Chu tri t6 chure sinh hoat khoa hoc cta bo mén;

5. Bé xuat véi Truong khoa hodc chu tri phan cong (khi dugc Trudng khoa
iy quyén) danh sach phan céng nha gido huéng din thuc tip tot nghiép, dé tai
NCKH sinh vién;

6. Bé xuat vdi Truong khoa cir cac thanh vién ra dé thi, cham thi tot nghiép
theo sy diéu dong ctia Truong;

7. Chu tri to chuc xdy dung chuong trinh mén hoc, viéc bién soan giao
trinh, bai giang va cap nhat cac tai liéu phuc vu giang day hoc tap. T6 chirc tham
dinh gido trinh cap bé mén va cu thé hoa nodi dung, phuong phap dio tao cho cac
nha gido thudc bo mon;

8. Chii tri nghién ctru, dé xuét cai tién phuwong phap giang day cho phu hop
Vo1 yéu cau va nhiém vu duogc giao;

9. Theo phan céap cta khoa va Trudng, tham gia vao viéc dé xuat nhu cau
t6 chic dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén cho can bd giang day
thudc bo mon,;

10. Dé xuét véi khoa vé cac ché do, chinh sach, khen thudng, ky luat vién
chirc thuoc bo mon;

11. Giai quyét nhitng thic mac lién quan dén giang day ctia nha gido, két
quad hoc tap cia HSSV thudc nhiing hoc phr:fm do bd moén phu trach;

12. Chu dong xtic tién, tim kiém, tiép nhan, t6 chuc nghién ctru cac dé tai

khoa hoc cac cap;
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13. Chu tri t6 chire sinh hoat chuyén mén theo dinh ky. Phdi hop véi cac bo
mon trong Khoa td chirc hoi thao, sinh hoat khoa hoc thudc chuyén nganh;

14. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng khoa giao.

) Chuong 1V )
~ TRACH NHIEM, PHAM VI VA PHUONG THUC
GIAI QUYET CONG VIEC CUA VIEN CHUC TRONG TRUONG

Piéu 15. Trach nhiém, pham vi va phuwong thirc gidi quyét cong viéc
cua vién chure chung trong Nha trwong

1. Chép hanh su chi dao, phan cong nhi€ém vu cua Truéng don vi va cép
phé phu trach phan viéc cta don vi da duoc Trudng don vi phan cong phu trach
(déi voi don vi ¢6 to chuc truc thudce, thi ngoai viéc chép hanh su chi dao, phan
cong nhiém vu ctia Truéng don vi, cip phd don vi, vién chirc con phai chap hanh
sy phan cong thyc hi¢n nhiém vy cia Truéng B mon dugce phan cong phu trach
nhiém vu d6 theo quy dinh cua don vi); thuc hién day du cac quy dinh cta phép
luét vé vién chc, nguoi lao donh, cong vy, Quy ché thyc hién dan chu va ndi
quy, quy dinh cua Nha truong, don vi.

2. Giai quyét cong viéc dung thdi han duoc giao, ddm bao chat lugng, tuan
thu quy trinh xtr 1y cong viéc, ddm bao vé nodi dung, hinh thtrc, thé thiec, trinh tu,
thu tuc ban hanh vin ban va c6 quyén giit y kién riéng, thé hién ¥ kién do trong
phiéu trinh dé Truéng don vi xem xét, quyét dinh. Vién chirc chiu trach nhiém
trudc Truong don vi vé cong viéc dugce giao va chiu trach nhiém trude phap luat
khi thi hanh nhiém vu.

3. Truong hop Lanh dao Trudng hodc cac don vi chic ning yéu cau lam
viée truc tiép vai vién chirc thi vién chirc phai ¢ trach nhiém chuan bi day du ho
so, tai liu dé 1am viéc. Sau khi 1am viée, vién chiic ¢ trach nhiém bao cao kip
tho1 voi Trudng don vi.

4. Chii dong phdi hop cong tac, trao ddi ¥ kién vé cac van dé co lién quan,

cung cap thong tin hodc thao luan trong don vi, nhém cong tac trong qua trinh xtr
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ly cong viéc cu thé. Trudng hop can thiét, vién chirc c6 quyén dé nghi Trudng
don vi phan cong thém nguoi dé phdi hop thuc hién nhiém vu.

5. Vién chtic dugc Trudng don vi cir tham du hop so két, téng két cbng tac
hodic ban cac van dé lién quan dén cong viéc dugce phan cong theo ddi khi Trudng
cac don vi khac moi dy, ¢6 quyén dé xuat véi Truong don vi dé dé nghi Trudng
cac don vi khac cung cip tai liéu can thiét lién quan dén cong viéc duoc giao;
tham gia doan cong tac cuia Truong khi dugc Lanh dao Truong phan cong.

Piéu 16. Trach nhiém, pham vi va cich thirc giai quyét cong viéc ciia
nha giao

Nha gido cta trudng ngoai nhitng trach nhiém, pham Vi va quyén han
chung d6i vdi vién chirc quy dinh tai Piéu 15 Quy ché nay va cac Quy dinh tai
Diéu 1é Truong Cao ding, Quy ché td chiic va hoat dong ctia Trudng Cao dang Y
té Khanh Hoa, con c6 trach nhiém va quyén han sau:

1. Thuc hién giang day va nghién ctru khoa hoc theo Quy dinh ché d6 lam
viéc ctia nha gido Truong Cao dang Y té Khanh Hoa va c¢6 quyén tir chdi nhan
thém cong viéc giang day néu co sb gio dimg 16p da vuot gio chuan. Doi véi vién
chtrc 1a nha gido kiém nhiém khuyén khich nghién ctru khoa hoc.

2. Co6 nghia vu thuc hién cac cong viéc chung ciia don vi (ngoai vi¢c giang day)
do Trudng Khoa, Truéng Bo mén thudc Khoa phan cong. Néu khong dong ¥ véi viee
phan cong phai bao cao 1én lanh dao truc tiép cap trén mot cap dé giai quyét;

3. Khong ngimg tu bodi dudng vé pham chat, dao dirc, chinh tri, chuyén
mon nghiép vu, cai tién phuong phap giang day dé nang cao chat luong dio tao;

4. Tham gia va chu tri cac dé tai nghién ctu khoa hoc, phat trién cong
nghé¢, dich vu khoa hoc cong nghé va cac hoat dong khoa hoc cong ngh¢ khac;

5. Huéng dan, gitip d& nguoi hoc trong hoc tap, nghién ctiru khoa hoc, rén
luyén tu tuong, dao duc, tac phong, 161 séng;

6. Pugc dam bao vé mat to chirc va vat chat k§ thuat cho cic hoat dong
nghé nghiép va dich vu cong cong ctia nha truong;

7. Pugc Nha nudce xét tang danh hiéu Nha giao nhan dan, Nha giao uu tu;
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8. Puoc ky hop dong giang day, nghién ctru khoa hoc cong nghé véi cac co
s dao tao, co s& nghién curu, co sd san xuét va céac to chuc kinh té khac véi diéu
kién da hoan thanh nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Hi¢u truong. Viée ky
két cac hop dong v6i bén ngoai thuc hién theo quy dinh ctia Truong.

Piéu 17. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viéc theo
y&u ciu ciia ngudi hoc cia vién chire khac (khong phai la can b giang day)

1. Nhitng yéu cau ctia nguoi hoc thudc pham vi va tham quyén giai quyét
ctia vién chtrc tryc tiép phu trach (nhan vién hanh chinh thuéc Khoa, chuyén vién
cac phong ban, trung tim...) phai giai quyét va tra 1oi ngay khi ngudi hoc c6 yéu
cau hodc hen lich dé tra 161 nhung khdng qua 02 ngay 1am viéc;

2. Nhitng yéu cau ciia nguoi hoc thudc pham vi va tham quyén giai quyét
ctia Truong cac don vi truc thudc Trudng thi thoi gian giai quyét va tra 101 két qua
khong qua 2 ngay 1am viéc; néu yéu cau lién quan dén nhiéu don vi cting phéi hop
giai quyét thi thoi gian tra 10i cia mdi don vi 1a khong qua 03 ngay lam viéc;

3. Nhitng yéu cdu cta nguoi hoc lién quan dén Lanh dao Truong giai quyét
thi thoi gian trd 161 khong qué 5 ngay lam viéc;

4. Nhimg yéu cau ctia ngudi hoc hodc yéu cau cua cac don vi chirc ning
d6i v6i cac don vi c6 lién quan dén yéu cu ctia ngudi hoc ma phai théng qua cac
cac cudc hop dé giai quyét thi thoi gian tra 101 khong qua 10 ngay lam viéc;

5. Ngoai thoi gian trén, cac don vi chil tri ¢6 trach nhiém giai quyét cong
viéc nhung chua hoan thanh va chua c6 két qua tra 10i thi phai thong bao bang
van ban ly do cham tra 15i t6i nguoi hoc, don vi phdi hop yéu cau va bao cdo
Hi¢u trudng.

6. Cac cong viéc do Lanh dao Truong chi dao phai xur 1y theo yéu cau cua
nguoi hoc trong thoi gian quy dinh, Truong don vi ¢é trach nhiém thuc hién theo
yéu cau. Néu khong thé thuc hién theo chi dao phai bao céo truc tiép cho Lanh
dao Truong. Tuy theo tinh chat céng viéc cua don vi, Trudng don vi chtic ning
c6 cac quy dinh cu thé vé yéu cau thoi gian giai quyét cac cong viée thuong
xuyén cuia don vi nhung khong dugc vuot qua cac gidi han quy dinh tai khoan

1,2,3,4 ciia Biéu nay.
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Chuong V
QUAN HE CONG TAC VA QUAN HE POI NGOAI

Piéu 18. Quan hé phdi hop gidi quyét cong viéc giira cac don vi thudce
Truwong

1. Khi thyc hién nhiém vu can co su phéi hop lam viéc, giai quyét cua
nhiéu don vi truc thude Truong, Lanh dao Truong phan cong mot don vi chu tri
hogc 1am dau mdi dé thyc hién.

2. Pon vi thudc Truong khi duge phan cong lam nhi¢ém vu tham dinh, thAm
tra cac dé an, du &n, van ban phai chiu trach nhi€m thyc hi¢n cong viéc dugc giao
¢ chét luong va dang thoi han quy dinh. Hét thoi han quy dinh, néu chua nhan
duoc van ban tra 1oi thi don vi cha tri dé 4n, du an, van ban c6 trach nhiém béao
c4o Hiéu truong va Pho Hiéu trudng phu trach linh vuc dé chi dao giai quyét.

3. Pon vi chi tri chiu trach nhiém chinh vé toan bd qué trinh xur 1y cong
viéc, c6 trach nhiém chuyén hd so, tai liéu lién quan cho don vi phdi hop; Pon vi
phdi hop c6 trach nhiém tham gia y kién vé nhiing ndi dung cong viéc ¢ lién quan
dén linh vuc don vi minh phu trach hoac cung cép thong tin lién quan dé don vi
chu tri biét dé t6 chuic thyc hién. Cham nhat sau 2 ngay lam viéc, don vi phbi hop
c6 trach nhiém tra 161 don vi chu tri bang van ban. Déi véi cac cong viée phtc tap,
can c6 thoi gian chuén bi tra ctru thi don vi phdi hop phai ¢ van ban thong bao cho
don vi chil tri biét thoi gian tra 101, nhung khong qua 10 ngay lam viéc.

4. Béi vé6i nhitng van dé khong thudce chirc nang cua don vi hodc vuot qua
kha nang giai quyét thi Truong don vi chu tri phai chu dong phédi hop voi cac don
vi ¢6 lién quan dé bao cdo xin ¥ kién Hiéu trudng va Phé Hiéu trudng phu trach
xem xét, quyét dinh.

Piéu 19. Quan hé giira Truéng cac don vi thudc Truong

1. Truong cac don vi thudc Truong khi giai quyét cac van dé thudc chirc
nang, nhiém vu ctia don vi c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia don vi khéc
nhat thiét phai trao doi ¥ kién véi Truong don vi d6 thong qua cudc hop hoic

bang van ban. Riéng cac cong viéc quan trong phai trao doi y kién bang van ban.
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Trudng don vi dugc héi y kién c6 trach nhiém tra 16 béng van ban va chiu
trach nhiém vé noi dung tra 101. Ddi v6i cac van ban hanh chinh thong thuong, thoi
gian tra 161 khong qua 02 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc vin ban (trir nhiing
van béan hoa toc hodc cac van ban co ghi thot han cu thé thi thuc hién theo thdi han
quy dinh trong vin ban d6). Cac vin ban quan trong, doi hoi thoi gian tham dinh,
thoi gian tra 161 khong qua 10 ngay 1am viée ké tir khi nhan duoc van ban.

2. Truéng cac don vi khi dugc moi hop phai truc tiép hodc ctr ngudi co du
tham quyén du hop.

3. Theo su phan cong cua Hiéu trudng, Trudng cac don vi c6 trach nhiém
phéi hop thuc hién céac dé an, du an, chuong trinh cua Truong. Pdi véi nhirng van
dé lién quan dén nhiéu don vi ma vuot tham quyén giai quyét hodc khong du diéu
kién thuc hién thi Truéng don vi chu tri bdo cdo va dé xuét Lanh dao Trudng phu
trach xem xét, quyét dinh.

Picu 20. Quan hé cong tac giira Truéng don vi, Phé Truéng don vi,
Trwéng by mon va cac giang vién, vién chirc Khac trong don vi

1. Trong pham vi cong tic do minh phu trach, cap dudi phai phuc ting va
chap hanh su chi dao cta cap trén. Trong truong hop cap dudi khong nhat tri véi
chi dao cua cép trén vé cac cong viéc thudc pham vi phu trach ctia minh thi van
phai chap hanh nhung c6 quyén bao luu ¥ kién bang vin ban va gui truc tiép cho
Hiéu truong hodc gli qua cac don vi chic ning dé trinh Hiéu trudng xem xét
quyét dinh.

2. Trong trudng hop nhiém vy dugc giao khong dung chirc ning quyén han
cua minh va khong c6 kha nang thuc hi¢n thi nguot duge giao nhiém vu phai cé y
kién phan hoéi ngay véi ngudi giao nhiém vu dé phan cong nguoi khéc;

3. Trinh tu gidi quyét cong viéc phai tuan thu ding cac quy dinh vé phan
cong pham vi quyén han va trach nhiém ctia mdi cip: cip trén khong bao bién,
lam thay chirc nang nhiém vu ciia cap dudi, cap dudi khong dun day trach nhiém
1én cap trén. Cap trén phai ton trong va chip nhan cac quyét dinh, dé& xuat phu

hop, ding quy dinh ctia cip dudi. Trong trudng hop cdp trén thay ddi cac quyét
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dinh hodc bac bo cac dé& xuit cua cip dudi thi cap trén phai chi rd 1y do bac bod
hogc thay doi.

Piéu 21. Quan hé giira Linh dao Trwong véi Truéng cac don vi thudc
Truwong

1. Hiu truéng, Pho Hi¢u truong phu trach linh vuc va don vi dinh ky hoac
dot xudt hop véi Trudng cac don vi phu trach hodc lam viéc véi lanh dao tung
don vi phu trach, truc tiép nghe bao cdo tinh hinh va chi dao viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tic ctia don vi phu trach va caa Trudng.

2. Trudng cac don vi co6 trach nhiém béo cdo kip thoi véi Lanh dao Truong
vé két qua thyc hién cong tac, kién nghi cac van dé can giai quyét khi thuc hién
cac chtrc nang, nhiém vu dugc phan cong.

Picu 22. Quan hé cong tac giira Truwéng khoa véi Truéng b mon

1. Truong Khoa dinh ky hodc dot xuat hop véi cac Truong bd mon dé truc
tiép nghe bdo cdo tinh hinh va chi dao viéc thyc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cua bd mon va khoa.

2. Céac Trudng bd mén co trach nhiém bao céo kip thoi véi Truong khoa vé
két qua thuc hién cong tac, kién nghi cic vin dé can giai quyét khi thuc hién cac
chtrc ndng, nhi¢ém vu dugc phan cong.

3. Truong khoa co trach nhiém ton trong va phat huy vai tro cua Trudng bo mon.

4. Nhimng van dé Truong Khoa phai thao luan v6i Trudng bé mon trude khi
quyét dinh:

a) Chién lugc, ké hoach phat trién khoa;

b) Chuong trinh dao tao ctia nganh, chuyén nganh do khoa quan 1y;

¢) Chuong trinh cong tac, du thao cac van ban quy dinh do khoa chu tri
soan thdo trinh Hi¢u truéng;

d) K& hoach trién khai thuc hién cdc chu truong, chinh sach ctia Pang, Nha
nudc va cac van ban quy pham phap ludt ¢ lién quan dén cac linh vuc quan Iy
cua Truong;

d) B4o cdo hang nim cta Khoa va cac dé an quan trong cta khoa trinh
Truong; tong két tinh hinh thuc hién ké hoach cua khoa va kiém diém sy chi dao
diéu hanh cua lanh dao khoa;

e) Viéc phan cong giang vién huéng dan sinh vién NCKH;
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f) Cac chuong trinh, dé 4n ctia khoa dugc Truong giao thuc hién;

g) Cong tac to chirc b may va nhan su cua khoa theo quy dinh;

h) Nhitng van dé khac ma Hiéu trudng yéu cau can thiét phai dua ra thao luan.

Piéu 23. Cac quan hé cong tac khac

1. Quan hé 1am viéc gitta Truong véi Hoi dong Truong, UBND Tinh, cac
co quan cua B LD-TB&XH, cac Truong, nganh, céac co quan cua Pang, chinh
quyén dia phuong, cua cac td chirc chinh tri - xa hoi, to chirc kinh té - x3 héi, td
chtrc xa hoi - nghé nghiép thudc nganh, linh vuc dugc thuc hién theo quy dinh
ctia Hién phap, Luat T chirc Chinh phu, cic vian ban phép lut va cac quy dinh
cua Nha nudc cé lién quan.

2. Quan hé cong tac giita Lanh dao Truong voi Pang tiy Khdi cac co quan,
cac Ban Pang Tinh thyc hién theo quy dinh cua Trung wong Pang va Quy ché
lam viéc cia céc to chuc dang.

3. Quan h¢ gitta Lanh dao Truong véi Bang uy Truong thuc hién theo quy
dinh cua Pang va Quy ché 1am viéc cua Dang y.

4. Quan h¢ gitra Lanh dao Truong voi Cong doan truong thuc hién theo
quy dinh tai Quy ché phdi hop giita Truong va Cong doan trudng va Quy ché td
chtrc va hoat dong ctuia Truong.

5. Quan h¢ gifta Lanh dao Truong véi cac Ho1, Hi¢p hoi thuc hién theo quy
dinh vé mbi quan h¢ cong tac, 18 16i 1am viéc gifra Truong va Ho1, Hi¢p hoi.

6. Quan h¢ gitra Lanh dao Trudng véi cac doan thé va cac to chirc chinh tri
- xa hdi1 trong Truong:

a) Hang quy, Hi€u trudng hodc Pho Hiu trudéng dugc Hicu trudng uy
quyén 1am viéc véi Truong/Ban Thuong vu céac to chic chinh tri - x4 hoi trong
Truong dé thong bao nhitng chu truong cong tac cua Trudng, bién phap giai
quyét nhimg kién nghi ctia doan vién, hoi vién va lang nghe ¥ kién dong gop cua
cac to chire chinh tri - xa hoi vé hoat dong cua Truong;

b) Trudng céc td chire chinh tri - xa hoi trong Truong dugc moi tham du
cac cudc hop, hoi nghi do Lanh dao Truong chu tri ¢6 nd1 dung li€n quan dén
hoat dong, quyén, nghia vy, loi ich hop phap cta td chirc va cic doan vién, hoi

vién cua to chuc;
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c¢) Hi¢u trudng tao diéu kién thuan lgi dé céac to chirc chinh trj - xa hdi hoat
dong c6 hi¢u qua, gop phﬁn thuc hién nhi¢ém vu chinh tri cua Truong; tham khao
y kién cua cac to chtrc chinh tri - x3 hoi trude khi quyét dinh cac van dé c6 lién
quan dén quyén, nghia vu, loi ich hop phép cua té chirc va cac doan vién, hoi vién
ctia to chirec.

7. Quan hé giita Truong don vi thudc trudng véi cap uy, cac to chic chinh
tri - xa hdi va vién chic trong don vi:

a) Trudéng don vi c6 trach nhi€ém thong bao cac nhi¢ém vu cua Lanh dao
Truong giao cho don vi thuc hién, ddi véi cac dé xuat moi ciia don vi véi Lanh
dao Truong, Trudng don vi phai xin y kién Chi ty/Chi bo.

b) Trudng don vi tao diéu kién thuan loi cho to chuc dang va cac doan thé
hoat dong theo dung diéu 1¢, ton chi, muc dich; phdi hop voi cip uy dang va cac
to chirc quﬁn chung cham lo, tao diéu kién 1am viéc, hoc tap va nang cao trinh do
chinh tri, chuyén moén, nghi€p vu cho vién chirc trong don vi; bdo dam thuc hién
Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, xay dung nén nép vin hoa cong so
va ky luat, ky cuong;

Piéu 24. Cong tac tiép vién chirc, hoc sinh - sinh vién, phu huynh va
nhén dan...cé lién quan ( sau diy goi tit 1a tiép cong dan)

1. Cong tac tiép cong dan cia Hiéu truéng

a) Khi c6 yéu cau, Hiéu trudng truc tiép hodc phan cong Pho Hiéu trudng
tiép cong dan dé giai quyét cac van dé co lién quan dén linh vuc quan 1y nha nudc
va hoat dong cuia Trudng. Dy tiép cong dan véi Lanh dao Trudng c6 1anh dao céac
don vi ¢0 lién quan;

b) Phong T6 chirc - Hanh chinh phdi hop véi cac don vi thude Truong co lién
quan chuén bi cac ndi dung phuc vu cho viée tiép cong dan ctia Lanh dao Truong.

2. Trach nhiém cta cac don vi thugc Truwong

a) Truong cac don vi thudc Trudng cd trach nhiém cir vién chirc co tham
quyén tiép cong dan;

b) Phong Té chitc - Hanh chinh cé trach nhiém bd tri noi tiép cong dan,
bao dam an ninh, trat tu va cac diéu kién, trang thiét bi can thiét phuc vu cong tac

tiép cong dan tai truong.
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Piéu 25. Tiép khach trong nuwéc dén 1am viée véi Truong, Linh dao trudng

1. Pbi v6i cac cudce tiép va lam viéc chinh thtc theo ké hoach cua Lanh
dao Truong

a) Truong phong To chitrc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém b tri chuwong trinh
dé Lanh dao Truong tiép khach 1a Lanh dao Pang va Nha nuéc, Lanh dao UBND
Tinh, lanh dao cac Trudng, co quan ngang Trudng, Lanh dao céc to chirc chinh
tri - x4 hoi & Trung wong, Tinh va cac chirc danh twong duong, cac doan dai biéu
va khach moi theo chuong trinh cua Lanh dao Truong;

b) Khi ¢ ké hoach lam viéc véi khach, phong T chirc - Hanh chinh théng
nhét véi co quan khach vé ké hoach chuan bi dé bao cdo Lanh dao Trudng. Ké
hoach phai chi tiét co phan cong cu thé: chuan bi bao cdo, thanh phan tham du,
phuong an dén tiép dai biéu, bao vé an ninh (néu can), phong 1am viéc, ndi dung
chuong trinh lam viéc. Sau khi ké hoach duoc phé duyét, phong T6 chirc - Hanh
chinh thong bao cac don vi dugc phan cong chuan bi, moi cac don vi lién quan
tham du, kiém tra don ddc va chju trach nhiém vé cong tac chuén bi, to chirc viéc
don khach, ghi danh sach dai biéu, phat tai licu, ghi bién ban budi lam viéc...

2. Béi voéi cac cude tiép khach dén tham x3 giao hodc 1am viéc khong chinh
thire voi Truong, phong To chire - Hanh chinh cé trach nhiém bé tri chuwong trinh
va chu tri cong tac phuc vu theo yéu cau cua Lanh dao Truong, phu hop voi quy
dinh cua phap luat va quy ché cta Truong.

3. Trudng cac don vi chiu trach nhiém to chuc tiép va lam viéc véi lanh
dao cac don vi ngang cap vé cac nodi dung thudc tham quyén giai quyét ctia don
vi, hodc theo yéu cau cua Lanh dao Truong. Trong qué trinh giai quyét cong viéc,
néu ndi dung c6 lién quan dén don vi khéc thi ¢6 thé moi hop hodc truc tiép xin y
kién don vi c6 lién quan, nhitng ndi dung vuot qua thAm quyén giai quyét ctia don
vi, phai truc tiép bdo cao va xiny kién Lanh dao Truong.

Piéu 26. Tiép khach nwéc ngoai

1. P6i voi cac doan khach nudc ngoai dén theo chuong trinh don tiép cua
co quan cip trén ma c6 phan coéng Lanh dao Trudng don tiép, phong Quan 1y dao
tao va Nghién ctru khoa hoc ¢6 nhi¢m vu lién h¢ véi co quan dé nghi tiép dé bd tri
don tiép dung nghi thirc, xay dung chuong trinh tiép, bao cdo Lanh dao Trudng

dugc phan cong trude khi tiép khach it nhat 01 ngay lam viéc.
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2. Cac cudc don, tiép va lam viéc chinh thirc vo1 cac doan khach nudc
ngoai theo 101 moi ciia Hi€u trudng hodc theo dé nghi cua khéch, cac cudc tiép Xa
giao ctia Lanh dao Trudng d6i voi khach nudce ngoai thyuc hién theo cac quy dinh
ciia UBND Tinh quy dinh vé tiép khach nuéc ngoai .

3. P6i v6i nhitng cude tiép khach nudc ngoai do Hiéu truong hodc Pho
Hi¢u trudng chu tri, Quan 1y dao tao va Nghién ctru khoa hoc cung véi cac don vi
c6 lién quan chuan bi va xin ¥ kién vé noi dung trudc 03 ngay lam viéc.

4. Khong tiép khach nudc ngoai tai phong 1am viéc riéng, trir cic chuong
trinh, du an, don vi c¢6 chuyén gia nuéc ngoai truc tiép tham gia 1am tu van va

giang day hodc nguoi nudc ngoai dang lam viéc hodc hoc tap tai Truong.

Chuong VI
QUY TRINH VA PHUONG THUC GIAI QUYET VAN BAN

Picu 27. Quan Iy vin ban, hd so, tai liéu va quy trinh giai quyét cong
viéc trén Hé thong quan ly vin ban E-Office

1. Quan ly viin ban, hd so, tai liéu

a) Phong Tb chiic - Hanh chinh chiu trach nhiém thuc hién viéc tiép nhan,
dang ky, phan loai, phan phdi vin ban dén va chuyén van ban di ngoai Trudng.
Tat ca cac van ban gui dén Truong déu phai dugc van thu vao s, trinh Lanh dao
Trudng cho ¥ kién giai quyét truée khi chuyén cac don vi thuc hién. Trudng hop
vin ban dén c6 dau chi mac do khan phai dugc trinh va chuyén giao ngay sau khi
tiép nhan. Viéc chuyén giao vin ban phai bao dam kip thoi, chinh xac va giit gin
bi mat ndi dung van ban,;

b) Cac van ban gui vé Truong phai trinh Hiéu trudng hoic Pho Hiéu
truong duoc Hiéu truong phan cong truc Ban Giam hiéu cho ¥ kién chi dao trudc
khi giao cac don vi chirc nang thuc hién. Chi ¢6 Lanh dao Truong madi dugc phé
y kién chi dao truc tiép trén van ban gui vé Trudng, cac chi dao ctia Trudong don
vi chtrc ning d6i véi chuyén vién thuc hién theo Phiéu giai quyét cong viéc cua
don vi. Cac don vi khong dugc xir Iy cac vin ban khong qua van thu va ¥ kién

phé chi dao cua Lanh dao Truong;
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¢) Du thao cac vin ban Quy ché, Quy dinh thudc thim quyén ban hanh cia
Hiéu truong hodc trude khi trinh Hiéu truong ky dé trinh cap c6 thim quyén
quyét dinh, thuc hién theo Quy ché soan thao, thAm dinh, ban hanh, kiém tra, xir
1y, hé thdng hoa vin ban quy dinh do Hiéu trudng ban hanh;

d) Pho Hiéu trudng giai quyét van ban theo linh vuc duge Hiéu trudng giao
phu trach hodc chi dao cac don vi thuoc Truong truc tiép trinh, sau d6 phai
chuyén lai phong T6 chirc - Hanh chinh dé 1am thu tuc phat hanh theo quy dinh;

d) Vién chirc ¢o trach nhiém 1ap hd so cong viée, quan Iy ho so, tai lidu va
thuc hién ché do bao méat theo quy dinh cua Nha nudc; Vién chic khi chuyén
cong tac hoic nghi huu phai ban giao ddy du ho so, tai liéu (thong thudng va luu
trong may tinh), phuong tién lam viéc (néu cd) cho ngudi thay thé. Noi dung ban
giao phai duoc thé hién bang van ban va c6 sy xac nhan ctia Trudng don vi;

2. Thii tuc trinh Hiéu truéng, Phé Hiéu truéng giai quyét cong viée

a) Van ban trinh Hi¢u truong, Phé Hi€u trudng phai do Truong don vi chirc
nang trinh (hodc cap phé cua Trudng don vi chirc ning khi duge uy quyén) ghi rd
chinh kién (ké ca ban giai trinh kém theo, néu c6) trinh ky, giai trinh, thuyét minh
rd ndi dung cong viée can giai quyét, kién nghi huéng giai quyét cu thé (trudng
hop ndi dung phtic tap thi c6 bao cao giai trinh chi tiét kém theo phiéu trinh) va
phai c¢6 ¥ kién bang van ban cta cac don vi ¢6 lién quan (néu can) vao muc yéu cau
trén Hé théng quan 1y van ban E-Office va chiu trach nhiém vé ndi dung van ban.

b) H so trinh ddi v6i cac van ban bao gdm:

- Noi dung thuyét minh, giai trinh,...vé noi dung chinh cua cong viéc, luan
ctr ctia cac kién nghi, cac y kién khac nhau tai muc yéu cau trén Hé thong quan 1y
van ban E-Office. Pbi v4i van ban quy ché, quy dinh, ndi dung td trinh phai theo
quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat va cic van ban hudéng
dan thi hanh.

- Bo c4o giai trinh viéc tiép thu y kién ctia cac don vi 6 lién quan, ké ca y
kién tu van khac (néu co);

- Cac tai liéu can thiét khac co6 lién quan.
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Piéu 28. Xir Iy hd so trinh va thong bao két qua

1. Cham nhat sau 02 ngay lam viéc, ké tir ngay phong chirc ning trinh,
Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng co trach nhiém xt Iy ho so trinh va ¢6 y kién chinh
thirc V2o muc yéu cau trén Hé théng quan 1y vin ban E-Office hodc c6 thong bao
cho don vi trinh biét qua trinh xtr Iy ho so trinh. Cac vin ban thong thuong, Hiéu
truong, Pho Hiéu trudng xir 1i khong qua 01 ngdy 1am viée ké tir khi nhan duoc
hd so trinh.

2. bbi véi nhiing cong viéc ma Hiéu truong hodc Phé Hi¢u truong yéu cau
tham khao ¥ kién tu van cua céc chuyén gia hodc yéu cau cac don vi ¢o lién quan
c6 v kién trude khi quyét dinh, phong chirc ning c6 trach nhiém phdi hop voi cac
don vi lién quan chuan bi day du cac ndi dung va td chirc dé Hiéu truong hodc
Pho Hiéu truong hop, 1am viéc voi cac chuyén gia va cac don vi ¢o lién quan dé
nghe y kién tham van.

Trong trudng hop can thiét, Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong co thé uy
quyén cho Truéng don vi chic ning thudc truong chu tri cac cude hop quy dinh
tai khoan 2 Piéu nay. Truéng don vi duoc uy quyén c6 trach nhiém bao cao bang
vin ban véi Hiéu truong hoic Pho Hiéu trudng phu trach vé két qua cudc hop.

3. Cham nhét 5 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc déy du hd so, néu chua
c6 quyét dinh cudi cung, Lanh dao Truong ¢é trach nhiém thong bao cho don vi
trinh cong viéc biét rd 1y do.

Pi¢u 29. Trach nhiém ciia phong To6 chirc - Hanh chinh trong viéc ban
hanh van ban

1. Van thu c6 trach nhiém quan ly, thuc hién cong tac van thu — luu trir ctia
Truong, phai kiém tra vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay va tha tuc ban hanh van ban.
Vin ban di duoc hoan thanh thu tyc van thu va chuyén phat ngay trong ngay,
cham nhit 1 trong ngdy 1am viéc tiép theo;

2. Tir chdi phat hanh nhiing vian ban khong dung thé thirc theo quy dinh;

3. T6 chue viée luu trit, bao mét cac hd so, quan 1y con dAu, tai liéu, van

ban di, van ban dén theo dung quy dinh cta phap luat;
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7. Phong T6 chire - Hanh chinh trinh Hiéu trudng ban hanh cac quy dinh vé
cong tac van thu, luu trir; quy trinh ky cac loai van ban do Truong ban hanh va
phat hanh; quy dinh vé ché do bao mat va td chirc huéng dan, kiém tra viée thuc

hién cac quy dinh nay, dinh ky bao cao Hiu trudng.

Chuong VII
CHE PQ LAM VIEC

Muc 1
QUAN LY LAO PONG CUA TRUONG

Pi¢u 30. Thoi gian 1am viéc ciia Ban Giam Hiéu, cac don vi chirc niing:

Lam viéc theo ché d6 8 gid/ngay, 40 gid/tudn theo lich quy dinh nhu sau:

+ Budi sang : Ttr 07h00 dén 11h30

+ Budi chiéu : Tir 13h30 dén 17h00

Pi¢u 31. Thoi gian 1am viée ciia nha gido

1. Nha gido phai hoan thanh dinh mtrc thoi gian lam viéc cho hoat dong
giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyén mon va cac nhi€ém vu khac
theo Quy dinh ché d6 1am viéc ciia nha gido Trudng Cao dang Y té Khanh Hoa.

2. Nha gido khong thuc hién du cac dinh mire gid chuan phai thuc hién céac
nhiém vu khac do 1anh dao Trudng diéu dong phan cong dén thyuc hién nhiém vu
bd sung & cac don vi khac trong Nha truong.

Picu 32. Vé chip hanh ky luit trong giang day ciia nha giao

1. Nha gi4o c6 trach nhiém chap hanh ky luat trong giang day theo quy ché
cua BO va cua Truong;

2. Nha gio c6 trach nhiém chip hanh su phan cong cua Trudng Bo mon va
Truong Khoa trong thuc hién cdc nhiém vu giang day.

3. Truong tién hanh thanh tra, kiém tra viéc tuan thi ky luat giang day cua
nha giao 1am can ctt dé danh gia, xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong;
Xét thi dua, khen thudng va ky luat.

Picu 33. Ché d nghi hang nim ciia vién chirc dwoc quy dinh nhw sau:

1. Pbi véi vién chitc hanh chinh ngach chuyén vién, ké toan vién, diéu

dudng vién lam viéc du 12 thang thi duoc nghi phép 12 ngdy hang nim, hudng
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nguyén luong theo hop dong 1am viéc. Ngoai ra, cir di 05 nam lam viéc thi sb
ngay nghi hang nam trén cta vién chirc duoc ting thém twong tmg 01 ngay.

2. Pbi véi vién chite hanh chinh ngach chuyén vién, ké toan vién, diéu
dudng vién 1am viéc chua du 12 thang thi s ngay nghi hdng nim theo ty 18 twong
g véi s6 thang lam viéc.

3. Dbi véi vién churc 12 nha gido, 1a vién chic quan 1y tham gia giang day:
ché d6 nghi hang nam thyc hién theo Khoan 2 Piéu 4 Quy dinh ché d6 lam viéc
ctia nha gido Truong Cao dang Y té Khanh Hoa ban hanh kém theo Quyét dinh s
507/Qb-CDYT ngay 07/12/2023.

Riéng nha gido dang cong tic tai cac khoa, viéc giai quyét ché do nghi
hang nam phai c6 y kién théng nhat ciia phong Quan 1y Pao tao va Nghién ciru

khoa hoc trudce khi giri vé Phong T chitc — Hanh chinh trinh Ban Giam hiéu.

Muc 2
KE HOACH CONG TAC

Picu 34. Cac loai ké hoach cong tac

1. Ké hoach cong tac nim ciia Truong

a) Yéu cau:

Nhitng cong viéc trong ké hoach cong tac nim cta Trudng phai thé hién sy
két hop giita cac nhiém vy néu trong cac vin ban, y kién chi dao ctia cap trén véi
su chu dong dé xuat cua lanh dao Truong va cac don vi. Mdi cong viée can Xac
dinh rd ndi dung chinh; don vi ch tri, don vi phdi hop;

b) Noi dung:

- Phan mot: Panh gia tinh hinh thyc hién ké hoach cong tac nam trudec.

- Phén hai: Néu cac dinh huéng, nhiém vu va giai phap 16n trén tit ca cac
linh vuc cong tac.

- Phan ba: Chi tiét danh muc céc dé an, giai phap can trién khai

c¢) Phan cong thyc hién:

- Phong To chitc - Hanh chinh cha tri phdi hop véi cac don vi lién quan

khac xay dung ké hoach cong tac nam ciia Truong;
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- Cham nhit vao ngay 15 thang 8 hang nim, cac don vi thudc Trudng gui
phong T4 chirc - Hanh chinh K& hoach cong tac nim cta don vi.

- Cham nhit vao ngay 01 thang 9 hang nim, phong T6 chirc - Hanh chinh
phai dy thao xong ké hoach cong tic nam cua Truong dé gui cac don vi tham gia
y kién;

- Cac don vi phai c6 y kién chinh thitc bang van ban gui phong T6 chirc -
Hanh chinh dé tong hop xin ¥ kién chi dao ctia Hiéu truéng. Phong T6 chirc - Hanh
chinh gitip Hiéu trudng tham khao y kién ctia cac Pho Hiéu truong theo quy dinh;

- Phong T6 chtic - Hanh chinh trinh Hiéu truéng ky ban hanh Ké hoach
cong tdc ndm cua Truong va gui cac Pho Hiéu trudng, Trudng cac don vi thudc
Truong dé thuc hién. Ngoai viéc thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay,
viéc xay dung cac vin ban quy ché, quy dinh con phai thuc hién theo quy dinh
cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat va cac van ban cé lién quan.

2. Ké hoach cong tac thang ciia Truong

a) Cham nhat 13 ngay 27 hang thang, phong T chirc - Hanh chinh dy thao
Ké hoach cong tac thang sau cta Trudng trinh Hiéu truéng xem xét, giri Pang ty
cho v kién tai cudc hop dinh ky trudc khi Hiéu truong quyét dinh va thong bao
cho cac don vi trude ky hop giao ban.

b) Hang thang, cac don vi can ctir K& hoach cong tac va két luan giao ban
hang thang ctia Lanh dao Truong dé xdy dung va trién khai thuc hién ké hoach
cong tac thang ciia Trudng. Néu tién do thuc hién ké hoach cong tac thang bi
cham phai bao cao Hi¢u trudong trudc ngay hop giao ban hang thang.

3. Ké hoach cong tac thang ciia Hiéu truéng, cic Phé Hiéu truéng:

a) Can ctr ké hoach cong tac va su chi dao ctia Hiéu trudng, phong T6 chirc
- Hanh chinh xay dung chuong trinh cong tac thang (goi la lich cong tac thang),
trinh Lanh dao Truong duyét va thong bao dén cac don vi thudc Trudng vao
chiéu thr sau tuan cudi thang (qua Cong théng tin dién tir cta Trudng);

b) Khi ¢ sy thay d6i Lich cong tac tudn ctia Lanh dao Truong, phong T
chtc - Hanh chinh cap nhat va thong bao cho cac dbi twong lién quan biét.

4. Ké hoach cong tic ciia cac don vi thudc Truong:

a) Can cu ké hoach cong tac cua Trudong va chirc nang, nhiém vy, quyén

han dugc giao, cac don vi xay dung ké hoach cong tac cua don vi va to chirc thuc
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hién. K& hoach nay can xac dinh rd trach nhiém dén tung vién chire trong don vi;
ddng thoi thé hién rd lich trinh thuc hién cong viée, bao dam tién do theo ké
hoach cong tac cua Truong, bao cdo Lanh dao truong;

b) Can ctr ké hoach cong tac ctia don vi va nhiém vu dugc phan cong, mdi
vién chuc xay dung ké hoach cong tac ca nhan va t6 chirc thuc hién sau khi duge
lanh dao don vi phé duyét;

c) Truong cac don vi ¢6 trach nhiém theo doi, don ddc, tao diéu kién dé
vién chirc hoan thanh ké hoach cong tac. Truong hop do nhimg kho khin chu
quan, khach quan khong hoan thanh dugc cong viéc theo tién do, ké hoach da
dinh hoac c6 thém cong vi¢c médi, dot Xuat phai kip thoi bao céo Hi¢u truong, Pho
Hiéu truong phu trach xin diéu chinh ké hoach chung va tim giai phap khic phuc.

Piéu 35. Theo déi va danh gia két qua thue hién ké hoach cong tac

1. Hang thang, hang quy, sau thang va hang nam, Truéng cac don vi ra
soat, thong ké danh gia viéc thuc hién ké hoach cong tac ciia don vi, giri phong
T6 chitc - Hanh chinh dé tong hop, bao cdo Hiéu truong vé két qua xur 1y cac
cong viéc duoc giao, nhitng cong viéc con ton dong, hudng xur 1y tiép theo, kién
nghi viéc diéu chinh, b6 sung ké hoach cong tac thoi gian téi.

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh c6 nhiém vy thudng xuyén theo ddi, kiém
tra, d6n doc cac don vi thude truong thuc hién ké hoach cong tac cua Truong. Két
qua thyuc hién ké hoach cong tac dugc xem la mot ti€u chi quan trong dé xem xét,
danh gia viéc hoan thanh nhiém vu ciia mdi don vi va xét thi dua, khen thudéng
cubi nam.

Muc 3
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HOQP

Piéu 36. Nguyén tic to chirc cac hdi nghi va cudc hop

Cian c yéu cau cong viéc va pham vi linh vuc cong tac, Truong to chirc
cac hoi nghi va cudc hop trén nguyén tac thiét thuc, hop ly, hi¢u qua va tiét kiém.
Viéc t6 chirc cac hoi nghi va cudc hop phai tuan thu nghiém tac Quy dinh vé ché

dd hop trong hoat dong cua co quan nha nudc.
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Piéu 37. Cac loai hdi nghi va cudc hop

1. Cac hoi nghi gdm: Hoi nghi trién khai ké hoach va nhiém vu cong tac
(d& quan triét to chuc trién khai trén pham vi toan truong nhimg chi truong,
chinh sach 16n, quan trong va cip bach cua Pang va nha nuéc thudc nganh, linh
vuc hoat dong cua Truong), hoi nghi so két, tong két danh gia tinh hinh thyc hién
ké hoach cong tac hang nam cta Trudng, hoi nghi chuyén dé (trién khai, so két,
téng két mot hodc mot sb chuyén dé), héi nghi tap huin cong tdc chuyén mon co
pham vi trong toan truong.

2. Céc cudc hop

a) Hop do Lanh dao Truong chu tri

- Hop lanh dao Trudng thuong ky hang tuan;

- Hop giao ban Ban Gidm hi¢u mé rong (tuy theo tinh chit cudc hop, s€
bao gdom Lanh dao Truong, lanh dao cac don vi chirc ning ¢ va lanh dao cac
doan thé c6 lién quan dén ndi dung) t6 chirc theo yéu cau Hiéu trudng;

- Hop, 1am viéc véi 1anh dao cac co quan cap Tinh, linh dao dia phuong tai
truong; voi lanh dao cac don vi trong Trudng;

- Hop, lam viéc véi dia phuong va don vi trong dia phuong;

- Hop giao ban can bd chu chdt toan trudng (bao gdm lanh dao Trudng, dai
dién DPang uy, Lanh dao cac don vi, Chu tich Cb truong, Bi thu doan thanh nién
truong, t6 chirc vao tuan dau thang, ndi dung kiém diém két qua thuc hién nhiém
vu cong tac thang di qua va xac dinh ké hoach cong tac thang tiép theo.

b) Céc cudc hop do Lanh dao don vi thudc Truong chu tri:

- C4c don vi thugc Truong td chirc cac cudc hop do Lanh dao don vi thudc
Truong chi tri dé giai quyét cac cong viéc chuyén mon va cic cong viée khac
theo chirc niang, nhiém vu ctiia mdi don vi. Cac cudc hop do 1anh dao don vi thudc
truong dé giai quyét cic cong viéc co tinh chat cap trudng duoc ding ky trong
lich thang ctia trudng, néu dé giai quyét cac cong viéc co tinh chat ndi bo don vi
khdng dugc dang ky trong lich thang cua truong.

- Céc don vi chiic nang phai to chirc hop giao ban trién khai cong viéc dinh ky

hang thang tai don vi, ngoai ra sé& t6 chirc hop dot xuat khi c6 cong viéc can thiét.
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- Lanh dao don vi thudc Truong céd thé chu tri cac cude hop, lam viéc voi
dai dién cac co quan lién quan theo uy quyén ctia Hiéu truong, Phé Hiéu trudng
phu trach theo quy dinh tai Quy ché nay;

- Céc don vi thudc Truong khi moi Lanh dao cac don vi khac thudc truong
du hop phai trén co sé ké hoach duoc duyét; phéi hop sép xép ké hoach, thuc
hién 16ng ghép nodi dung cac van dé, cong viée can xur 1y, két hop td chirc hop mot
cach hop 1y dé giam bét cac cude hop va tranh tring lap, chong chéo va dé nghi
Lanh dao Trudng chu tri hodc duoc uy quyén cha tri.

Piéu 38. Hop xir Iy cong viéc thuong xuyén

Hi¢u truong hoac Phé Hi¢u truong phu trach Iinh vuc hop voi cac chuyén
gia, cac bo phan tu van hodc ldnh dao cac don vi c6 lién quan dé nghe ¥ kién tu
vén, tham muu trude khi quyét dinh giai quyét cong viée.

Piéu 39. Ky cwong trong to chirc tham du hop va hdi nghi

1. Cac cudc hop, hoi nghi dé giai quyét cac coéng viée cd tinh chat cap
trrong phai 1én lich thadng cta Truong. Viéc dang ky lich thang cua cac don vi
phai do lanh dao don vi ky duyét va giri phong T6 chirc - Hanh chinh truéc 15h00
ngay 26 hang thang. Lich dang ky phai ghi 1 don vi chuan bi va nguoi chu tri,
thanh phan va thoi gian, dia diém t6 chtc hop.

2. Cé4c ca nhan du cac cudc hop, hoi nghi cia Truong phai ding thanh phan
theo quy dinh, c6 trach nhiém dén du hop ding gi0, phai tat dién thoai di dong
hodc dé & ché d6 im lang trong lac du hop, hoi nghi;

3. Phong T6 chirc - Hanh chinh hodc don vi dau méi t6 chic hop co trach
nhiém thong ké, bao cdo tinh hinh dy hop cua cac thanh vién:

4. Ca nhan duoc moi hodc triéu tap hop nhung vi li do chinh dang khong thé
tham du phai bdo cao Hi¢u trudng hoac Pho Hi€u trudong chu tri (thong qua Phong
Tb chitc - Hanh chinh hodc don vi chu tri) va cé trach nhiém tim cé&ch linh hoi cac

ndi dung ctia cudc hop va trién khai theo K&t luan cudc hop ctia nguoi chu tri.

Muc 4
QUAN LY PI CONG TAC

Diéu 40. Di cong tac nuwdc ngoai
1. Hi¢u trudng, cac Pho Hiéu trudng di cong tdc nude ngoai do co quan co

tham quyén cap trén quyét dinh.
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2. Vién chire thude Truong di cong tac nude ngoai do Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 41. Pi cong tic trong nuéc

Viéc cur vién chirc hodc doan di cong tac trong nudc theo cac Thu moi hop,
Tap huin boi dudng, Hoi thao, HO1 nghi...hoac yéu cau cta nha Truong do Hi¢u

Trudng hodc Pho Hiéu trudng duoc uy quyén quyét dinh.

Muc 5
BAO CAO, THONG TIN

Picéu 42. B4o c4o, thong tin ciia Hi¢u truéng trong nha Truong

1. Hiéu trudng co trach nhiém bao céo cho Pang ty, Hoi dong trudng va
thanh vién Lanh dao Truong theo quy dinh ctia Diéu 1¢ truong cao dang, Quy ché
t6 chirc va hoat déng ctia Trudng va cac Quy ché lam viéc cua Pang uy truong.

2. Phong To chitc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém 1a dau méi, phdi hop véi
cac don vi chtic nang chuan bj cac bao cao ciia Hiéu truong theo quy dinh.

Piéu 43. Phé Hiéu trudng bao cao Hiéu truéng

1. Tinh hinh thyc hi¢n nhitng cong vi¢c thudc linh vuc dugc phan cong phu
trach, nhimg viéc vuot qua thim quyén giai quyét va nhitng viéc can xin y kién
Hi¢u trudng.

2. Noi dung va két qua cac hoi nghi, cudc hop dugc Hi¢u truong uy quyén
tham du hoac chi dao.

3. Két qua l1am viéc va nhitng kién nghi d6i voi Trudng cua cac don vi va
dbi tac khac khi dugc cir tham gia cac doan cong tac ¢ trong nude cling nhu nude
ngoai.

4. Nhitng van dé méi nay sinh, van dé dot xuat hodc nhitng van dé phirc
tap, nhay cam phat sinh trong qua trinh trién khai cong viéc.

Piéu 44. Cac don vi thudc Truong bao cio Linh dao Truong

1. Trudng don vi thudc truong phai thyc hién dﬁy du ché do thong tin, bao
cao Hiéu trudng theo quy dinh. B4o cao thang, bdo c4do sau thang, bao cdo nam,
bao cdo danh gia két qua thuc hién nhi¢m vu chi dao ctia Hi¢u trudng va linh vuc
phu trach theo nim hoc phai théng qua Pho Hiéu truong phuy trach. Khi c¢6 van dé
phat sinh vuot qua thim quyén quan 1y ctia don vi hodc van dé& phtc tap, nhay

cam, Trudng don vi phai bao cdo Lanh dao Truong dé xir 1y kip thoi.
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2. Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, Trudng phong
Tb chirc - Hanh chinh con phai thuc hién nhiém vu sau day:

a) T6 chirc cung cip thong tin hing ngay cho Hiéu trudng, cac Pho Hiéu
truong vé cac van dé da duoc giai quyét;

b) Chuan bi bao cao giao ban hang thang; du hop giao ban va ghi bién ban
cac cudc hop co6 Lanh dao Truong du;

¢) Tong hop va xdy dung c4c bao cdo cong tac cia Trudng, bao céo cic co
quan hiru quan khi c¢6 nhu cau;

d) Huéng dan, theo doi, don ddc cac don vi truc thudc truong thuc hi¢n
nghiém tuc ché do thong tin, bao céo; td chirc khai thac thong tin phuc vu sy chi
dao diéu hanh cua Hiéu truong;

e) Pé xuat va bao cao Lanh dao Truong nhiing van dé can xir Iy qua phan
anh cua bao chi, du luan x4 hoi lién quan dén nganh;

f) Chu tri thuc hién cong tac thong ké cac s6 lidu vé moi mit cia trudng,
cap nhat cac s6 liéu théng ké theo ché d6 bao cao théng ké cong khai do B Gido
duc va Pao tao quy dinh trén Cong thong tin ctia Truong.

Piéu 45. Cung cap thong tin vé hoat dong ciia cac don vi thudc Truong

Lanh dao cac don vi thuéc Truong c6 trach nhiém thong bao dé vién chirc
trong don vi nam bat dugc nhitng thong tin sau day:

1. Chu truong, chinh sach cua Bang, Nha nudce, B, Tinh, Lanh daoTruong
lién quan dén cong viéc cua truong va don vi;

2. Ké hoach cong tac ctiia Truong va cua don vi, kinh phi hoat dong va
quyét toan kinh phi hang nam (néu c6);

3. Tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky ludt, ning bac luong, ning ngach
va bd nhiém vién chuc;

4. Vin ban két luan vé viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo trong don vi;

5. Cac Noi quy, Quy dinh, Quy ché cia Trudng, cua don vi;

6. Cac van dé khéc theo quy dinh.

Piéu 46. Cung cap thong tin vé hoat dong ciia Trudng

1. V& cung cip thong tin:

a) Hiéu truong quy dinh vé quan 1y cong tac thong tin ctia Truong nhim

bao dam thuong xuyén cung cép thong tin phuc vu sy chi dao diéu hanh cua Hiéu
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truong, theo yéu cau cong tac ciia Trudng va tao diéu kién dé cic co quan thong
tin dai chung duoc cung cép thong tin chinh xéac, kip thoi vé hoat dong cia
Trudng, dong thoi, trong trudng hop can thiét, dé nghi cic co quan bao chi cai
chinh c&c tin, bai c6 ndi dung khong chinh xac va thuc hién cac quy dinh cua
phap luat vé cong tac béo chi;

b) Viéc cung cap thong tin phai dam bao yéu cau bao mat ddi véi cac vin
ban thuoc danh muc bi mat Nha nudc hodc nhiing van dé dang trong qué trinh xu
ly da duoc yéu cau khong phd bién.

¢) Hiéu truong giao cho Truéng phong To chic — Hanh chinh 1a ¢au moi
chu tri tham muu cho Hiéu trudng vé quan hé cong tac va cung cip thong tin cac
co quan thong tin dai ching, bao dam cung cap thong tin chinh xac, kip thoi vé
hoat dong ctia Truong;

2. Viéc tra 10i phong van bao chi thuc hién theo quy dinh cta phép luat va
cac quy dinh vé cong tic quan 1y thong tin cia Truong.

Piéu 47. Trao d6i va dwa thong tin trén Cong thong tin ciia Trudng

1. Cac vin ban sau day duoc dang trén Cong thong tin ctua Trudng:

a) Van ban quy pham phap ludt c6 lién quan dén Truong di ban hanh
khong thudc danh muc bi mat thuoc d6 mat, do tdi mat;

b) Céac vin ban hanh chinh, cac loai biéu miu va vin ban khac theo quy
dinh cua Truong;

c¢) Du thao cac van ban do cac don vi thudc Trudng soan thao theo chi dao
ciia Hiéu truong v6i muc dich 1y y kién rong rdi khi duge Lanh dao Trudng
quyét dinh;

d) Cac van ban thudc linh vuc cai cach hanh chinh.

2. Pau mdi quan 1y ndi dung tin trén Cong thong tin dién tir ciia Trudng 1a
Phong Té chirc — Hanh chinh.

3. Cac don vi thuéc Trudng cd trach nhiém khai thac va phd bién nhimg
thong tin trén mang website ciia Chinh phu, cia B§ Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi va cac Bo ¢o lién quan, cac van ban quy pham phap luat, cac bao cao va
cac thong tin lién quan khac dé phuc vu c6 hiéu qua cong tac quan 1y, chi dao cia

Hi¢u truéng.
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4. Cac don vi thudc Truong thuc hi¢n ché d6 theo doi thong tin trén mang
hang ngay dé kip thoi tiép nhén chi dao, diéu hanh cua Lanh dao Truong, trao d6i
thong tin cong tac vaoi cac don vi trong Nha truong va kip thoi cap nhat thong tin
lién quan.

5. Viéc cap nhat théng tin trén Cong thong tin ctia Truong phai chap hanh cac

quy dinh ctia phép ludt vé ding tin trén Internet va cac quy dinh lién quan ctia Truong.

Muc 6
QUAN LY TAI CHINH - TAI SAN

Diéu 48. Quan Iy tai chinh

1. Cong tac quan 1y tai chinh ctia Truong thuc hién theo cac quy dinh cua
phap luat vé tai chinh, ké toan va Quy ché chi tiéu noi bo ctia Truong.

2. Phong K& hoach - Tai chinh chju trach nhiém truge Hiéu trudng vé cong
tac quan 1y tai chinh; 14p dy toan, quyét toan ngan sach; bao cao va cong khai thu,
chi tai chinh cta Truong theo quy dinh cta phap luat; huéng dan, kiém tra, giam
sat cac don vi thudc Truong trong viéc thuc hién cac ché do quan ly tai chinh, ké
todn theo quy dinh cua phap luat.

Picu 49. Quan ly tai san

1. Ché d6 quan 1y tai san, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong tham
nhiing cua Trudng duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va Quy dinh vé
quan 1y va st dung tai san cong cua Truong.

2. Phong K& hoach — Tai chinh va phong To chiic — Hanh chinh thyc hién
nhiém vy quan 1y vé tai san, co s& vat chat ciia Truong theo cac quy dinh hién
hanh cua B0 Tai chinh va cép ¢4 thAm quyén; chiu trach nhiém truéc Hi¢u trudng
vé cong tac theo dbi va thyuc hién ké hoach quan Iy tai san; kiém ké, phan loai,
bao tri, bao dudng, thanh ly... tai san; kiém tra, giam sat viéc sir dung tai san cua
cac don vi, cad nhan trong Truong theo quy dinh.

3. Céc don vi duoc giao su dung tai san co6 trach nhiém quan 1y, bao quan,
sir dung tai san dung muc dich, ding yéu cau ky thuat va tiét kiém.

4. Ngudi 1am mat, lam hong, 1am thét thoat tai san; ngudi ¢6 hanh vi trom
cép, tham 6, huy hoai, chiém dung... tai san cua Truong phai boi thuong va bi xu

1y ky luat, xtr 1y cac trach nhiém phép ly khac theo quy dinh cua phap luit.
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Muc 7
GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO

Piéu 50. Giai quyét don, thw khiéu nai, té cao; don dé nghi, kién nghi

1. Lanh dao Trudng phin cong phong Thanh tra — Khao thi va Kiém dinh
chat luong giao duc thuc hién nhiém vu 1am dau mdi tiép nhan don thu, khiéu nai,
t6 cao giri dén Trudong va tham muu dé xuit xit 1y theo quy trinh xir 1y theo Luat
Khiéu nai, Luat T4 céo hién hanh;

2. Cac don dé nghi, kién nghi c6 lién quan dén chirc ning, do lanh dao cac
don vi thuoc chuc nang Truong tiép nhan, tham muu dé xuit Lanh dao Truong
giai quyét, néu sau khi xac minh noi dung don 1a Khiéu nai thi chuyén phong
Thanh tra — Khao thi va Kiém dinh chét luong gido duc giai quyét theo Khoan 1
Diéu nay.

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 51. T6 chirc thwe hién Quy ché

Trudng cac don vi thudc Truong co6 trach nhiém pho bién Quy ché nay dén
vién chirc Va nguoi hoc trong don vi dé thyc hién. Vién chirc, ngudi hoc thudce
Truong va cac don vi, ca nhan dén 1am viéc véi Truong c6 trach nhiém thyc hién
nghiém chinh cc quy dinh tai Quy ché nay.

Céc ca nhan vi pham Quy ché s& bi xem xét, xtr 1y ky luat. Giao Trudng
phong T6 chirc - Hanh chinh chu tri, phéi hop véi cac don vi thude truong trién
khai, don déc thuc hién Quy ché 1am viéc cua Truong va bao cao dinh ky hoac
dot xudt, tinh hinh thuc hién Quy ché lam viéc cta Truong cho Hi¢u truéng.

Piéu 52. Sira doi, bd sung Quy ché

Trong qué trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 vudng mac hoic c6 van dé
m&i phét sinh can sira d6i, bo sung, cac don vi thudc Truong cé trach nhiém dé
xuat Hiéu truong xem xét, quyét dinh viéc sira doi, bo sung cho phi hop véi tinh

hinh thuc té ctia Truong va cac quy dinh ctia phap luat./.
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