UBND TINH KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:450/Qb-CDYT Khanh Hoa, ngay 02 thang! I nim 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai san, trang thiét bi
va cong cu dung cu cia Trwong Cao dang Y té¢ Khanh Hoa

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE KHANH HOA

Can civ Ludt s6 15/2017/QH14 ngay 2116/ 2017 ciia Quéc hoi khéa 14 vé
Ludt quan ly, sw dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngdy 26 thang 12 nam 2017 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia ludt quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh
vé viéc Huong dan mét sé néi dung ciia Nghi dinh sé6 151/2017/NP-CP ngay
26/12/2017 quy dinh chi tlét mot s6 diéu cia ludt qudn 1y, sir dung tdi san cong;

Can cir Nghi quyet s6 03/201 8/NO-HDND ngay 18/7/2018 cua Hoi dong
nhan tinh Khanh Hoa vé viéc phan cap quan ly tai san cong thuoc pham vi quan
ly cua dia phuong trén dia ban tinh Khdanh Hoa,

Can cit Quyét dinh so6 146/0P-CDYT ngay 11/5/2023 ciia Hiéu truéng
Triong Cao dang Y té Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché té chire va hoat dong
ciia Truwong Cao ding Y té Khanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Té chirc — Hanh chinh.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y va str dung tai san, trang thiét bi va cong
cu dung cu Trudng Cao dang Y t& Khanh Hoa (kém theo Quy ché).
Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bii bo cac van ban
c6 noi dung trai véi Quyét dinh nay.
Piéu 3. Ban Giam hiéu va cac don vi tryc thude Truong Cao déng Y té
Khéanh Hoa chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: (vBDT) KT. HIEU TRUONG
-Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TCHC.

Tran Ngoc Thanh
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ciia Truong Cao dang Y té Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 450/0P-CDYT nga¥2/ 1112023 ciia
Hiéu truong Truong Cao dang Y té Khanh Hoa)
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Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Thuc hién théng nhét quan ly vé tai séan, trang thiét bi, cong cu dung cu cua
Truong Cao dang Y té Khanh Hoa ¢am bao tuan thi cac quy dinh cta phap lut va hudng
dan ciia co quan nha nude c6 tham quyén.

2. Khai thac va stir dung dam bao hiéu luc, tiét kiém va hiéu qua kinh té trong viéc
quan 1y va str dung tai sdn nha nudc.

3. Phat huy quyén 1am chu tap thé, dan chi cong khai trong viéc quan 1y va st dung
tai san nha nudec.

4. Tang cudng cong tac ty kiém tra, giam sat ndi bo.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho tit ca vién churc, giang vién, nhan vién va sinh vién
dang cong tac, hoc tap tai Truong Cao dang Y t& Khanh Hoa.

2. Nhiing tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu thudc dién quan ly néu trong Quy
ché nay bao gom:

a) May moc thiét bi y té; may moc thiét bi chuyén dung; phuong tién van tai; thiét
bi truyén dan; cong cu, dung cu quan 1y; tai san vo hinh; cac loai tai san khac;

b) Trang thiét bi cho phong 1am viéc, phong hop, hoi trudng, giang dudng: ban ghé,
thiét bi Am thanh, may chiéu va céac trang thiét bi khac;

c) Hé thong mang vi tinh ctia nha trudng (mdy chu va cac thiét bi kém theo), trang
thiét bi dién (Piéu hoa, quat, dén thip sang va thiét bi dién khéac c6 lién quan...);

d) Cac loai cong cy, dung cu va vat dung khac.

Diéu 3. Nguyén tic quan ly tai san, trang thiét bi, cdng cu dung cu

1. T6 chirc hé théng s6 sach theo dbi chat ché; dinh ky phai to chirc kiém ké, danh
gia theo quy dinh cua phép luat.

2. Viéc quan ly, st dung, xtr Iy va trach nhiém quan 1y tai san, trang thiét bi, cong
cu dung cu phai tuan tha theo quy dinh cta phap luat hién hanh vé quan Iy va st dung tai
san, trang thiét bi, cong cu dung cy; Riéng ddi véi viée quan ly, sir dung dat dai phai tuan
thil cac quy dinh ctia phap luat hién hanh vé dat dai.

Pi¢u 4. Trach nhiém ciia cac don vi, c4 nhin trong viéc quan Iy tai sin, trang
thiét bi, cong cu dung cu

1. Phong Té chtrc — Hanh chinh:

a) Quan 1y chung, phan bo, st dung tai san, trang thiét bi va cong cu dung cu cua
nha truong theo dung quy dinh hién hanh.

b)Kiém tra viéc quan 1y va sir dung tai san, trang thiét bj va cong cu dung cu ctia cac
Khoa, Phong theo thim quyén phan cong.

¢) Thuc hién diéu chuyén va thu hoi tai san, trang thiét bj va cong cu dung cu cua
cac Khoa, Phong.



d) Truc tiép quan 1y cac tai san, trang thiét bi va cong cu dung cu tai cac giang dudng,
hoi truong.

2. Phong K& hoach — Tai chinh: thyc hién theo d5i bang phan mém va tinh hao mon
tai san, trang thiét bi va cong cu dung cu theo quy dinh hién hanh.

3. Trudng cac Khoa, Phong 1 ngudi dai dién ky nhén ban giao tai san, trang thiét
bi va cong cu dung cu dugc giao quan ly, sir dung, déng thoi chiu trach nhiém trudc Hiéu
truong veé viéc quan 1y tai san, trang thiét bi va céng cu dung cu cua don vi minh trong sudt
qua trinh str dung.

4. Vién chirc, nhan vién duoc giao quan 1y, st dung tai san, trang thiét bi va cong
cu dung cu phai co6 trach nhi€ém bao quan, gilr gin bdo ddm sur dung lau bén, tiét kiém, hiéu
qua theo phan cong cia Trudong Khoa, Phong.

5. Moi trudng hop mat mat, hu hong tai san, trang thiét bi va cong cu dung cu do cé
nhan hodc Khoa, Phong déu phai bao cdo bang van ban cho Hiéu truong thdng qua Phong
T6 chirc — Hanh chinh dé xac dinh nguyén nhén, xir 1y trach nhiém cua cac tap thé, ca nhan
c6 lién quan khi khong thyc hién theo diing qui ché nay.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Lap ké hoach mua sim hang nim

1. Mua sim thuong xuyén

Cin ctir Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh
tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi va cac quy dinh vé tiéu chuén, dinh mirc
st dung trang thiét bi ctia cac bd, nganh va nha trudng, tir dau nam hoc, cac Khoa/Phong
thuc hién ra sodt lai tai san, trang thiét bi va cong cu dung cu hién c6 don vi minh dé l1ap du
toan ké hoach nhu cau mua sim. Viéc mua sim cua Khoa/Phong thuc hién theo Quyét dinh
s6 325/QD-CDYT ngay 25/8/2023 cta Hiéu truong Trudng Cao dang Y té Khanh Hoa vé
ban hanh Quy dinh mua sim ctia Truong Cao dang Y té Khanh Hoa.

2. Mua sim dot xuat

Ngoai ké hoach mua sdm hang nim di dugc duyét, dé dap ung nhu ciu phat sinh
trong qua trinh hoat dong ctia don vi, cdc Khoa/Phong c6 thé dé nghi mua saim dot xuat tai
san, trang thiét bj va cong cu dung cu that sy can thiét khac. Viéc mua sdm chi duoc thuc
hién sau khi ké hoach mua sdm bd sung hoac dé nghi mua sdm dot xut duoc Hiéu truéng
phé duyét. Quy trinh mua sim dot xut thuc hién theo Quyét dinh s 325/QD-CDYT ngay
25/8/2023 cuia Hiéu truong Trudng Cao dang Y t& Khanh Hoa vé ban hanh Quy dinh mua
sam cua Truong Cao ding Y t& Khanh Hoa.

Diéu 6. Phan bd, quan 1y va sir dung tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu

1. Phong Tb chirc — Hanh chinh tham muu cho Hiéu trudng ra quyét dinh giao tai
san, trang thiét bi, cong cu dung cu cho Truong don vi hoac ca nhan truc tiép st dung, quan

1y.

2. Viée ban giao tai san/ trang thiét bi/cong cu dung cu khi chuyén sang don vi khac
quan 1y phai dugc 1ap thanh bién ban. Bén giao va bén nhan c6 trach nhi¢m ky vao bién ban
ban giao.

3. Dbi v6i viée st dung tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu dé lién doanh, lién
két, cac hoat dong dich vu c6 thu

a) Tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu sir dung vao viéc lién doanh, lién két, cac
hoat dong dich vu c6 thu phai van ban déng y cua Hi¢u truong va dugc thuc hién theo thu
tuc, quy trinh ctia nha nudc. Nghiém cidm don vi, c4 nhan duoc giao quan 1y tai san tu ¥ cho



thué, muon, lién doanh, lién két dudi moi hinh thire.

b)Viéc sir dung tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu dé gop von lién doanh, lién
két phuc vu hoat dong dich vu phai phu hgp véi chitc nang, nhiém vy, kha ndng cia don vi
va ho trg cho hoat dong su nghiép, khong lam anh huong dén chuc nang, nhi¢ém vy do Hiéu
trudng giao cho don vi va phai thyc hién theo dung quy dinh cua phép luat.

c) Tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu dua vao lién doanh, lién két, hoat dong
dich vu ¢6 thu phai hach toan day du, rd rang va thyc hién trich khau khao, ndp phuc loi va
nghia vu thué theo quy dinh cua phap luat.

d)Viéc dung gid tri quyén st dung dat dé lién doanh, lién két thuc hién theo quy
dinh cua Luat D4t dai hién hanh va cac quy trinh lién quan khéc.

Diéu 7. Sira chira, bao duwdng ning cip tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu

1. Cac Khoa, Phong, c4 nhin dugc giao quan 1y va st dung tai san, trang thiét bi,
cong cu dung cu co trach nhi¢m bao quan, thuong xuyén vé sinh dé kéo dai tudi tho va nang
suét hoat dong.

2. May moc, trang thiét bi, cong cu dung cu trong qué trinh sir dung bi hong hoic
can duoc thay thé thi Trudng cac don vi dé nghi Phong T6 chtrc — Hanh chinh sira chira,
thay thé (theo Mau s6 01-CPYT cuaa Quy ché).

3. Truong hop sira chita cong trinh 1 nha ctra, vat kién trac, Phong T6 chic — Hanh
chinh bao cao Hiéu trudng xin phé duyét trude khi lam cac thu tuc thuc hién sira chita theo
quy dinh.

4. Hang nam, Phong T4 chirc - Hanh chinh chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan
lap ké hoach duy tu, bdo dudng va stra chita co s vat chét, tai san, trang thiét bi dé Phong
Ké hoach — Tai chinh 1am co s& 14p du toan chi ngan sach va thuc hién tha tuc stra chita
theo ké hoach va quy dinh hién hanh.

5. Khi ¢6 nhu ciu chuyén doi cong nang st dung tai san/trang thiét bi, don vi duoc
giao quan ly, sir dung bao céo bang vin ban dé Hiéu trudong xem xét, phé duyét trude khi
thue hién; tai san/trang thiét bi sau khi duoc chuyén dbi cong nang phai dugc cap nhat vao
hé thdng sb sach, néu dugc dau tu cai tao phai dugc ghi ting nguyén gia theo quy dinh hién
hanh.

6. Cac Khoa phai c6 trach nhiém theo doi, quan 1y chat ché tirng may méc, trang
thiét bi, cong cu dung cu md hinh khi Xuét ra str dung cho dén lac bao hong. Pon vi s€ dugc
cAp mot quyén so theo ddi theo mau théng nhét chung ca Truong, s liéu trong s6 cia don
vi va sb liéu trong s6 sach ctia bd phan quan 1y tai san Trudng phai théng nhét véi nhau.

Diéu 8. Quan Iy héa chit, nguyén vt liéu

1. Pon vi st dung hoa cht, nguyén vat li¢u phai theo doi, quan 1y chat ché tir khi
dugc cap phat sir dung cho dén khi hoan thanh cong viéc. Phai c6 s6 sach nhap xuat rd rang
cho timg cong viéc, st dung khong hét thi phai c6 bién phap bao quan tot dé tiép tuc s
dung cho lan sau.

Dbi vai cac vat lidu ¢ dinh muc kinh té k¥ thuat (héa chat, mau vat cho thuc tap),
tiéu chuan (van phong pham) thi Phong T6 chirc - Hanh chinh phéi hop véi Phong Quan 1y
dao tao — Nghién ctru khoa hoc va Phong Ké hoach — Tai chinh dé thyc hién mua sim theo
dung dinh muc, tiéu chuan, nhu ciu va dang Quy trinh mua sim theo Quyét dinh s6
325/QD-CDYT ngay 25/8/2023 cta Hiéu trudng Truong Cao diang Y té Khanh Hoa vé ban
hanh Quy dinh mua sdm cta Truong Cao dang Y té Khanh Hoa.

Diéu 9. Quan Iy sir dung o to

1. Trach nhi€ém cua nhan vién lai xe.

a) Quan ly, bao quan va su dung xe 6 t6 dugc giao ding quy trinh k¥ thuat, tuyét
d6i khong dé nguoi khac diéu khién xe.



b) Phai thuong xuyén kiém tra k¥ thuat xe trude khi di cong tac, dic biét 1a di cong
tac xa (kiém tra tinh trang dau m&, xang, dién, xam lép du phong,...).

C) V¢ sinh 0 t0 sach s¢&, bao dudng hodac dé xuét bao dudng 6 t6 theo ding ché do
quy dinh.

d)Chiu trach nhiém chung vé tinh trang k¥ thuit cia may moc 6 t6 dwgc giao. Khi
bj hu hong hodc c¢6 ddu hiéu hu hong phai bao ngay cho Phong Té chirc - Hanh chinh dé
Phong dé xuat Hiéu truong cho phép stra chira hodc thay thé.

e) C6 so nhat ky cong tac theo ddi lich trinh va tinh trang sir dung xe.

2. Khi str dung xe 0 t0 phai c6 1énh diéu xe va ¢ x4c nhan noi di, noi dén lam co
s& thanh toan nhién liéu, bao tri, stra chita; néu tu v st dung xe hodc st dung xe khi khong
c6 1énh diéu xe hodc ké hoach st dung xe dugc duy¢t thi don vi, ca nhan ¢ lién quan phai
chiu trach nhiém truée Hiu trudng vé hanh vi ctia minh.

Piéu 10. Kiém ké, diéu dong, thu hdi va thanh 1y tai san, trang thiét bi, phwong
tién lam viéc, cong cu dung cu

1. Phong T chtrc - Hanh chinh chu tri phéi hop voi Phong Ké hoach-Tai chinh chiu
trach nhiém theo doi, to chirc cong tac kiém keé tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc,
cong cu dung cu hang nam; phat hanh mau biéu sd sach va hudng dan va cac don vi thuc
hién; bao cao két qua kiém ké va bién phap xir Iy trinh Hiéu trudng quyét dinh. Trudng hop
phat hién thira, thiéu phai ghi day di nguyén nhan, trich nhiém, dé xuat bién phap xu ly
trong bién ban kiém ké va ghi bo sung trong s6 theo ddi ciia Phong T chirc - Hanh chinh
va Phong K& hoach — Tai chinh.

2. Tham quyén diéu chuyén, thu héi: Hiéu trudng quyét dinh diéu chuyén, thu hdi
tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, cong cu dung cu ctia cac Khoa, Phong trong
truong, trén co so ¥ kién dé xuat ciia Phong T6 chirc - Hanh chinh (Mau 02 - CDYT) theo
nguyén tac bao dam sur dung dung muc dich phuc vu hoat dong ctiia don vi, c6 hi¢u qua.

3. Viéc thu hoi tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, cong cu dung cu duoc
thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Str dung khong dting muc dich, quy dinh cta truong va cia Nha nudc.

b) Khong con nhu cau st dung khi thuc hién sap xép, giai thé, sat nhap, hop nhat
hodc thay ddi chuc nang, nhiém vy hoac gidm nhu cau str dung.

¢) Thira tiéu chuén, dinh mic cho phép.

4. Piéu kién thuc hién thanh Iy tai san, trang thiét bi, phuwong tién 1am viéc, céng cu
dung cu:

a) Doi vai tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, cong cu dung cu du thira, hét
han str dung, khong c6 nhu cau st dung nhung khéng thé diéu chuyén cho don vi khac sir
dung, d3 hu hong khong thé str dung dugc hodc chi phi stra chita khong dam bao hiéu qua
thi Phong T chirc - Hanh chinh tong hop, phdi hop v6i Phong Ké hoach — Tai chinh lam
thi tuc thanh 1y trinh Hiéu trudng xem xét quyét dinh theo quy dinh ciia phéap luat hién
hanh.

b) Tién thu tir thanh 1y tai san, trang thiét bi, phu’O'ng tién lam viéc, cong cu dung cu
sau khi trir di cac chi phi c6 lién quan dén viéc thanh 1y (néu c6), do Hiéu truong quyét dlnh
T1en thu thanh 1y tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, cong cu dung cu tir nguon
vbn vay duoc dung dé tra ng vay; truong hop di tra di no vay, do Hiéu trudng quyét dinh
(néu co).

Pi¢u 11. Khen thwéng, ky luit

1.Khoa, Phong, ca nhan c6 thanh tich trong vi€c bao vé tai san ctia Truong thi dugc
xét khen thuong theo ché do chung. Néu co nhimng cai tién ning cao ning suit may moc,
thiét bi; tiét kiém nguyén vat li¢u, hoa chat; phuc hoi may moc thiét bi cii dat hiéu qua thiét
thyc thi dugc khen thudng theo ché 3o sang kién cai tién k¥ thuat, thuc hanh tiét kiém chéng



lang phi.

2. Khoa, Phong, ca nhan thiéu tinh than trach nhiém lam mat mat, hu hong hodc gay
ra thiét hai vé tai san ctia Trudng thi cin cir vao 18i, tinh chat cia hanh vi gay thiét hai, mirc
d6 thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyét dinh mirc va phuong thirc bdi thuong thiét hai,
bao dam khach quan, cong bang va cong khai. Quy trinh xir 1y trach nhiém vat chit d6i véi
don vi, ca nhan can ct theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

3. Khoa, Phong, c4 nhan néu dé tai san ngoai s6 sach ma Truong quy dinh thi phai
chiu trach nhi€ém trude Hi€u trudng va phap luat.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhi¢m thi hanh.

1.Cé4c Khoa, Phong, c4 nhan thuoc Truong Cao dang Y t& Khanh Hoa c6 trach
nhiém thyc hién Quy ché nay. Trudng cac don vi quan tri¢t, chi dao va giam sat vién churc,
giang vién, nhan vién cta don vi minh thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Trudng cac Khoa, Phong, c6 trach nhiém phan cong cho vién chuc, giang vién
quan 1y, str dung tai sdn nha nudc tai don vi, trong d6 quy 1o trach nhiém cua ca nhan dugc
giao quan 1y str dung tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, cong cu dung cu; chi dao
viéc t chirc quan ly, st dung tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, cong cu dung cu
mot cach hiéu qua va tiét kiém.

Diéu 13. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay gdm 3 chuong 13 diéu va c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Nhirng quy dinh
trudc day vé quan 1y va sir dung tai san trai voi quy ché nay déu duoc bai bo.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phat sinh vuéng mic, cac don vi c6 lién quan
phan anh vé Phong T chirc - Hanh chinh va Phong Ké hoach — Tai chinh dé tong hop, bao
céo Hiéu truong dé sira doi, bo sung cho phu hop./.



(Mdu 01-CPYT)
TRUONG CDYT KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phic
Khanh Hoa, ngay .............. thang nam .....

PHIEU YEU CAU SUA CHUA

Kinh gui:
- Hiéu trwéng Truong Cao Ping Y té Khanh Hoa;
- Phong Té chitec — Hanh chinh
1. Pé nghi:

Nguoi dé nghi: L
Thiét bi dugc dé nghi stra chlta: .......coocviiiiiiii e, sO lugng: .....ccc.ee.
o [ USSP
Khé&nh Hoa, ngay ...thang...... nam 20....
Truwdéng don vi yéu cau sira chira Nguwdi dé nghi

2. Kiém tra - Thyc hién:
NEUOT KIEM 1A Lot
Hién trang thi€t bi dugc Ki€m tra, d€ XUAL: ....cooviiviiiiiii i

Khéanh Hoa, ngay.... thang nam 20....
HIEU TRUONG PHONG TCHC Nguoi kiém tra



(Mdu 02-CPYT)

TRUONG CBYT KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TCHC Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Khanh Hoa, ngay ...thang....... nam ........

PHIEU PIEU CHUYEN, THU HOI
TAI SAN, TRANG THIET BI, CONG CU DUNG CU

Thuc hién y kién chi dao cta Hiéu trudng vé viée diéu chuyén/thu hoi trang
thiét bi, phuong tién lIam viéc cua don vi trong Trudng.

Vao luc ...... gio ....... ,ngay .....thang ...... nam........

TaL e, , Phong Té chtrc - Hanh chinh da tién
hanh thu héi lai tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu hién do (don vi)...................

dang quan 1y, str dung véi cac dic diém dudi day:

Don vi So

STT Tén, ky hiéu, quy cach tinh luwgng

Tinh trang

3

LY do didu chuy@n/tht ROL: .....c.cvveeeeeieeeeeeeeeeeee et ees s nenes

NOI PIEU CHUYEN NOI TIEP NHAN P.TCHC HIEU TRUONG
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