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Ma hiéu: CYK-QT-KKTS

QUY TRINH KIEM KE TAI SAN Ngay ban hanh:

1. MYC DICH: , q . .

- Biét duoc so6 luong, tinh trang thict bi, chuan hoa duoc nguon dir licu ve tai san,
1am co s dé cd ké hoach phan bo, diéu chuyen thanh Iy sir dung hop ly va lap ké
hoach cho sira chira, mua sim nhiing nam tlep theo. ,

- Théng ké, danh gia toan dién vé viéc dau tu, mua sam, quan ly, sir dung, bao tri,
stra chira tai san theo quy din}j hién hanh caa Nha nuoc.

- Thuc hién kiem 'gra,’kiém soat cua Truong doi vdi cac don vi, dua cong tac
quan ly tai san di vao né nep.

2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh &p dung cta toan truong.

3. TAI LIEU VIEN DAN: ,

- Luat Quan ly, str dung tai san cong so6 15/2017/QH14, ngay 21/6/2017,

~ -Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu Quy dinh chi
tiet mot so dieu caa Luat quan ly, sir dung tai san cong;

- Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ Tai chinh hudéng dan
mot s6 noi dung caa Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 29/12/2017,;

- Thong tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 ctiia B Tai chinh vé viéc Hudng
dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san ¢ dinh tai co quan, t6 chtrc, don vi va
tai san ¢ dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan von nha
nudc tai doanh nghiép.

- Nghi dinh s6 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phtl quy dinh viéc sip
xép lai, sir 1y tai san cong;

- Nghi dinh sé 165/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cta Chinh phu quy dinh viéc
quan ly, stir dung tai san tai cadc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép ctia Pang Cong san
Viét Nam;

- Nghi quyét s6 03/2018/NQ-HDND ngay 18/7/2018 ctia Hoi dong nhan tinh
Khanh Hoa vé viéc phan cap quan ly tai san cong thuoc pham vi quan ly cua dia
phuong trén dia ban tinh Khanh Hoa;

- Quyét dinh s6 146/QD-CDYT ngay 11 thang 05 nam 2023 cua Hiéu trusng
Truong Cao dang Y t& Khénh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché to6 chac va hoat dong
cua Truong Cao dang Y té Khanh Hoa;

4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT:

4.1. Dinh nghia: ) .

- Tai san: tat ca péc may mac, thiét bi, phuong tién van tai, phuong tién truyen
dan, nha ctra, vat liéu Kién tric thude truong Cao diang Y té Khanh Hoa

- Don vi: la cgélc bd modn, khoa, phbng, trung tam thuc hanh, thu vién thuoc
Truong Cao dang Y Té Khanh Hoa, cac t6 chirc Pang va Poan thé.
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QUY TRINH KIEM KE TAI SAN

Ma hiéu: CYK-QT-KKTS
Ngay ban hanh:

- Tai san thanh ly: La cAc tai san da hét vong doi, khéng con sir dung hoic 1a
tai san thtra, trrong khéng con su dung.

4.2. Tir viét tit:

- Hoi ddng kiém keé tai san: HDKKTS

- Ban giam hiéu : BGH;
- Phong T chirc — Hanh chinh: P.TC-HC;
- Phong K& hoach Tai chinh: P.KHTC;

- Pon vi: DV,

- Truong phong: TP;

- Chuyén vién: CV.

5. NQI DUNG:
Bo phan )
Thoi / don vi Keét 3
Cac bu_’é’c gian N@i dung B(? phan/ qUn phoi qua Mau ho
thuc hién thuc : vi thuc hién hop dat SO
hién thuc dwoc
hién
Bwéc 1: Théng P.TC-HC thanh lap P.TC-HC bv Thanh | BMO1-
Thanhlap | 1112 | HDKKTS. Thanh phan lap CYK-
HPKKTS | ™™ | HPKKTS bao gdm: HPKK | QT-
- Dai dién BGH. TS | KKTS
- bai dién Cong doan
- Pai dién Ban thanh tra
nhan dan.
- Pai dién Phong T chuc —
Hanh chinh
- Pai dién P.KH-TC
- bai dién cac don vi st
dung tai san
Buéc 2: 01ngdy | Hop hoi dong kiém ke, P.TC-HC PpV Ké BMO2-
Hop ke tur P.TC-HC Iap ké hoach, sap hoach | CYK-
HPKKTS | "9 | xep lich kiém ké trén giao KKTS QT-
”hﬁ{] ﬁe ban va trén lich cong téc. KKTS
QIQDI;K‘}DS Bau ra td kiém ké
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QUY TRINH KIEM KE TAI SAN

Ma hiéu: CYK-QT-KKTS
Ngay ban hanh:

Buwérc 3: In
danh muc
tai san don
vi quan ly

T6 kiém ké guri 01 bang
danh sach tai san cho don
vi quan Iy (theo biéu mau
cu thé). Cac don vi sé tién
hanh ra soat va tu kiém ké
va ghi vao biéu mau va gui
lai cho t6 kiém keé (thuc
hién trong 01 tuan).

CV quan ly tai
san cua cac
don vi

Bworc 4:
Tién hanh
kiém ké tai
san

14 ngay

Can ctr vao biéu mau bao
cdo cua céac don vi trong
truong to kiém ké s& gui lai
cho bd mon, phong ban xac
nhan lai tai san don vi minh
quan ly.

+ Kiém ké thuong quy: cac
don vi gtri biéu mau, to
kiém ké s& d6i chiéu véi s6
tai san va phan mém dé xir
ly.

+ Tong kiém ké: t6 kiém ké
thuc té toan bo cac don vi
trong truong

- To kiém ké
tai san.
- CV quan ly
tal san cua cac
don vi

Budc 5:
Xac nhan
tai san don
vi quan ly

07 ngay

T6 kiém ké sé doi chiéu so
liéu véi nhitng tai san thura,
thiéu, thanh 1y, thu hoi

Tb kiém ké s& dbi khédp sb

liéu voi phong KH-TC trén
phan mén tai san.

- To kiém ké
- Phong KHTC

Buorc 6
Xuly so
liéu

10 ngay

T6 kiém ké trinh BGH
danh muc tai san thira,
thiéu, da hét khau hao,
khong con nhu cau sir
dung, héng nang, khong
con kha nang sira chira va
dé xuit trinh BGH

- T6 kiém ke

Bién
ban
KKTS

BMO3-
CYK-
QT-
KKTS

Bwérc 7:
Trinh BGH

07 ngay

HDKKTS phoi hop véi cac
don vi dugc kiém ké, thong
ké, danh gié tinh trang, st
dung tai san bo sung, ho so
tu van viéc dau tu moi,
quan ly, st dung, bdo tri,

- HDKKTS.
- BGH

CYK-QT-KKTS
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QUY TRINH KIEM KE TAI SAN

Ma hiéu: CYK-QT-KKTS
Ngay ban hanh:

sita chita diéu chuyén,
thanh 1y tai san, tong hop
bao cao BGH.

+ Sb luong trang thiét bi;
+ Tinh trang trang thiét bi;
+ Lap du tri cho nam tiép
theo;

Buéce8: | 07ngay | Chuyénvién P.TC-HC, -P.TC-HC
Cap nhat so6 P.KH-TC tién hanh cép -P.KHTC
licu nhit s6 li¢u vao so quan 1y
tai san va phan mém
6. BIEU MAU
Stt Tén biéu mau M4 hiéu

1. Quyét dinh thanh lap HPKKTS

BMO01_CYK-TCHC-KKTS

2. | Ké hoach kiém k& tai san BMO02_CYK-TCHC-KKTS
3. | Bién ban kiém k& tai san BMO03_CYK-TCHC-KKTS
7.HO SO LUU:
Stt Ho so Noi lwu tri Thoi gl?n Ghi ch
luu trir
: P.TC-H ;
1 | Quyét dinh thanh lap HDKKTS S 05 nam
: 3 P.TC-H ;
2 | Ké hoach kiém ke tai san o KCHTCE; 05 nam
3 | Bién ban kidm ke tai san g;‘;&*g 05 ndm
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