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o QUY TRINH
veé bo nhiém cap trwéng, pho phong va
twong duwong

Ma hi¢u: CYK-QT- BNTP
Ngay ban hanh: 18/7/2024

1. MUC PiCH:

Bao dam su déng bo, théng nhét, téng thé, lién thong trong céng tac can bo cuia hé
thdng chinh tri caa nha truong; danh gia can b khach quan, cong tam; lya chon va b tri
ding can b dap ung yéu cau nhiém vuy

2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh &p dung ddi véi vién chirc dang gitt chire vu cip pho trudng phong va
tuong duong trong nha trudng, vién chirc dang trong quy hoach cip trudng, phd phong
va tuong duong.

3. TAI LIEU VIEN DAN:

v' LuétVién ch(rc 2010; ‘

v Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

v' Cin ctr quyén han cta Hiéu truong dugc quy dinh tai Diéu 18 Truong Cao ding
ban hanh theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 ciia B6 Lao
d(f)ng — Thu’opg binh va Xa hoi; 7

v Quyét dinh s6 02/2022/Qb-UBND ngay 18 thang 02 ndm 2022 ctia Uy ban Nhan
dan tinh Khanh Hoa ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan
ly vién chirc thudc tham quyén quan ly ctiia Uy ban Nhan dan tinh Khanh Hoa;

v Quyét dinh s6 146/QD-CDYT ngay 11/05/2023 cua Hi¢u truong Truong Cao
dang Y te Khé}nh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cuia Truong
Cao dang Y t€ Khanh Hoa;

v Quy dinh s6 753-HD/TCTU ngay 08/02/2023 ctia Tinh uy Khanh Hoa vé phan
cap quan ly can bo va bd nhiém, g101 thi¢u can b Ung cu; ?

v Quyet dinh s 157/Qb-CDYT ngay 19/5/2023 ctia Hi¢u truong Truong Cao dang
Y t& Khanh Hoa vé V,iéC bgn hanh Quy C,ﬁnh vé bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai
thoi gian cong tac dén tudi nghi huu do6i voi vién chire lanh dao, quan ly cua
Truong Cao dang Y t€ Khanh Hoa;

4. PINH NGHIA VA TU VIET TAT:
4.1. Pinh nghia:

- Tép thé lanh dao gdm Pang uy va Ban Gidm hiéu nha treong xem xét, quyét
dinh b6 nhiém, bo nhjém }ai, kéq dai thoi gian cong tac dén tu()i’ nghi huu theo tham
quyén sau khi co y kien thong nhat cua S¢ Noi vu va Dang iy Khoi cac co quan tinh va
Ban T6 chuc Tinh ty (n€u c0).

- Trudng phong va twong duong gém Trudng cac phong, Trudng cac khoa.
4.2. Tir viét tit:

TTLD: Tép thé lanh dao

BGH: Ban gidm hi¢u;

P.TC-HC:Phong T chirc — Hanh chinh;

bV: Phong/Khoa; DTN: Poan thanh nién;

TP: Truong phong; Cb: Cong doan

TBM: Truong B mon truc thudc khoa
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5. NQI DUNG:
A A Bo phan/ £ -
Cacbuée | Thoigian . Bophan/ | 4 viphéi | K€U | pigy miu
on on Noi dung don vi : dat X 1en
thwe hién thue hién ‘A hop thuc (m4& hiéu)
thwe hién hién dwoc
Budérc 1: Sau khi Phong, Khoa cd nhu cau bv P.TCHC Bién BMO1_
Xin chu thuc hién ra | bd nhiém vién chirc banhop | CYK-QT-
trrong bd Soat quy quén 1y phai trinh Hiéu cua chi BNTP
nhiém hoach va truéng bang vin ban vé bo va
nhu cau caa | cha truong, ) luong, bv; BMO02_
Phong, khoa | ngudn nhan su va du Totrinh | CYK-QT-
kién phan cong cong tac cia BV BNTP
dbi v6i nhan sy duge du
kién b6 nhi¢m
Budc 2: Cham nhdt | Higu truong va Tap thé | TTLD P.TCHC Thong BMO03_
Xemxétcho | saulOngay | |ann dao xem xét, quyét bao CYK-QT-
chu truong ke tir ngay dinh v& chi trwong bb BNTP
bo nhi€ém nhan duoc A A o,
48 nohi otia nhiém theo dé nghi cta
ghi X
Phong, Phong, Khoa.
Khoa
Buére 3: Cham nhat | Hiéu truong chu tri TTLD P.TCHC Bién BMO04_
Trién khai sau15ngay | cung tap thé lanh dao ban CYK-QT-
hop TTLD ké tir ngdy | thao luan, ra soét, thong BNTP
lan 1 c6 van ban | nhét vé co ciu, sb
dong y vé luong, tiéu chuan, diéu
chu truong | kién va quy trinh nhan
bd nhiém su; dong thoi, tién hanh
ra soat két qua danh gi4,
nhan xét d6i véi timg
can bo trong quy hoach
(gém cé can bo duoc
quy hoach chuc danh
tuong duong trg 1en),
théng qua danh sach
nhan su dép ung tiéu
chuan, diéu kién theo
quy dinh dé lay y kién
gidi thidu & budc tiép
theo
Buéc 4: Trong vong | thao luan va thdng nhat | TTLD va | P.TCHC Bién BMO5_
Hoinghi Tap | 3 ngay lam | (3 .o cAu, tiéu chugn, | Truong ban CYK-QT-
the7: laAnh dao viée TTLD didu kien, quy trinh cac phong, BNTP
mo rong thdng qua e A A ;| khoa
bude 3 gi6i thiéu nhan su bo
CYK-QT- BNTP Trang 3/5
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nhiém va tién hanh gisi
thi€u nhan sy bang
phiéu kin.

Buorc 5: Trongvong | Can cir vao co cau, tieu | TTLD P.TCHC Bién BMO06_
Trién khai 3ngay Iam | chuén, diéu kién, yéu ban CYK-QT-
hop TTLD viécsau khi | cau nhiém vu va kha BNTP
lan 2 hop thdng nang dép ung cua vién
nhat tai chuc; trén co s két qua
budc 4 gidi thi€u nhan sy &
budc 4, tién hanh thao
luan va gidi thiéu nhan
su bang phiéu kin
Buéc 6: Trongvong | To chiic lay y kién cia | TTLD, P.TCHC Bién BMO7_
Trién khai 3 ngay lam | can bo chi chdt vé nhan | Chi tich ban CYK-QT-
Hoinghican | viécsaukhi | sy duoc tap thé 1dnh dao | CD, Bi thu BNTP
bo chii chdt | hop théng | gi6i thiéu ¢ bude 5bang | DTN,
nhat tai phiéu kin Trudng va
budc 5 Phé cac
DV, TBM;
Budrc 7: Trongvong | Phan tich két qua lay TTLD P.TCHC Bién BMOS_
Trién khai 3 ngay lam | phiéu & cac hoi nghi; ban CYK-QT-
hop TTLD viéc sau khi | xac minh, két luan BNTP
lan 2 hop théng nhiing van dé méi nay
nhat tai sinh (néu c0); 1ay y kién
budc 6 bang van ban cua ban
thuong vu dang ty vé
nhan su dugc dé nghi bd
nhiém; tap thé lanh dao
thao luan, nhan xét,
danh gia va biéu quyét
nhan su bang phiéu kin
Budre 8: Trongvong | Tong hop bién ban cac | P.TCHC | Nhansydé | Totrinh | BMO9_
Hoantathd | 3ngay lam | hoinghi kém to trinh va nghi bd CYK-QT-
so trinh cac viéc sau khi | ho so ¢4 nhan trinh cap nhiém BNTP
cap tham hop thong thim quyén c6 y kién
quyén phé nhat tai
duyét budc 6
Buéc 9: Trongvong | Ban hanh va cong bd P.TCHC Quyét BM10_
Ban hanh 7 ngay lam | quyét dinh bd nhiém dinh CYK-QT-
quyét dinh viée sau khi BNTP
¢6 ¥ kién
clia cap
thim quyén
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6. BIEU MAU -

Stt Biéu mau Ma hiéu
1. Bién ban hop ctia chi bo va bV, BMO1 CYK-QT-BNTP
2. | To trinh cua BV BM02_ CYK-QT- BNTP
3. | Théng bao BM03_CYK-QT- BNTP
4. | Biénban BMO04_CYK-QT- BNTP
5. | Biénban BMO05_CYK-QT- BNTP
6. | Biénban BM06_ CYK-QT- BNTP
7. | Biénban BMO07_CYK-QT- BNTP
8. | Biénban BMO08_CYK-QT- BNTP
9. | Totrinh BM09_CYK-QT- BNTP
10. | Quyét dinh BM10_CYK-QT- BNTP

7.HO SO LUU:
Stt Hb so Noilwutrr | L0OT01N | ooy

luu triv

1 | Bién ban hop P.TCHC Vinh vién

2 | To trinh P.TCHC Vinh vién

3 | Thong béo P.TCHC Vinh vién

4 | Bién ban P.TCHC Vinh vién

5 | Quyét dinh P.TCHC Vinh vién

6 | HO so VC bd nhiém P.TCHC Vinh vién
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