UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE Pac 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 549/QD-CDYT Khdnh Hoa, ngay 29 thang 12 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh Cong tac nha gido chii nhiém
tai Truwong Cao dang Y te Khanh Hoa

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE KHANH HOA

Can cir Théng tw sé 17/2017/TT-BLPTBXH, ngay 30 thang 6 nam 2017 cua Bo
truong Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi ban hanh quy ché céng tac hoc sinh, sinh
vién trong truong trung cap, truong cao dang;

Can cir quyén han cua Hiéu truong dwoe quy dinh tai Piéu 1é trieong Cao dang
ban hanh theo thong tu so 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi;

Can cit Quyét dinh s6 146/0P-CDYT ngay 11 thang 05 nam 2023 cia Truong
Cao dang Y te Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong
Cao dang Y te Khanh Hoa;

Can cit Quyét dinh s6 187/0P-CPYT ngay 23 thang 6 niam 2023 ciia Truong Cao
dang Y te Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy che cong tac hoc sinh, sinh vién cia truong
Cao dang Y té Khanh Hoa;

Can cie Quyét dinh s6 507/0D-CDYT ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia Truong
Cao dang Y té Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy dinh che do lam viéc cua nha gido
truong Cao dang Y té Khanh Hoa,

Theo dé nghi ciia Truwéng Phong Qudn 1y Pdo tao va Nghién ciru khoa hoc.
QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh Cong tic Nha gido chu
nhiém tai Truong Cao déng Y té Khanh Hoa”
Piéu 2. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir nim hoc 2023-2024.
Piéu 3. Cac ong (ba) 1a Truong cac phong: Quan 1y Pao tao va Nghién cau
khoa hoc, T6 chuc - Hanh chinh, Thanh tra - Khao thi & Kiém dinh chit luong gido

duc, K& hoach - Tai chinh; Truong cac don vi va ca nhan cd lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tuw do - Hanh phic

QUY DINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 549/0D-CDYT ngay 29/12/2023
cua Hiéu truong Truong Cao dang Y te Khanh Hoa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Vin ban nay Quy dinh vai tro, chirc nang, nhiém vu va quyén han cho nhiing
nha gido duoc phan cong lam cong tac chii nhiém/C van hoc tap (sau ddy duge goi la
Nha gido chii nhiém (NGCN)) tai Truong Cao dang Y té Khanh Hoa.

Diéu 2. Nha gido chii nhiém

1. NGCN la chtrc danh do nha truong quy dinh dé phuc vu cong tic dio tao va
quan 1y hoc sinh, sinh vién (HSSV) nham nang cao hiéu qua chét luong day va hoc
cling nhu cac hoat dong gi4o duc khac. NGCN la nguoi thay mat Nha truong dé quan ly
16p va gilp 16p t6 chirc hoc tap, rén luyén dat muc tiéu dao tao.

2. Can cr trén s6 luong cac 16p dugce phan bd trong nim hoc, cac Khoa dé xuat
danh sach giang vién tham gia NGCN va giri vé phong Quan 1y Dao tao va Nghién
ctru khoa hoc theo thoi gian quy dinh.

3. Thoi gian 1am cong tic NGCN xuyén sudt khéa hoc. Trong truong hop diéu
dong 1am cong tac khac hodc ¢ 1y do chinh déang khong thé dam nhiém, NGCN phai
bao c&o cho Truéng/Phy trach Khoa. Khoa lam t& trinh dé nghi thay thé NGCN va giri
vé Phong Quan 1y Pao tao va Nghién ciru khoa hoc.

4. Sau mdi hoc ky NGCN guri phiéu danh gia cong tac chu nhiém (theo mau) vé
phong Quan 1y Pao tao va Nghién ctru khoa hoc c6 xac nhén cua lanh dao Khoa.

Piéu 3. Qui trinh céng tic chii nhiém

Buwéc 1: Quyét dinh phin cong NGCN

Cin ct trén s6 lugng cac 16p duoc phan bo trong ndm hoc; cin cir dé xuat danh
sach giang vién tham gia NGCN cua cac don vi trong toan Truong. Phong Quan ly
Pao tao va Nghién ctru khoa hoc tham muu trinh Hiéu truong ban hanh Quyét dinh ctr
nha gido tham gia NGCN.

Buwéc 2: Té chirc sinh hoat lép

- Pau mdi nam hoc, cin ct danh sach HSSV dugc phan cong vao 16p (Déi Vo1
nhiing 16p tuyén méi hang nam); Cin cir Quyét dinh ctr nha gido tham gia CGCN; Can



ctr K& hoach tuan sinh hoat céng dan dau mdi nim hoc. NGCN t6 chirc sinh hoat 16p
daukhoa mot sb cac ndi dung, cu thé:

+ P6i voi ndm 1: Bau Ban céan sy 16p, hudng dan dang ky mon hoc theo hoc ky,
thu nhap thong tin gia dinh (s6 dién thoai Ba, Me; dia chi lién lac,...) ..... (CO bién ban
hop 16p).

+ P6i voi ndm 2, 3: Kién toan Ban can su 16p (néu c6), hudng din dang ky mén
hoc theo hoc ky; tu van va huéng dan sinh vién chon cidc moén hoc tu chon (néu co);
cap nhat thong tin gia dinh (néu c6 sy thay doi);..... (C6 bién ban hop 16p)....

- Pinh ky hing thang NGCN t6 chirc hop 16p, tong két va tiép tuc trién khai cac
cong tac trong thang, giai quyét cac ton dong, bao cao danh sach HSSV ving hoc, nghi
hoc trong thang, ......

- Trudng hop dot xuat NGCN c6 thé triéu tap sinh hoat 16p dot xuat khi ¢ cong
tac can trién khai gap.

Buwéc 3: Hop dinh gid tong két I6p theo hoc ky, nam hoc

Tong két két qua hoc tap, rén luyén ciia HSSV, biéu duong néu guong nhiing
HSSV tiéu biéu, danh gid nhitng mit dat va ton tai, phan tich nguyén nhan va dong
vién, khuyén khich HSSV nd luc hoc tap, rén luyén;

Phéi hop v6i phong QLDT&NCKH dé quan 1y két qua hoc tap, rén luyén va
nhap diém rén luyén ciia HSSV 1én phan mém CCStrain Pro trong timg ky, toan khoa
hoc.

Buéc 5: Kiém tra, xie Iy, b4o céo

Dbinh ky hang thang phong Quan 1y Pao tao va Nghién ctru Khoa hoc ¢6 nhiém
vu kiém tra ho so, s6 sach cong tac chu nhiém dugc qui dinh tai diéu 4. Néu can thiét
c6 thé tham gia sinh hoat 16p cing NGCN dé huéng dan 16p thuc hién cong tac chu
nhiém. Két qua kiém tra dugc thdng nhit véi Khoa bang vin ban 1am co s¢ xét quyén
loi theo diéu 10 va khen thudng, xir phat theo diéu 13 cta qui dinh nay.

Bwoc 6: Luu triv

Phong QLDT&NCKH chiju trach nhiém luu trit, quan Iy hd so, sb sach theo quy
dinh.
Piéu 4. Quan Iy ho so, sd sach

NGCN chiu trach nhiém quan 1y va phéi hop cung cac don vi c6 lién quan theo
khoan 10, diéu 8 dé hoan tat cac loai s6 (Mdu theo théng tw 2312018/ TT-BLOTBXH
ban hanh ngay 06/12/2018) sau:

1. S6 1én 16p;
2. S6 quan Iy hoc sinh sinh vién.



Chuwong IT
VAI TRO VA CHUC NANG CUA NHA GIAO CHU NHIEM

Piéu 5. Vai tro cia NGCN

1. NGCN vira dong vai tro quan 1y, cd van hoc tap, vira dong vai tro nha giao,
nguoi dai dién cho quyén loi chinh dang ctia ca nhan HSSV va tap thé 16p.

2. NGCN la cau nbi gitra HSSV, gia dinh HSSV véi cac cip quan ly, cac to chic
doan thé truc thudc truong.

Piéu 6. Chirc niing ciia NGCN

1. Chtrc nang quan ly:

T6 chirc, kién toan nhom/td, ban can su 16p theo timg nam hoc. Phéi hop véi
phong QLBT& NCKH dé to chirc thuc hién tot moi hoat dong cua 16p;

Biét si s6, tim hiéu hoan canh, thong tin lién lac, dia chi cu tra, dia chi tam tru
va diéu kién hoc tap cua HSSV trong 16p;

Giup Nha truong theo doi tinh hinh hoc tap, chinh tri tu tudng, kip thoi gido
duc cac chu trwong chinh sach méi ctia Pang va Nha nude, cap nhat cac van dé cd tinh
thoi su, khuyén khich HSSV @ng dung cong nghé thong tin vao hoc tap, ling nghe tim
tu nguyén vong cua 16p dé dé xuét cac giai phap vé cong tac quan ly, gido duc, rén
luyén HSSV;,

Phdi hop véi gia dinh va doan thé dé giup do, cam hoa HSSV trong rén luyén,
gilip cac em tré thanh HSSV tét, ngudi tot cho x4 hoi;

Giai quyét kip thoi cac nhu cau, dé xuat hop Iy va chinh dang cua HSSV thuoc
pham vi noi bo cua 16p, néu ngoai tham quyén giai quyét thi NGCN la nguoi thay mat
16p kién nghi 1&n cac cip quan Iy cao hon theo dung qui trinh.

2. Chirc ning ¢ van hoc tap:
- Tu van cho HSSV céc van dé lién quan dén hoc tap nhu:
+ Noi dung chuong trinh, thoi gian va ké hoach hoc tap;

+ K& hoach va hinh thire thi, kiém tra, cach tinh diém mén hoc/mé dun, diém
trung binh chung hoc ky, trung binh chung tich Iy, thu tuc hoc lai, xét diéu kién 1én
16p, khen thudng, ky luat, bao luu két qua... theo céc van ban hién hanh;

+ Cac van dé khac theo thong bao hudng dan cu thé do nha trudng ban hanh
nhu: nghién cru khoa hoc, thi tay nghé HSSV, hoc bong, cac ché do chinh sach ...;

+ Huéng dan HSSV tiép can cac ngudn hoc liéu nhu: thu vién, trang thong tin
cua Truong ...;

- Huéng dan HSSV tiép can cac ngudn hoc liéu nhu: thu vién, trang thong tin
cua Truong, ...



- Tu van 16p t6 chtic cac hoat dong nhom trong hoc tap, nghién ciu dé gidp cho
HSSV nang cao két qua hoc tap va tiép can phuong phap hoc méi;

- Tu van, huéng dan, gitp d&, gidi thiéu di thuc tap tai cic doanh nghiép ciing
nhu viéc lam cho HSSV.

~ Chuong III
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHA GIAO CHU NHIEM

Piéu 7. Nhiém vu chung ciia NGCN

1. To chire, quan 1y va xir 1y toan bd moi hoat dong chung cua trudng ciing nhu
cac hoat dong hoc tap, rén luyén va tac phong lao dong cia HSSV 16p minh phu trach.

2. Phu trach viéc don dbc, nhic nhé HSSV thuc hién cac khoan thu/chi khi Nha
truong cé thong bao.

3. Thyc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Hiéu trudng.
Piéu 8. Nhiém vu cu thé cia NGCN

1. Khi ¢6 quyét dinh phan cong 1am NGCN thi nha gido phai nam bit tinh hinh
16p nhan ban giao tir phong Quan ly Pao tao va nghién ctru khoa hoc hay NGCN cii.

2. Gidi thiéu hodc 1ay y kién théng nhat tap thé 16p vé viéc bau Ban can sy 16p
kém theo bién ban hop 16p va gui phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc.
Phong Quan 1y Pao tao va nghién ciru khoa hoc dé phong tham muu trinh Hiéu truéng
ra quyét dinh cong nhan ban can su 16p.

3. Phdi hop véi phong Quan 1y dao tao va Nghién ctru khoa hoc quan 1y vé dia
chi thuong tri va tinh hinh tam tra cia HSSV. NGCN théng tin vé gia dinh va than
nhan ctia HSSV d¢ lién h¢ khi canthiét.

4. Xac dinh 18 1y lich HSSV, dic biét 1a HSSV thudc dién chinh sach dé tu van
va dé xuat giai quyét kip thoi ché do chinh sach. Theo dbi va quan ly chat ché, bao cao
kip thoi voi cac cip quan ly nhiing biéu hién ctia nhitng HSSV ¢6 niang khiéu dé phat
trién, trong dung va nhitng HSSV cham tién bo, thiéu y thtc hoc tap va ren luyén dé
phéi hop gido duc, xu ly.

5. Cling ban can sy 16p to chic dé xuat khen thudng, ky luat va theo ddi danh
gia két qua hoc tap, rén luyén theo hoc ky va nam hoc.

6. Pon doc nhac nhé HSSV ¢6 mit dung thoi gian qui dinh trong cac budi chio
co, sinh hoat chuyén dé, hoat dong phong trao va nop cac khoan thu: hoc phi, 1 phi,
dang ky hoc lai, quy dinh ndi tra ky tac x4a... dung thoi gian quy dinh.

7. Khi HSSV di hoc lam sang, thyc tap va di cac co so'y té ngoai truong, NGCN
c6 trach nhiém trao d6i tinh hinh cta 16p véi nha gido huéng dan/can bd Poan trudng
dé theo ddi va danh giakét qua hoc tap, rén luyén cua HSSV.



8. Nhiém vu phdi hop, trao doi:

- Nha gido chii nhiém can phai:

+ Phéi hop nha gido day cac mon hoc dé xir 1y va hoan tét so 1én 16p;

+ Phéi hop nha gido day cidc mon hoc trong tirng hoc ky dé theo ddi, nim bt
thong tin cia HSSV vé si sd, hoc luc, thai do hoc tap, tinh chuyén can, trat tu, né nép,
trang phuc va tac phong lam viéc nhim hoan thién s6 chi nhiém; t6 chtc dong vién
khich 1¢ kip thoi nhitng HSSV hoc tép, rén luyén tot dong thoi trién khai cac bién phap
hd trg nhitng HSSV yéu, kém vuot qua kho khin hoan thanh chuong trinh dao tao.

+ Phéi hop v6i gia dinh cia HSSV dé tham hoi vé tinh hinh hoc tap, rén luyén
ciia HSSV thong qua sb dién thoai hodc gip gd truc tiép... nham cung nhau tim ra
phuong phap quan 1y va gido duc hiéu quéa nhét;

- NGCN phdi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh dé thuc hién cac khoan thu,
chi theo qui dinh;

- NGCN phéi hop véi Poan thanh nién dé t6 chirc cho HSSV tham gia c4c hoat
dong phong trao Vin - Thé - My, hién mau nhan dao ciing nhu cac hoat dong xa hoi
khac;

- NGCN phdi Phéi hop v6i Quan 1y Pao tao va nghién ctru khoa hoc:

+ Cap nhat céc thdng tin vé giai quyét ché do, qui ché cong tac HSSV, qui ché
danh gia két qua rén luyén cua HSSV, cac biéu mau cong tac chu nhiém ...;

+ Pon doc HSSV trién khai cac budi: tudn hoc chinh tri dau khoa, sinh hoat dau
khoa, sinh hoat dau nam hoc, khai giang, mitting, nghe thdi su, hoc tap chuyén dé...;

+ T6 chirc xét khen thuong, ky lut va theo ddi danh gia két qua hoc tap, rén
luyén cuia 16p theo hoc ky va nam hoc;

+ Xt 1y kip thoi mot s6 van dé kho khin trong cong tac cha nhiém nhu: HSSV
vi pham phap luat, nghi hoc ...;

+ Trién khai cac hoat dong van héa, vin nghé, thé duc thé thao cho HSSV.
+ Theo doi va quan ly HSSV ngoai tra.

9. Két thlic thoi gian chii nhiém 16p, phai ban giao hd so cong tac chu nhiém 16p
cho Phong Quan 1y Pao tao va nghién ciru khoa hoc hodc ban giao cu thé tinh hinh 16p
cho NGCN méi.

10. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo y&u cau cua Hiéu truong.

Pi¢u 9. Quyén han ciia NGCN

1. BPugc moi du cac cudc hop céd lién quan dén cong tac chu nhi¢m, 1a thanh
vién Hoi dong giai quyét cac van dé vé HSSV do minh chi nhiém.

2. Pugc 1ap cac trang thong tin trén mang Internet dé giao tiép, trao dbi véi
HSSV nham muc dich quan 1y va tu van hoc tap; dugc sir dung cac phan mém dao tao



va quan Iy HSSV do Nha trudng cung cap dé cap nhat thong tin HSSV 16p chua nhiém.

3. Puoc quyén giai quyét cho HSSV nghi hoc t6i da 02 ngay va phai bao cho
giang vién giang day moén hoc. Qua thdi han trén phai chuyén don 1én cac cap quan Iy
¢ tham quyén giai quyét (theo Quy ché Cong tac hoc sinh, sinh vién cua Nha trudong
theo quyét dinh s6: 187/QD-CDYT ngay 23/6/2023).

4. Puoc goi HSSV ca biét dén noi 1am viéc dé gido duc va lién hé phu huynh
HSSV dé phéi hop gido duc khi can thiét.

5. Pugc phép kién nghi cac cip co tham quyén trong viée ky luat, mién nhiém
ting thanh vién trong ban can su 16p khi xét thdy khong hoan thanh nhiém vu, vi pham
quy ché, vi pham phép lut.

Piéu 10. Quyén lgi cia NGCN

1. Phong Quan 1y Pao tao va nghién ciru khoa hoc cung cap cac loai biéu mau
dé NGCN lam viéc nhu: Céac qui dinh, qui ché hién hanh cia Bo Lao dong-Thuong
binh & X& hoi va ciia Nha truong lién quan dén viéc hoc tap va rén luyén cia HSSV,
danh sach 16p va céc tai liéu lién quan khac.

2. Nha gido chu nhiém duoc huéng moi quyén loi theo qui dinh cia Nha
truong.

Chuong IV
TO CHUC SINH HOAT LOP

Piéu 11. Yéu ciu sinh hoat 16p

1. Céc ndi dung sinh hoat duoc thé hién day du trong bién ban va sd hop. Déi
v6i nhitng trudng hop vi pham quy ché HSSV tir mirc d6 khién trach trudc toan truong
trg 1&n thi NGCN Iap danh sach dé nghi Nha truong xir Iy ky luat hodc xo6a tén sau d6
giri vé phong Quan 1y Pao tao va nghién ctru khoa hoc dé xem xét, tong hop va xir ly
theo quy dinh.

2. NGCN tb chire sinh hoat dau khoa, dau niam, dinh ky hang thang va két thuc
hoc ky nham:

- Tong két két qua hoc tap, rén luyén ciia HSSV dé cung phong Quén 1y dao tao
va nghién ctru khoa hoc quan ly gido duc HSSV;

- Lap danh sach HSSV d¢ nghi Nha truong xét hoc bong khuyén khich hoc tap
theo tirng ky;

- Lap danh sach HSSV dé nghi nha truong khen thudng toan khoa khi két thiic
khoa hoc.



Chuong V
KHEN THUONG, XU PHAT VA TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Khen thuéng va xir phat

1. NGCN hoan thanh t6t nhiém vu 1a mot trong céc tiéu chuan xét thi dua, khen
thudng hang thang, hoc ky, nam hoc.

2. Cudi mbi hoc ky, ndm hoc, cin cir vao bién ban kiém tra hd so c¢ong tac chu
nhiém, phong Quan 1y Pao tao va Nghién ciru khoa hoc tong hop bao cao Hoi dong thi
dua khen thuong cua truong dé xét va dé nghi Hiéu truéng quyét dinh khen thudong
hodc phé binh, ky luat theo qui dinh.

3. Hinh thirc khen thudng va ky luat duoc thue hién theo qui dinh hién hanh.
Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

1. Nha gido chu nhi€ém chiu trach nhi¢ém trudc Ban gidm hiéu vé moi mit hoat
dong cua minh.

2. Tt ca cac don vi, cac to chiic doan thé trong trudng va can bo vién chirc, nha
gido Truong Cao dang Y té Khanh Hoa c6 trach nhiém phdi hop voi Khoa dé hd tro,
gitp do NGCN hoan thanh nhiém vu theo qui dinh.

Trong qua trinh to chtrc thuc hién, néu c6 van dé gi vudng miac, NGCN va cic
don vi c6 trach nhiém gbép ¥ bang vin ban gui vé phong Quan 1y Pao tao va Nghién
ctru khoa hoc dé téng hop, tham muu trinh Hiéu truong stra d6i, bo sung kip thoi./.
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