UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA
TRUONG CAO PANG Y TE

HE THONG QUAN LY BAO PAM CHAT LUQNG
TiCH HQP THEO TIEU CHUAN ISO 9001:2015 VA
THONG TU 28 CUA BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

~ QUY TRINH
IN AN- CAP PHAT VA LUU TRU

BANG TOT NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 222/0D-CDYT ngay 27/6/2025
cua Hiéu truong Truong Cao dang Y té Khanh Hoa)

MA HIEU : CYK-QT-QLVBCC
LAN BAN HANH : 02

LAN SOAT XET :01

NGAY BAN HANH : 27/6/2025

Soat xét Phé duyét
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HIEU TRUONG
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~ QUY TRINH
IN AN - CAP PHAT - LUU TRU
BANG TOT NGHIEP

Ma hiéu: CYK-QT-QLVBCC
Ngay ban hanh: 27/6/2025

1. MUC PiCH

Quy trinh ndy hudng dén trinh ty, cach thic thyc hién va cac yéu cau théng nhit di véi
viéc quan 1y, cap phat va luu trit van bang, ching chi ctia Truong Cao dang Y t& Khanh Hoa
nham dam béo thuc hién mot cach chinh xéc, an toan, bao mat va chit ché.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay 4p dung trong Trudng Cao dang Y té Khanh Hoa.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Can ct Thong tu 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 cia B trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Quy dinh vé miu bang t6t nghiép trung cap,
cao dang; in, quan 1y, cap phat, thu hdi, huy bo bang tot nghiép trung cip, cao dang;

Cian cr Quyét dinh s6 222/QD-CPYT ngay 27 thang 4 nim 2018 cua Truong Cao
dang Y té Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy trinh quan 1y, cdp phat va luu trir vin bang,
chtng chi ciia Truong Cao dang Y té Khanh Hoa;

Can ctr Van ban hop nhat s6 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019 ciia Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi: Thong tu quy dinh vé dao tao trinh d6 so cap;

Can ct Thong tu 24/2020/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 ndm 2020 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu sb
10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 ndm 2017 cta B truéng B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quy dinh vé mau bang tot nghiép trung cap, cao dang; in, quan 1y, cip phat,
thu hoi, hity bo bing tot nghiép trung cép, cao dang;

Can ct Vin ban hop nhat so 2513/VBHN-BLDTBXH ngay 03/8/2021 cta Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc Quy dinh vé mau bang tot nghiép trung cap, cao
dang; in, quan 1y, cAp phat, thu hoi, hiy bo bang t6t nghiép trung cép, cao ding;

Quyét dinh s6 160/QD-CDYT ngay 05/5/2025 ctia Hiéu truéng Trudng Cao dang Y té
Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy dinh in 4n, quan 1y, cap phat bing t6t nghiép Cao ding,
trung cap, ching chi so cip.

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- Ban Giam Hiéu : BGH

- Phong Dao tao : Phong BT

- B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi : BLDTBXH
- bon vi quan 1y dao tao :BbVQLDT

- Hoc sinh sinh vién : HSSV

- Van bang, ching chi : VBCC

- Bing t6t nghiép : BTN

CYK-QT-QLVBCC Trang 2/7




QUY TRINH

IN AN - CAP PHAT - LUU TRU

Ma hiéu: CYK-QT-QLVBCC
Ngay ban hanh: 27/6/2025

BANG TOT NGHIEP
- Cong nhan tbt nghiép : CNTN
- Phong Hanh chinh - Tai vu : Phong HC-TV
- Tong cuc Gido duc nghé nghiép : Tong cuc GDNN
- Hoc sinh, sinh vién : HSSV
- Quyét dinh :Qb
5.NQI DUNG
. . N B¢ phan/ Bo phan/ £ .
Cac b‘f"fc Thot gan Noi dung ngudi  |nguwoi phoi hop Ket U2 I gidu miu
thue hién | thwe hién thue hién thure hien thuc hién
Ra soat
Budc 1: n , n , xong thong
YU . Vién chirc Vién chuc .
tlfl{gnsosi; Siu ghéii(})l Trién khai ra soat | phu trach | quan lyﬂkhéi éﬁloljiggl
HSSngU:OC C(Anz nhan thong tin HSSV [ cOng tdcin | Cao dang, nhan t(*)tg
N N one g theo Quyét dinh bang tot | trung cap, so o
cong nhén | t6t nghiép nghiép okp nghiép
tot nghi¢p i theo danh
sach
Vién chuoc phu
trach in bang lam
Tf°n0g7 Gidy d& nghi cip Té b
o . vong ( A i€p nhan
% ngay ké i | PROL VBCC theo e e | vien  chie | pho BMO1_
<uAt gh 5i ngay co Qb ; Quyet dinh phu trach | quan ly phéi | VBCC — |CYK-QT-
VBg c | Quyetdinh CNTN. in VBCC | VBCC theo 0 |QLVBCC
eng nhan |y 6 dinh keém: luong - €
tot nghiép | ¢ Qb trang tuyén. xuat
2. QD phan cong
vao 16p.
BMO02
Trong n Lg% VBCC |CYK-QT-
\ Vién chttc in bang ) ‘
. vong 93- kiém tra, hoan | ., , C,IU:OC = QLVBCC;
Budc 3: 07 ngay . % .. | Vién chuc A , ding mau | BMO3
- Pl chinh dir liéu . Vién chirc N 4 —
In an (Ke tur HSSV 6t nohié phu trach wan v khéi | V2 ding s6 |CYK-QT-
VBCC | ngaynhan | >°Y, 'O B8MEP 15, ypec | 1Y luong theo QLVBCC;
hoi | Y3 tén hanh in danh sich | BMO04
VI])BCC) VBCC. CNTN |CYK-QT-
QLVBCC
Kiémdo | bing 16, | THen khai kiém a0 thomg t
théne tinin | n higé va thong tin trén bang | Truong Vién chue in in t%én
tréngb::in lgli ‘fhén va thong tin ghi s6 | phong bang tot bine t6t
[en bang | ght thong goc cap bang tot | Bao tao nghiép 'S
va thong tin | tin vao s6 nohié nghiép so
ghi s6 goc | goc  cap ghiep Vi1 80 goc
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QUY TRINH

IN AN - CAP PHAT - LUU TRU

Ma hidu: CYK-QT-QLVBCC
Ngay ban hanh: 27/6/2025

BANG TOT NGHIEP
Cic bwée | Théi gian . Bophan/ |~ Bophan/ | pee s |
oA " Noi dung ngwoi (nguwoi phoi hop .~ |Bi€u mau
thuc hién | thwe hién oA oA thwe hién
thwe hién thue hién
cap bang tot | bang  tot cap bang
nghiép nghi¢p tot nghiép
Xxong
- Truéng phong
Pao tao trinh Hiéu
Budc 5: g;?;g ky VBCC Hiéu truong du\(chlS ,Cvé
Trinh ky Sau budc n , Truéng | Van thu dong ey
A - Vién chuc phu . . £ dong dau
duyét 3 . .1, 4. |phong Pao dau
VBCC trach quan ly, cap ta0 theo quy
phit BTN mang : dinh
VBCC da ky qua
van thu dong dau.

Budrc 6: V}lﬁln t;::::r}f Danh séach
Cong khai qa | Pingdanhsich | P EC HSSV
dir liéu cap . HSSV duogc cap 4 y duoc cap

A Budc 4 Y n cap phat Tz
phat van bang tot nghiép e bang tot
bang van bang nghiép
ching chi j
- Thong béo 18 tot
nghiép trén website LA
- Chuén bi cicngi | Phong TO chue
£ \ l¢ tot
’ dung theoKé | Dao tao; Céc don vi c6 nohié

Bwoc 7: Theo ké | hoach t6 chire I€ tot | Vién chuc | ., : & B

A oo , n . lién quan theo theo ké

To chirc hoach cua nghiép phu trach %

, D 2 SO £ . ké hoach hoach
phat VBCC | nha truong | - Trién khai t6 chtrc | cap phat ,
x 2 o - HSSV ky
1€ tot nghiép VBCC o
. 2 A nhén
- Trién 1§ha1 ky VBCC
nhén s6 bang theo
quy dinh
- Vién chuc phu
trach quan ly, cap
phat bang TN soan
Budc 7: cong van vé vigc
Céap nhat dir cung cap dir licu Da  li¢u
liéu van cap bang tot nghi¢p van  bang
ba'nAg to‘E tr{nh AHle_:uA trucg’ng Vien chite to:r ngh‘le;p
nghiép trén ky, cap nhat thong , cua truong
A a . <> | phu trach n
phan mém , tin HSSV duoc cap | "« . dugc cap
R Thang 12 Y .~ . |cap phat A ]
cua Tong bang tot nghiép vao vin bin nhat  trén
cuc GDNN file mau cua Tong chim chig h¢  thong
cuc GDNN. & phan mém
- Tai cong van va cua Tong
file d liéu cap cuc GDNN

bang t6t nghiép cua
truong 1én  phan
mém ctia Tong cuc
GDNN

CYK-QT-QLVBCC
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QUY TRINH

IN AN - CAP PHAT - LUU TRU

BANG TOT NGHIEP

Ma hidu: CYK-QT-QLVBCC
Ngay ban hanh: 27/6/2025

Cac buoéc
thwe hi€én

Thoi gian
thue hién

Noi dung

B9 phan/
nguwoi
thuc hién

B9 phan/

ngudi phoi hop

thue hién

Két qua
thue hién

Biéu mau

Buoc 8:

Quan ly
BTN

- Lap cac s6 quan
ly cdp phat vin
bang tot nghiép
theo tung khoa, hé,
dot cap bang (theo
mau cua
BLDTBXH).

- Tiép nhan va tra
101 bang van ban hd
so tham tra vin
bang.

- Cap ban sao, Gidy
ching nhén cho céac
truong hop vén
bang bi hu hong,
mét ban chinh,...
(theo quy dinh cua
BLDTBXH).

- Soan thao va trinh
BGH ky duyét cac
truong hop chinh
sua sai sOt thong
tin trén vin bang.

- Luu trir cac quyét
dinh CNTN, danh
sach CNTN, cac
quyét dinh chinh
sua sai sOt thong
tin trén van bang,
cong van xac minh
van bang,...

- Pinh ky hang
nim kiém tra tinh
hinh cép phéat vin
bang trinh ldnh dao
tryc tiép dé xin ¥
kién vé viéc quan
ly, st dung, cap
phat van bang, cac
truong hop van
bang chua c6 nguoi
nhan.

Vién chuc
phu trach
quan ly,
cip phat
VBCC

cac don vi ¢cb
lién quan

bay  du,
chinh xac,
dang quy
dinh

BMO5
CYK-QT-
QLVBCC;

BMO06
CYK-QT-
QLVBCC

CYK-QT-QLVBCC
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QUY TRINH

IN AN - CAP PHAT - LUU TRU

Ma hiéu: CYK-QT-QLVBCC
Ngay ban hanh: 27/6/2025

BANG TOT NGHIEP
6. BIEU MAU
TT Tén biéu miu Mai hiéu
1 | Gidy dé nghi cp phdi VBCC BMO01 CYK-QT-QLVBCC
2 | Méu phdi VBCC trinh d6 so cp BM02 CYK-QT-QLVBCC
3 | Mau phoi VBCC trinh d6 trung cap BM03 CYK-QT-QLVBCC
4 | Mau phoi VBCC trinh d6 cao dflng BM04 CYK-QT-QLVBCC
5 | S6 gbe cap bang tét nghiép trinh d6 Cao dang/Trung cip | BM05_CYK-QT-QLVBCC
6 | So gbc cap bang tot nghiép trinh d6 so cap BMO05 CYK-QT-QLVBCC
7.HO SO LUU
TT Thong tin dang van ban dugc luu (bén glgc(;il)l;uchinh) Thoi gian luu
1 g(l)y\é/thCirgl phé duyét mdu phoi va ban Phong Pao tao Vinh vién
2 | S6 quan 1y va cap phat vin bang Phong Dao tao Vinh vién
3 gg’ngg‘;’;ﬁfgbc%‘;g t6t nghiép trinh g Cao Phong Do tao Vinh vién
4 | S6 gbc cap bang tt nghiép trinh do so cap Phong Dao tao Vinh vién
5 | Ho so xin cap phéi VBCC Phong Pao tao Vinh vién

CYK-QT-QLVBCC
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