UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 42 /QP-CPYT Khanh Hoa, ngay 1] thang02 ndm 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché quén Iy, van hanh, sir dung Trang théng tin dién tir
va thw dién tir cong vu Trwong Cao dang Y te Khanh Hoa

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE KHANH HOA

Can cir Lugt cdng nghé thong tin nam 2006;

Can cw Ludt bao chi nam 2016,

Can cir Nghi dinh so 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cuia Chinh pha vé viéc
cung cap thdng tin va dich vu cong triec tuyén trén Trang théng tin dién tir hodc cong
thong tin dién twr Cua co quan Nha nuoc,

Can cir Nghj dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2017 cia Chinh phai vé ing
dung cdng nghé thdng tin trong hoat déng ciia co quan Nha nwéc; Phét trién mang
gi4o duc (EduNet) va cac dich vu cong vé thdng tin gido duc trén Internet;

Can cit Théng tw s6 09/2014/TT-BTTT ngay 19/8/2014 cuia B¢ thong tin va
truyén théng vé Quy dinh chi tiét vé hoar déng quan Iy, cung cap, si dung théng tin
trén trang thong tin dién tir va mang xa hoi;

Can cir Thong tw s6 15/2018/TT-BGDDT ngay 27/7/2018 ciia BJ gido duc va
Pao tao vé Quy dinh té chirc hoat dong, sir dung thi dién tir va trang théng tin dién
tir Ciia cdc co s gido duc Cao dang Y té, cdc truong cao dang sw pham;

Can cir Quyét dinh s6 36/2018/0D-UBND ngay 10/12/2018 cua UBND tinh
Khénh Hoa v/v ban hanh quy dinh mizc chi tra ché dg nhudn but, thu lao, trich Idp
va quan Iy Quy nhudn bt doi Véi ban tin, trang théng tin dién tir Ciia cdc co quan
nha nuwoc thugce tinh Khanh Hoa;

Can cir Nghj dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24 thang 6 ndm 2022 cua Chinh
phui quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan
nha nwoc trén moi trwong Mang;

Can cir Quyét dinh sé 17/GP-STTT ngay 30/10/2020 cua S¢ Thong tin va
Truyén thdng vé viéc thiét ldp Trang théng tin dién tir tong hep trén mang cua
Truong Cao dang Y té Khanh Hoa;

Xét d@é nghj cua Triong phong Té chire - Hanh chinh.



Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, van hanh, st dung
Trang thong tin dién tir va thu dién tir cong vu Truong Cao dang Y té Khanh Hoa.
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QUYET PINH:

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Cac Quyét dinh, vin ban di ban hanh trude day c6 ndi dung trai voi Quyét dinh

nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Truong phong Td chic - Hanh chinh, cac don vi thudce va truc thudce
truong, toan thé vién chirc — nguoi lao dong va ngudi hoe chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

Noi nhan: (VBDT)

- Hoi dong trudng (dé béo cao);

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién):;
- Luu: VT; P.TC-HC.
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QUY CHE
hanh, sir dung trang thong tin dién tir va email cong vu
Trudng Cao dang Y té khanh hoa
Heo Quyérdinhsé 42 /OP-CBYT ngay 11 thango2 ndm 2025
cua Hiéu trieong Truong Cao dang Y té Khanh Hoa)

Chuong |. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Khai niém
- Trang thong tin dién tir cia Truong Cao dang Y té Khanh Hoa 1a mot tap
hop trang thong tin trén moi trudng mang phuc vu cho Viéc cung cép, trao do6i thong
tin gitta Truong Cao dang Y té Khanh Hoa véi cac don vi, ¢ nhan trong va ngoai
truong. Trang thong tin dién tr cua Truong Cao dang Y té Khanh Hoa duogc goi la
website Truong, ¢6 tén mién tai http://cyk.edu.vn;

- Trang thong tin dién tr cua cac don vi thudc va truc thudc truong la mot bo
phan cua website truong, dugc quan Iy truc tiép boi cac don vi trong Truong Cao
dang Y té Khanh Hoa, trang thng tin dién ta cta cac don vi thudc va truc thuoc
duoc goi la website thanh vién. Trong d6, nhitng trang théng tin dién tir thudc va
truc thudc trudng chiu sy giam sat truc tiép caa Ban Bién tap duoc goi 1a trang con
hoac website con, nhirng trang thong tin dién tir chiu sy giam sét gian tiép cua Ban
Bién tap duoc goi la website riéng;

- Thu dién tir cdng vu cua Trudng Cao dang Y té Khanh Hoa I1a tng dung trao
d6i thdng tin gitra cac don vi thudc va truc thuée Trudng va vién chic — ngudi lao
d6ng dang lam viéc tai Truong Cao dang Y té Khanh Hoa trén méi trudng internet.
Thu dién tr cong vu cua Truong Cao dang Y té Khanh Hoa duoc goi tat 1a thu dién
tir hoac email.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

- Quy ché nay quy dinh vé to chirc, van hanh, sir dung website Truong, website
thanh vién va hé thdng thu dién ta, bao gdm: quan ly, van hanh, cung cap, bién tap,
dang tai thong tin, co s& dit liéu; quan ly, st dung, cap mai, thu hoi thu dién tir;

- Quy ché nay ap dung di véi cac Khoa, Phong, Ban, Thu vién, Trung tam,
Poan thé, nguoi hoc, vién chic — ngudi lao dong cac don vi thudc va truc thudce
Trudng va cac cong tac vién tham gia cung cap, st dung thdng tin trén website
Truong va website thanh vién.

Piéu 3. Chirc niing ctia website

- Chtrc nang cua website truong: thdng tin, phd bién chu truong, duong 16i,
chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nudéc, caa tinh Khanh Hoa, ciia nganh gido


http://cyk.edu.vn/
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duc va ciia Truong Cao dang Y té Khanh Hoa; thong tin vé cac hoat dong xay dyung
phét trién caa Truong Cao dang Y té Khanh Hoa; cung cap thong tin vé quan 1y diéu
hanh cac hoat dong dao tao, nghién ctu khoa hoc, c¢ong tac sinh vién, hop tac dbi
ngoai...ctia Trudong Cao dang Y té Khanh Hoa va cac don vi thudc, truc thudc;

- Chtrc nang website thanh vién: thdng tin, phd bién cac quy ché, quy dinh,
ché @, chinh sach cua Truong Cao dang Y té Khanh Hoa va cua don vi; thdng tin
vé ddi ngii, chirc nang nhiém vy, hoat dong cua don vi; thdng tin vé chuong trinh
dao tao, quy trinh thu tuc hanh chinh ctaa don vi phu tréach.

Picu 4. Quan ly hoat dong website Truwong va cac website thanh vién

1. Quan ly hoat dong website truong

- Website truong hoat dong duéi sy chi dao truc tiép cua Hiéu truong Trudng
Cao dang Y té Khanh Hoa. Hiéu truang ra quyét dinh thanh lap Ban Bién tap dé
quan ly website;

- Ban Bién tap website chju trach nhiém vé noi dung va phdi hop van hanh vé
k§ thuat voi cac don vi lién quan nham dam bao website van hanh hiéu qua va hop
phap;

- T6 chtic va hoat dong cua Ban Bién tap dugc quy dinh tai Biéu 6 cua Quy
ché nay.

2. Quan ly hoat dong website thanh vién

- Website thanh vién theo dinh dang phan banner chinh va footer cua website
truong;

- Website thanh vién hoat dong duéi su chi dao truc tiép cua truong don vi.
Truéng don vi phan céng nhan su hd tro van hanh website ciia don vi, chiu trach
nhiém dang tai, cap nhat théng tin phuc vu cho cong tac thong tin truyén théng cua
don vi dam bao cac yéu cau va quy dinh hién hanh (theo Phy luc 1);

- T6 chuc va hoat dong cua website thanh vién duoc quy dinh tai Diéu 7 cua
Quy ché nay.

Piéu 5. Quan Iy hé thong thw dién tir cong vu

- Hé thong thu dién tar duoc thiét 1ap va quan 1y trén ha tang k¥ thuat cia nha
cung cap dich vu Gmail va do don vi duwoc Nha truong ay quyén quan ly;

- Viéc cap méi, thu hoi thu dién ta cta cac don vi thanh vién, vién chac —
ngudi lao dong cin cir vao quyét dinh va dé nghi caa phong To chirc — Hanh chinh.
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Chuwong I1. TO CHUC QUAN LY, VAN HANH WEBSITE
Piéu 6. Quy dinh vé viéc té chirc Ban Bién tap
1. Co ciu té chirc Ban bién tap

- Ban Bién tap website truong 1a don vi truc thuéc Truong, do Hiéu truong
quyét dinh thanh 1ap, gdm c6 Trudng ban va céc vién chac caa Nha trudng, 1am viéc
theo ché do kiém nhiém:;

- Thanh phan Ban Bién tap website truong toi thiéu bao gdm: 01 Truéng Ban;
01 Pho truong Ban; 01 Quan trj vién; 02 Bién tap vién td chac san xuat, bién tap,
kiém duyét tin bai; 01 Thu ky.

- Viéc phan cong nhan su, quan 1y va diéu hanh cong viéc ciia Ban Bién tap
do Truong Ban quyét dinh trén co s cac quy dinh hién hanh cua Nha nuéc va céc
Quy ché cua Nha trudng.

2. Chirc ning, nhiém vy, quyén han Ban Bién tap

a) Chtrc nang

Ban Bién tap website truong cé chirc nang gitp Lanh dao truong dua tin va
quan 1y cac thong tin lién quan dén Truong nham phuc vu cong tac chi dao, diéu
hanh cua Lanh dao truong.

b) Nhiém vu

- Xay dung ké hoach hoat dong theo nim hoc va van hanh website theo ké
hoach;

- Xay dung quy trinh cung cép, dang tai théng tin, di liéu caa cac don vi thudc
va truc thudc trén website;

- T6 chirc san xuat, bién tap, luu trix, duyét ndi dung, hinh thic trinh bay va
chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua théng tin cap nhat trén website;

- Tong hop y kién dong gop ctia nguoi truy cip; bao cao va dé xuat bién phép
xu ly kip thoi véi Lanh dao Nha truong;

- Thuc hién tong hop, dé xuét chi tra nhuan but, tha lao cho viéc dang tai théng
tin trén website truong va cac hoat dong khac theo dung quy dinh ctua phép luat;

- Cap nhat va tuyén truyén cac trang thong tin chuyén dé hiru ich cho Nha
truong, tin tac tir Cong thong tin dién tir tinh Khanh Hoa va cac to chire ¢6 lién quan;

- Tham muu co ché, ché d6 dao tao, bdi dudng ddi voi nhitng thanh vién tham
gia quan tri, bién tap, cong tac vién;
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- Phén cdng thanh vién Ban Bién tap phu trach theo ddi hoat dong cua website
thanh vién nham hd tro website thanh vién van hanh thuong xuyén va hiéu qua;
- Xay dung, phéat trién doi ngii cong tac vién truyén thong cua Nha trudng;

- Tién hanh t6 chirc danh gia tinh hinh hoat dong ciia cac website thanh vién
dinh ky hang quy va béo cdo 1én Lanh dao trudng; dé xuat phuong an xir Iy Kip thoi
dbi v&i cac website thanh vién chua hoat déng hiéu qua.

¢) Quyén han

- Pugc tiép can vai ngudn tin chinh thic, cong khai cua Lanh dao truong va
cac don vi thudc, truc thudc, cac co quan nha nudce trén dia ban tinh Khanh Hoa
phuc vu cho viéc dua tin, tuyén truyén Ién website trudng;

- Puoc quyén yéu cau cac don vi thudc, truc thudc cung cap thong tin dé phuc
vu cho cdng tac truyén thdng caa Truong dén cac don vi béo chi bén ngoai va céc
ca nhan c6 nhu cau chinh dang;

- Puoc tir chdi dang tin, bai ¢6 noi dung tréi véi cac qui dinh cua phéap luat vé
quan ly thong tin trén mang, khéng pht hop vaéi Quy ché nay, gay ton hai dén loi ich
cua Trudng, khdng phl hop véi nhu cau, muc dich truyén thong cia Truong; loai bo
quyén giri tin bai cua cac ca nhan khong thuc hién dung cac quy dinh noi trén.

3. Nhiém vu va trach nhiém cua Truéng Ban bién tap

- Phu trach chung, chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng va trudgc phap luat vé
cac hoat dong cua Ban bién tap va cac noi dung tin bai dang trén trang chinh cta
website;

- Phan ¢6ng, bé tri nhiém vuy cu thé cho tirng thanh vién Ban bién tap;

- Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hodc dot xuét caa Ban bién tap.
4. Nhiém vu va trach nhiém caa Pho Trudng Ban bién tap

- Tiép nhan va duyét tin, bai dugc giri dén theo céc hinh thire duoc quy dinh;

- Hudng dan va phéi hop vai cac don vi trong viéc thu thap, bién tap va cung
cap thong tin, dit liéu;

- Huéng dan cong tac té chic hoat dong, danh gia két qua hoat dong caa cac

don vi;

- Thuc hieIn mo It 86 collng Viellc khac do Trulléng Ban bieIn tallp giao
hoallc uy quyeén.

5. Nhiém vu va trach nhiém caa Quan tri vién website
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- Chiu trach nhiém quan tri, van hanh, duy tri hoat dong cua website théng
sudt, an toan. Dé xuat ké hoach duy tri va nang cap ha tang, ky thuat dé website hoat
dong tét;

- Cap nhat tin tac, bai viét dd dugc Ban bién tap phé duyét 1en trang chung
cua website;

- Tong hop, ra soat, kiém tra ddi chiéu tin, bai ¢ cac trang cua website vao
cudi mdi nam hoc hoic theo yéu cau cua Trudng Ban bién tap lam co sé dé danh gia
xép loai trang web cua cac to chire va don vi thudc, truc thudce trudng theo quy dinh;

- Dé xuat voi Truong Ban bién tap thu hdi quyén st dung, quyén gui tin bai
Clia cic ca nhan c6 hanh vi gy phuong hai téi su an toan caa hé thong ciling nhu
hinh anh va uy tin cua Nha truong;

- Chiu trach nhiém trudc Ban bién tap vé cac nhiém vy da dugc phan cong;
thuc hién cac nhiém vu khac do Ban bién tap giao.

6. Nhiém vu va trach nhiém cua Thu ky

- Chiu trach nhiém quan ly noi dung cac chuyén muc thong tin trén cac trang,
cac chuyén muc théng tin thudc cac linh vuc trén website truong; chi dong lay tin,
bai hoic dé xuat viét bai vé cac hoat dong chung cua Nha truong dong thoi dé nghi
duyét cho dang tai kip thoi 1én website truong;

- Viét, tiép nhan va tdng hop thdng tin bai viét, kiém tra su chinh xac va trung
thuc cua thong tin trudc khi trinh Ban bién tap xét duyét noi dung cho dang trén
trang chung; chon loc dua tin, bai tir trang riéng vé trang chung cua website Nha
truong;

- Thudng xuyén kiém tra noi dung thong tin va thong ké bai trén trang chung,
trang riéng cua cac don vi, kip thoi phat hién nhitng 161 dé khac phuc;

- Cap nhat va tuyén truyén cac trang thong tin chuyén dé hitu ich cho Nha
trrong va tin tuc tir trang thong tin dién tir cua B Gido duc & Pao tao, UBND tinh;
cta tinh va cac Bo, Nganh c6 lién quan vé website truong;

- P& xuét tir chdi ding tin, bai khong phu hop Vvéi cac quy dinh cua Nha
truong, cia Nha nudc vé noi dung thong tin dang tai trén website truong.

Piéu 7. Quy dinh vé viéc té chirc ddi ngii quan Iy website thanh vién

1. Co ciu tb chuc
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Quan ly va van hanh website thanh vién do truéng don vi chiu trach nhiém va
phan cong nhan su hd tro cong tac quan Iy website cua don vi.
2. Chire ning, nhiém vy, quyén han caa doi ngii quan Iy website thanh vién
a) Chirc nang

Doi ngli website thanh vién cd chirc nang dua tin va quan ly cac thoéng tin lién
quan dén don vi nhiam phuc vu cdng tac chi dao, diéu hanh cia don vi, Nha truong.

b) Nhiém vu

- Cap nhat day du, thuong xuyén théng tin vé don vi theo yéu cau:

- Pang tai thdng tin cac hoat dong, chirc nang chuyén mon cia don vi;

- Pang tai kip thoi cac thdng tin phuc vu cong tac thanh tra, kiém tra;

- T6 chirc luu trix thdng tin, hinh anh cia don vi va cung cap cho cac don vi
thuoc, truc thuoc Truong khi c6 yéu cau nham phuc vu cho hoat dong chung cua
Nha truong;

- Lién hé chit chg, thuong xuyén véi Ban Bién tap website truong dé kip thoi
xt ly nhitng van dé phat sinh;

- Giai trinh vé hoat dong cua website va ndi dung dang tai khi c6 yéu cau cua
Ban Bién tap website truong.

¢) Quyén han

- Puoc yéu cau Ban Bién tap website truong hd tro vé nghiép vu va hd tro xu
ly nhitng van dé lién quan dén k¥ thuat;

- Buogc st dung théng tin chinh thic dang tai trén website truong dudi hinh
thire trich nguon dam bao quyén tac gia, nham muc dich thong tin trén website cua
don vi.

- Puoc tao diéu kién tham gia cac 16p boi dudng nghiép vu bao chi, quan ly
va van hanh website.

3. Nhiém vy, trach nhiém cua truong don vi
- Phan c6ng nhan sy hd tro phu trach website thanh vién;

- Chu dong lay tin, bai hodc dé xuat viét bai vé cac hoat dong chung caa don
vi ddng thoi ¢ thé dé nghi duyét cho dang tai kip thoi 1én website truong;

- Chiu trach nhiém quan ly ndi dung tin, bai ma don vi Xuat ban trén cac trang
thong tin cua don vi; Kiém tra, giam sat cong tac thudng xuyén cap nhat thong tin,
dam bao tuan thu cac quy dinh vé céng khai.
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Piéu 8. Quy dinh vé ndi dung thong tin, dix liéu cap nhat trén website

- Thong tin trén website bao gdm: tin tuc, hinh anh, théng bao, van ban hanh
chinh, vin ban phép Iy, ni dung hoi — dap, video... lién quan dén hoat dong khoa
hoc, gido duc, dao tao, gidi thiéu quang ba hinh anh cta Nha truong.

- Thong tin dang tai trén website phai rd nghia, dam bao phi hop thuan phong
my tuc Viét Nam, khdng vi pham phap luat, khéng vi pham luat céng nghé théng
tin, luat b4o chi xuat ban, luat ban quyén, luat so hitu tri tug.

Piéu 9. Quy dinh vé tin, bai viét trén website

1. Quy dinh vé thé loai bai viét, video

Bai viét c6 dang thong bao, thong tin, hudng dan: La nhiing bai viét nham pho
bién, hudng dan cac quy dinh, quy ché caa Nha truong; thong bao, théng tin vé cac
hoat dong, su kién cua Nha trudng va cua cac don vi thudc, truc thude truong dén
vién chiic —ngudi lao dong va hoc sinh, sinh vién ciia Nha trudng. .. Nhiing bai viét
c6 dang théng bao, thong tin yéu cau phai c6 noi dung ngan gon, sdc tich, truc tiép,
dé hiéu; phai thé hién rd muc dich, don vi ra thong bao, thong tin, hudng dan; voi
nhitng dang thong bao, thong tin, huéng dan da dugc ban hanh va ky duyét bang van
ban, khi mudn ding tai trén website phai ding tai ban gdc;

- Tin swkién: La nhiing bai viét phan anh nhanh chéng nhiing sy kién dién ra.
Yéu cau phai c6 noi dung ngan gon, stc tich, dé hiéu; phai thé hién rd muc dich
thong tin d6 1a gi. Mdi bai su kién c6 thé dao dong tir 30 chir ¢én gan 200 tir, c6 sir
dung hinh anh minh hoa va chu thich nge‘m;

- Bai phong sw: La nhitng bai viét phan anh nhitng sy kién c6 tinh thoi su, ¢6
y nghia trong cac hoat dong cta Nha truong va cua cac don vi thugc, truc thuoc
truong. Yéu cau ngén ngit phai co dong, ngan gon, truc tiép va dé hiéu, c6 cau tric
ctia mot bai van hoc (Mg, than, két). Mot bai phong su phai co téi thiéu 1000 tir va
t6i da 1500 tir, twong dwong 02 dén 03 trang gidy A4 véi font chit “Times New
Roman”, font size 13; ¢6 hinh anh minh hoa hozc video, ¢6 chd thich ngan 3 rang;

- Video: C6 noi dung truyén tai cac thdng tin, hoat dong phuc vu cong tac va
su phét trién cua Nha truong, dam bao vé thoi luong, am thanh va tac quyén hinh
anh.

2. Quy dinh vé file hinh anh, &m thanh, video trong bai viét
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- Béi vé6i hinh anh phai rd rang, sic nét, dam bao do sang va rd rang. Dung
luong file anh khong vurot qua 01 MB. Dinh dang anh thudc cac dinh dang sau: jpg,
png, gif. Dt tén file anh phai 12 tén tiéng Viét khong dau khoang ngin cach bai cac
gach ngang, c6 ghi chi vé noi dung bic anh va ngay thang lién quan dén bai viét,

Vi du dit tén: Hinh anh lién quan dén ngay khai giang (01/11/2022) cia Nha
truong sé duogc dat tén nhu sau: ukh-khai-giang-01112022.

- DBdi véi cac file &m thanh, video thi phai tai 18n hoic Google drive hoic
Youtube. Quy dinh dat tén file ciling twong tu nhu file hinh anh da quy dinh & trén.

- Cac file dang trén website chi dugc luu trén website hodc luu trén Google
drive, Youtube. Néu luu trén Google drive, Youtube phai sir dung hom thu céng vu

cua don vi, tranh luu trén hom thu ca nhan.
Picu 10. San xuat, cung cap va cap nhat thong tin trén website truong

- Ban Bién tap website truong ¢ trach nhiém td chirc san xuat, bién tap, dwa
tin vé cac hoat dong dao tao, nghién ctiu khoa hoc, hoi thao, hoi nghi, cac hoat dong
d6i ngoai, cac chuong trinh su Kién ... cap Truong va cac hoat dong khac theo yéu
cau caa Lanh dao trudng va theo dé xuét cua cac don vi thudc, truc thudc.

- Thoi gian cap nhat tin tac, sy kién khong quéa 03 ngay ké tir khi sy kién dién
ra.

- Cac don vi thudc, truc thudc va vién chac — nguoi lao dong Nha truong,
cong tac vién cd nhu cau dang tai trén website truong phai gui truc tiép dén Ban
Bién tap theo cac budc sau:

+ Ddi véi cac van ban, théng tin hanh chinh: guri bang van ban cd phé duyét
cta Lanh dao don vi kém theo tap tin, dix liéu gtri qua phan mém quan 1y vin ban
E-office

+ Doi véi bai viét hoat dong khéac giri qua phan mém quén 1y viin ban E-
office ghi day du thdng tin ho tén cta tac gia bai viét, tac gia hinh anh (néu co), dia
chi, dién thoai lién hé. Thoi gian giri cham nhat 14 48 gio ké tir khi hoat dong dién
ra.

Piéu 11. Xir Iy sw b

1. Quy trinh chinh stra, cap nhat, xda bai

- Khi phét hién thiéu st hoic vi pham cc hanh vi nghiém cam tai Diéu 12 thi
phai phan hdi vé cho thu ky Ban Bién tap;
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- Thu ky Ban Bién tap hodc Quan tri vién sau khi nhan duoc phan hoi, xem xét
su viéc, tam thoi dua tin, bai co su ¢d vé ché do chd duyét;
- Thu ky Ban Bién tap béo c4o van dé 1én Truéng Ban bién tap;

- P6i véi nhitng tin bai trén cac website riéng cta cac don vi thi do truong don
vi kiém tra va quyét dinh xir Iy hoic phan hdi vé Truong Ban Bién tap dé dé xuat
hudng giai quyét.

2. Quy trinh xir ly su ¢ k¥ thuat website

- Trong qué trinh st dung, néu phét hién website c6 15i hay gap su ¢ vé ky
thuat, nguoi st dung can béo ngay cho Ban Bién tap website hoic Lanh dao truong
dé chi dao xu ly;

- Ban Bién tap sau khi kiém tra, xac nhan sy cé, chi dao bang van ban cho
Quan tri vién phdi hop cling cac bén lién quan tién hanh khic phuc. Sau khi khac
phuc xong, Quan tri vién c6 trach nhiém béo céo lai két qua xir Iy cho Lanh dao
trrong va Truéng Ban bién tap website.

Piéu 12. Cac quy dinh cam trong viée ding tai thong tin trén website

- Pang tai nhiing bai viét khéng nham phuc vu cho cdng viéc cia don vi, Nha
truong;

- Loi dung trang thong tin dé dang tai bai viét nham muc dich chdng lai Bang,
Nha nudc; gay rdi an ninh, trat ty, an toan x& hoi; vi pham dao duc, thuan phong,
my tuc caa dan toc va cac vi pham phép luat khac; diang bai viét mang tinh da kich,
khich béc, chi trich, noi xau, noi khong dung su that, gay mat doan két noi bo;

- Loi dung trang thong tin dé quang c&o, tuyén truyén cac hoat dong mua béan
hang hda, dich vy thuoc danh muc cdm theo quy dinh cua phép luat;

- Pang tai bai viét vi pham cac quy dinh vé s hitu tri tué va cac quy dinh khac
cua phap luat co lién quan dén hoat dong bao chi, xuét ban.

Chuong I11. TO CHUC QUAN LY, SUDUNG THU PIEN TU
Piéu 13. Quy dinh chung vé thw dién tir

- Hé théng thu dién tar Truong Cao dang Y té Khanh Hoa duoc xay dung va
van hanh trén ha taing k¥ thuat cua nha cung cap dich vu thu dién tir cdng vu tinh
Khanh Hoa, hoat dong trao doi théng tin qua Internet.

- Tai khoan trong hé thdng thu dién tir dugc dat tén véi cac dinh dang:

+ V61 ngudi dung cé nhan: tennguoidung@khanhhoa.gov.vn;
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+ Vi cac don vi: tendonvi@khanhhoa.gov.vn (tén don vi dugc viét tit bang
cac chit cai dau);

Piéu 14. Quy dinh vé viéc ciAp méi, cap lai va thu hdi thw dién tir

1. Cap moi thu dién tu

- Vigc cap méi thu dién tir 4p dyng doi vai vién chirc — ngudi lao dong hign
dang cong tac tai Truong Cao dang Y té Khanh hoa va céac don vi, t6 chuc thugc,
truc thudc Truong va chua ting dang ky st dung;

- Tai khodn thu dién tir ca nhan duoc cap phat theo quyét dinh va dé nghi cua
Phong To6 chuc — Hanh chinh;

- Tai khoan thu dién tir ciia don vi dugc cap phat theo dé xuat bang vian ban cua
Lanh dao cac don vi va cd sy dong y cua Lanh dao truong.

2. Cap lai thu dién tur

- Viéc cap lai, kich hoat lai tai khoan thu dién tr duoc &p dung doi véi tat ca
cac tai khoan thu dién tir da dugc cap phat nhung vi 1y do nao do bi khoa hodc khong
thé truy cap;

- Céc don vi, to chtic, ca nhan khi ¢ nhu cau cap lai thu dién tir lam @& nghi
theo mau gui vé Ban Bién tap.

3. Thu héi thu dién tir

- Thu dién tir s& bi thu hdi trong cac trudong hop sau:

+ Tai khoan thu dién tir s€ bi tu dong vo hiéu hQa hoac thu hdi trong trudng
hop nguoi dung vi pham cac théa thuan véi nha cung cap dich vu thu dién tie Gmail;

+ Tai khoan thu di¢n tir s€ bi thu hoi trong trudng hop vi pham cac quy dinh sir
dung hop thu dién tu tai Pieu 15, vi pham cac quy dinh ciua Nha nudéc.

+ Tai khoan thu dién tir s€ bi thu hoi trong truong hop vién chuc- nguoi lao
dong nghi cong tac tai Truong Cao dang Y te€ Khanh Hoa.

+ Tai khoan thu dién ttr caa don vi s& bi thu hoi khi c6 quyét dinh giai thé Pon
VI.

—‘Béi Véi cac truong hqp bi ky luat bugc thoi viéc hoac don phuong chﬁm dut
hop dong lao dong, hop dong lam viéc, don vi quan ly h¢ thong email s€ tien hanh
thu hoi hop thu cdng vu theo quyét dinh cua phong To chac — Hanh chinh.

- DGi Vi cac truong hop nghi huu, hét hop dong 1am viéc, hop dong lao dong,
vién chuc- nguoi lao dong c6 thém 30 ngay str dung hop thu dé sao luu di liéu.

- Vigc thu hoi thur dién tir cua cée don vi thanh vién, vién chiac- nguoi lao dong
can cir vao quyét dinh va de nghi caa phong To chic — Hanh chinh.

- Trong truong hop can gitt lai hop thu dé lién lac, nguoi st dung can lam don
va c0 su dong y cua Lanh dao truong, phong To chac — Hanh chinh.

Piéu 15. Quy dinh sir dung thw dién tir
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Nguoi sur dung khong dugc phép sur dung email trong nhirng truong hop sau
day:

- Giri cac van ban, tai liéu mat cia don vi, Nha truong;

- Gui céc thong tin ¢6 noi dung chong pha Nha nudc, gdy phuong hai dén an
ninh quoc gia, trat ty, an toan xa hoi, tuyén truyén kich dong bao luc va chien tranh,
gay chia ré doan ket gitra cac dan toc, gitra cac ton giao; cac noi dung doi truy, toi
ac, té nan xa hoi, mé tin di doan; pha hoai thuan phong my tuc cua dan toc;

- Phét tan virus, cac phan mém doc hai va cac hanh dong 1am anh hudng dén
hoat dong cua h¢ thong;

- Phat tan thu rac hoac cac thu dién tir co ndi dung khéng phu hop véi muc dich
phuc vu cong viéc ctia Nha truong;

- Phét tan thong tin xuyén tac, vu khong, xdc pham uy tin cua to chuc, danh du,
nhan pham cua cong dan; cac don thu khiéu nai, t6 c&o, bdi xau t6 chuc, gay chia ré
noi bo;

- Str dung dia chi thu dién tr dé khai bao, ding ky mang x& hoi, dién dan trén
mang internet khdng phuc vu cho cong viéc cua Nha truong;

- Cac hanh vi bi nghiém cim theo quy dinh cua phap luat va cac quy dinh c6
lién quan khac cta Nha nudc.

Piéu 16. Trach nhiém cia don vi, ca nhan sir dung thw dién tir

- Chiu trach nhiém hoan toan trudc phép luat vé noi dung théng tin, tai liéu
duoc gui tir hop thu dién tir caa minh;

- Thuong xuyén truy nhap hop thu dién tir dugc cap dé tiép nhan va xir 1y kip
thoi cac cbng viéc gui den;

- Tuan thi céc quy dinh tai Pieu 15 Quy ché nay va céc quy dinh ¢6 lién quan
khac cia Nha nudc ve an ninh, an toan, bao mat thong tin trong qua trinh str dung
hop thu dién ti;

- Khéng dang nhap hoac tim cach dang nhap vao hop thu dién tur cia ngq:(yi
khac, trir khi duge chinh nguoi do uy quyen hode dugc phép cua Co quan c6 tham
quyen;

- Khi gdp sw ¢6 hodc can hd tro vé sir dung thu dién tir can lién h¢ don vi uy
quyen quan ly dé phoi hop khac phuc;

- Khi phat hién nguoi dung st dung hop thu dién tu vi pham mot trong cac quy
dinh tai Pieu 15 Quy ché nay phai thong bao dén don vi quan ly dé phoi hop xi ly
kip thoi.



14
Chuwong IV. NHUAN BUT, KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 17. Ngudn kinh phi, thi lao nhuén but va bién tap
1. Ngudn kinh phi

- Kinh phi duy tri hoat dong, xay dung phét trién trang thong tin dién tir do Nha
truong quyét dinh can cir vao diéu kién thuc té hang nam;

- Khi ¢6 kinh phi phét sinh phuc vu cho viéc duy tri, phat trién trang thong tin
dién tir, Ban Bién tap bao cdo, d& xuit xin phuong an giai quyét.

2. Ché d6 thl lao nhuan bt va bién tap.
a) Ché do danh cho Ban bién tap trang thong tin dién tu,

Thi lao Ban bién tap trang thong tin dién tir dugc nhan 20% tong sé tién nhuan
bat phai tra cho tin, bai dang trén trang thong tin dién t.

Thi lao = 20% x (téng s6 tién nhuan but). Trong d6 ché do thu lao danh cho
cac thanh vién trong Ban bién tap duoc hudng nhu sau:

- Truong Ban bién tap: 20% thu lao;
- Pho Ban bién tap: 20% thu lao
- Thu ky: 20%;
- Bién tap vién: 20%;
- Quan tri vién website: 20%.
b) Nhuan but, thu lao ngudi Viét bai va ngudi cung cap media.
Nhiing tac pham dugc dang tai trén website truong dugc tinh nhu sau:
- P6i v6i nguoi dua tin, bai:
+ D4i voi bai viét thé loai dua tin sy kién mdi tdc pham duoc tinh:
Nhuan bat = 7% x Tién luong co so (theo quy dinh hién hanh).
+ Dbi véi bai viét phong sy mdi tac pham duoc tinh:
Nhuan bat = 70% x (Tién luong co s X 0.5).
- B6i véi ngudi cung cap video, mdi tac pham duoc tinh:
Tho lao = 15% x Tién luong co so.

Vi du:
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Truong hop 1: Tac gia Nguyén Vin A viét bai dua tin su kién caa Nha truong
va dugc duyét ding trén trang thong tin dién tir s& dugc tinh tién nhuan bat 12 7% x
2.340.000 = 163.8004;

Truong hop 2: Tac gia Nguyén Vian A viét bai phong su phuc vu hoat dong,
cobng tac cta Nha truong va dugc duyét dang trén trang thong tin dién tur s€ duoc
tinh tién nhuan bat 12 70% x (2.340.000 x 0.5) = 819.000d;

Truong hop 3: Tac gia Nguyén Vin A xay dung 01 video phuc vu hoat dong,
cobng tac cua Nha truong va dugc duyét dang trén trang thong tin dién tur s€ duoc
tinh tién nhuan bat 1a 15% x 2.340.000 = 351.0004.

b) Nhuén bat, thu lao nguoi viét bai va bién dich bai tiéng Anh

- Téc gia ban dich tir tiéng nudc ngoai, tiéng dan toc thiéu sb sang tiéng Viét
hodc nguoc lai hudng tir 40 - 65% nhuan bat cua tdc pham cing thé loai tuong (ng

bang tiéng Viét. Muc nhuan bit do Thu truéng don vi st dung tac pham quy dinh.

- Tac gia 1a nguoi Viét Nam viét tryc tiép bang tiéng nude ngoai, ngudi kinh
viét truc tiép bang tiéng dan toc thiéu sé, nguoi dan toc thiéu sb viét truc tiép bang
tiéng cua dan toc thiéu sé khac huong thém 30 - 50% nhuan bit cia tac pham do

nham khuyén khich sang tao.

(Theo vin ban S6: 36/2018/QD-UBND V& viéc Ban hanh quy dinh muc chi tra
ché d6 nhuan but, thu lao, trich 1p va quan 1y quy nhuan but d6i v6i ban tin, trang thong

tin dién tir ctia cac co quan nha nudce thude tinh Khanh Hoa)

picu 18. Khen thwéng va xir Iy vi pham

- C4c tap thé, ca nhan c6 nhiéu dong gop xay dung website, cung cap nhiéu
bai viét, hinh anh; cung cap thong tin hiru ich nham tuyén truyén, pho bién céac hoat
dong, cac sy kién vé Truong Cao ding Y té Khanh Hoa phuc vu thiét thuc cong tac
xay dyng, quang ba, phat trién cua Nha truong dugc xem xét dé xuat Lanh dao
Truong khen thudng;

- Cac trang thong tin dién tr ciia don vi khong hoan thanh nhiém vu céng khai,
cai cach hanh chinh theo quy dinh cia Nha nudc; don vi, c& nhan c6 hanh vi vi pham
cac quy dinh tai Diéu 12 va Diéu 15 cua Quy ché nay, tly theo tinh chat, mtc d6 vi
pham ma xir 1y theo quy dinh phap luat va quy ché xu ly vi pham vién chic- nguoi
lao dong hién hanh.
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Chwong V. TO CHUC THUC HIEN

piéu 19. Piéu khoan thi hanh

- Ban Bién tap website trudng c6 trach nhiém cha tri phdi hop véi trudng cac
Phong, Khoa td chtic phd bién va trién khai thuc hién Quy ché nay cho toan thé vién
chtc - nguoi lao dong; bao céo két qua thyc hién cho Lanh dao trudng theo dinh Ky
hang quy;

- Trudng cac Phong, Khoa c6 trach nhiém dén déc, nhiac nhé vién chic phu
trach website thanh vién va cac vién chirc- ngudi lao dong thuc hién tét quy ché nay;
thuong xuyén tham gia cung cap thong tin thudc cac linh vuc do don vi minh quan
ly nham duy tri tét hoat dong cua website thanh vién;

- Viéc stra d6i, bo sung quy ché phai do Truéng Ban Bién tap dé xuat va duogc
Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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