UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y TE Poc Iap - Tw do - Hanh phic
Sb: 160/QD-CDYT Khanh Hoa, ngay 05 thang 5 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy dinh in, quén ly, cap phat l)%lng tot nghiép
Cao dang, trung cap, chirng chi so’ cap

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG Y TE KHANH HOA

Can cit Quyét dinh s6 146/QD-CPYT ngay 11 thing 05 ndm 2023 ciia Truong Cao
dang Y té Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia truong Cao
ding Y té Khanh Hoa va Quyét dinh sé 147/0D-CPYT ngay 08 thang 04 nam 2024 cia
Truong Cao ding Y té Khanh Hoa vé viéc sira d6i, bé sung mot sé diéu ciia Quy ché té
chite va hoat dong ciia Trieong Cao dang Y té Khanh Hoa ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 146/QD-CPYT ngay 11/5/2023 ciia Hiéu truéng Trwong Cao dang Y té Khdnh
Hoa;

_ Can cit Ludt so 74/2014/QH13 ngay 27/6/2014 cia Quéc Hoi vé Ludt Gi&o duc
nghé nghiép;
Can cit Théng tw s6 10/2017/TT-BLPTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 cua Bo

truong Bo Lao dong-Thiong binh va Xa hoi quy dinh vé mdu bang tot nghiép trung cap,
cao dang; in, qudan 1y, cdp phat, thu hoi, hity bé bang tot nghiép trung cdp, cao dang;

Can cir Théong tw s6 24/2020/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nam 2020 cua Bo
truong Bo Lao dong - Thirong binh va Xa hoi sia doi, bo sung mét sé diéu cia Théng
tw s6 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 cua B¢ truong B9 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé mau bang tot nghiép trung cap, cao ddng; in, qudn
Iy, cap phat, thu hoéi, hity bo bang tot nghiép trung cdp, cao dang, c6 hiéu lyc thi hanh
trr ngay 01 thang 01 nam 2022;

Can cir Van ban sé 2513/VBHN-BLDTBXH ngay 03/8/2021 ciia Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va XA hoi vé viéc quy dinh vé mau bdng tot nghiép trung cap,
cao dang; in, quan Iy, cdp phat, thu héi, hity bo bang tot nghiép trung cdp, cao dang;

Can cir Théng tw s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam 2015 cua Bo
truong Bo Lao dong-Thwong binh va Xa hoi quy dinh vé dao tao trinh do so cap;

Can civ Théong tw s6 34/2018/TT-BLDTBXH ngay 26 thang 12 nam 2018 ciia Bo
truong Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi Vé sita doz bé sung mét sé diéu thong tir
0 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dao tqo trinh do so cap, thong
ti s6 43/2015/TT-BLPTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé ddo tao thirong xuyén, théng
tw s6 07/2017/TT-BLPTBXH ngay 10/3/2017 quy dinh ché do lam viéc cia nha gido
gido duc nghé nghiép, thong tw s6 08/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 quy dinh
chudn vé chuyén mén, nghiép vu déi véi nha gido gido duc nghe nghiép, thong tu s6
10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 quy dinh vé mau bdng tot nghiép trung cap, cao
ddng; viéc in, quan 1y, cdp phat, thu héi, hiy bo bang tot nghiép trung cdp, cao ding va


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-10-2017-tt-bldtbxh-mau-bang-tot-nghiep-trung-ca-cao-dan-in-quan-ly-cap-phat-thu-hoi-huy-bo-325042.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-24-2020-tt-bldtbxh-sua-doi-thong-tu-10-2017-tt-bldtbxh-472306.aspx
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théng tw so 31/201 7/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2017 quy dinh vé dao tao trinh d cao
dang, trung cdp, so cap theo hinh thirc dao tao viea lam vira hoc;

Can civ Van ban hop nhdt s6 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 20/10/2005 ciia Bé
Lao dong-Thwong binh va Xa héi quy dinh vé dao tao trinh do so cap;

Theo dé nghi ciia Trieong phong Pao tao.
QUYET PINH:

~ Diéu 1. Ban hanh Quy dinh in, quan ly, cap phét bang tot nghiép cao dang, trung
cap, chung chi so cap, chung nhan.

(Pinh kem Quy dinh)

Piéu 2. Quy dinh ndy gdm 5 Chuong, 26 Piéu dugc ap dung tai Truong Cao dang
Y té Khanh Hoa. Quyét dinh thay thé cho Quyét dinh s6 761/QD-CPYT ngay 12/12/2018
ctia Hiéu truong Trudng Cao dang Y té Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy dinh huéng dan
thuc hién Thong tu 10/2017/TT-BLDTBXH Quy dinh vé mau bang tét nghiép trung
cip, cao dang; In, quan 1y, cAp phat, thu hoi, huy bo bang t6t nghiép trung cap, cao ding;
Vin ban s6 2513/VBHN-BLDTBXH ngay 03/8/2021 cia Bo truong B Lao dong -
Thuong binh va X& hoi vé viéc quy dinh vé mau bang t6t nghiép trung céap, cao dang;
in, quan 1y, cip phat, thu hoi, hity bo bang tot nghiép trung cp, cao dang; Van ban hop
nhat s6 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 20/10/2005 ciia Bé Lao dong-Thuong binh va Xa
hoi quy dinh vé dao tao trinh do so cdp.

Diéu 3. Cac 6ng (ba) Truong phong Dao tao, Trudng cac Phong, Khoa co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- BGH;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, DT.
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UBND PINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRU' o;, S GAQ GY TE Poc 1ap-Tu do-Hanh phuc

@ 9 QUY PINH

In, quan by, eap phat bang tot nghiép cao dang, trung cip, chirng chi so cép,
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 160/0D-CDYT ngay 05 thang 5 nam 2025 cua
Hiéu truong Truong Cao dang Y té Khanh Hoa)

3 Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quyét dinh nay quy dinh viéc mau bang t6t nghiép, ban sao bang tot nghiép
cao dang, trung cap, chung chi so cap (sau day goi la van bang chimng chi: VBCC); viée
in, quan ly, cap phat, thu hoi, hay bo VBCC; cap ban sao VBCC tir s6 gbc ciia Truong
Cao dang Y té Khanh Hoa.

2. Quyét dinh nay ap dung théng nhat d6i véi cac don vi, c nhan trong trudng co
lién quan dén cong tac in, quan ly va cap phat, thu hoi, huy bo VBCC.

Picéu 2. Phdi vin bang chirng chi va Vin bang chirng chi

1. Phoi VBCC la bang t6t nghiép va ching chi (theo miu quy dinh), chua ghi tén
va cac thong tin vé nguoi nhan, dugc Tong cuc Gido duc nghé nghiép quan 1y thong
nhat, giao quyén tu chu, tu chju trach nhiém do trudng in.

2. Van bang chimg chi 13 bang t6t nghiép va chimg chi trong d6 ghi 16 cac thong
tin vé ngudi nhan, co chit Ky va dong dau ciia Hiéu trudng Truong Cao dang Y té Khanh
Hoa.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly, cap phat vin bang chirng chi

1. Bang t6t nghiép trinh d cao dang, trung cap, ching chi so cap, dugc quan 1y
thong nhat theo quy dinh hién hanh.

2. Ban chinh VBCC chi duoc cép mdt 1an cho hoc sinh, sinh vién.
3. Nghiém cam moi hanh vi gian 1an trong cp phat va sir dung VBCC.
4. Bao dam tinh cong khai minh bach trong cap phat VBCC.

Diéu 4. Trach nhiém ciia don vi trong viéc in, quan ly, cap phat VBCC

1. Phong Pao tao (bd phan dugc phan cong quan 1y, in, cap phat VBCC tét
nghiép) c6 trach nhiém:

- Xay dung ké hoach st dung phoi VBCC dé c6 co so dé xuat dat mua phoi
VBCC;

- Kiém tra, d6i chiéu va ghi chinh xac, day du thdng tin trén VBCC. Céc thong tin
lién quan dén khai sinh cua ngudi hoc ghi trén VBCC phai cén ctr vao the can cur cong
dan hop 1€ va ho so trung tuyén cua nguoi hoc (néu sai thong tin hoc sinh, sinh vién phai
c6 don xin diéu chinh thong tin cd nhan va cac ho so minh chiing kém theo);

- T6 chtic in thong tin 1én phdi VBCC dé Hiéu trudng ky va to chirc cap VBCC
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dung thoi han theo quy dinh ctia Quy ché nay;
- Lap day dt ho so 1am cin cir dé cap phat, quan Iy va luu trit VBCC t6t nghiép;

- Bao dam tinh chinh x4c va chiu trach nhiém vé cac thong tin trong hd so, trong
s0 goc cap VBCC;

- Cung cap thong tin trong s6 goc cap VBCC dé nguoi duge cap VBCC c6 cin

cu dé nghi chinh stra VBCC;

- Lap ho so quan Iy viée in, sir dung phdi, cp, thu hoi, hiy bo phdi VBCC;

- Bao quan, luu trit VBCC trong truong hop nguoi hoc chua dén nhan VBCC tdt
nghiép;

- B4o c4o s6 luong cip phat VBCC tét nghiép trong nam trinh S¢ Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi;

- Lap s6 quan 1y phoi VBCC theo quy dinh ciia Bo Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi;

- Lap bao céo vé viéc str dung phoi VBCC.

2. Phong Hanh chinh - Tai vu ¢6 trach nhiém:

- Chiu trach nhiém déng diu VBCC t6t nghiép theo dung quy dinh cta cong tac
van thu luu trit hién hanh;

3. Hiéu truong khi ky VBCC t6t nghiép phai ky theo mau chir ky di thong bao
V61 cac co quan c6 tham quyén va ghi rd, du ho tén, chirc danh.

4. Trong trudng hop néu Truong ghu:a,bé nhiém Hi¢u truong thi Pho hiéu truong
dugc giao phu trach truong c6 tham quyén cap VBCC la nguoi ky cap VBCC.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Hiéu trwéng trong viéc quan Iy vin bang chirng chi

’1. Kiém tra, thanh tra viéc in, bao quan, bado mat, sir dung ph@i VBCC; quan ly
viéc cap phat VBCC. Cu can bd chuyén trach lam cong tac quan ly cap phat VBCC.

2. Pam bao co so vat chat, trang thiét bi in; dam bao an toan, phong chéng chay
nd doi véi viée quan ly phoi, in VBCC theo quy dinh cua phép luat.

3. Thuong xuyeén chi dao thue hién kiém tra, thanh tra hoat dong quan ly, sir dung
phoi, cap phat VBCC d6i véi don vi dugce giao nhiém vu trong truong.

4. Chiu trach nhiém cé nhéan trudc co quan quan 1y nha nudc khi dé xay ra Vi
pham trong hoat dong in, quan ly, cap phat VBCC tai truong.

5. B40 c40 bang vin ban cho Uy Ban nhan dan tinh, S¢ Gi4o duc va Dao tao trudce
ngay 10 thang 01 ctia nam ti€p theo vé qua trinh st dung phoi VBCC; so lugng phoi
VBCC da su dung, s6 lugng VBCC cap trong ndm.

Diéu 6. Trach nhiém ciia cdn b dwoc phan cong quan Iy phdi vin biang chieng chi,
can by quan ly, cap phéat vin bang, chirng chi

1. Quan ly, luu trir phdi VBCC theo ding quy dinh tai Piéu 11 ctia quy ché nay.

2. Quan ly sb cip phat VBCC tdt nghiép theo ting khoa, trinh do, dot cap (theo
mau quy dinh hién hanh).

3. In cac thong tin, dan anh (néu c6) ctia ngudi tot nghiép vao phdi VBCC theo
dang quy dinh.
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4. Trinh truéng phong DPao tao kiém tra phdi di in théng tin ngudi duoc cong
nhan tot nghiép va trinh Hi¢u truong ky phé duyét, gui phong Hanh chinh - Tai vu dong
dau.

5. Tiép nhan VBCC t6t nghiép di dong déu tir phong Hanh chinh - Tai vu va cép,
phat VBCC 6t nghiép cho cac don vi lién quan va ngudi tot nghiép theo dung quy dinh
tai Bi€u 13 cua quy ché nay.

6. Tiép nhan va xir Ii cac truong hop dé nghi cip ban sao, gidy ching nhédn cia
nguoi hoc ¢ van bang bi hu hong, mat ban chinh, ... (theo quy dinh hién hanh).

7. Soan thao va trinh Hi¢u truong ky duyét cac truong hop chinh stra sai sot thong
tin trén van bang.

8. Tiép nhan va tra loi bang vin ban, trinh Hiéu trudng ky ho so tham tra VBCC.

9. Luu trit cic quyét dinh cong nhan t6t nghiép, danh sach tét nghiép, cac quyét
dinh chinh stra sai s6t thong tin trén VBCC, cong van tra 161 viéc tham tra VBCC...

10. Pinh ky hang nam kiém tra, 1ap bién ban bao cao tinh hinh sir dung sir dung
phoi, cap phat VBCC, xur 1y cac phdi bang bi hong trinh 1anh dao phé duyét.
Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia nguwdi dwogc cip vin bing, chirng chi

1. Nguoi duge cap VBCC tét nghiép ¢6 cac quyén sau day:

- Pé nghi truong cap VBCC tét nghiép dung thoi han theo quy dinh, ghi chinh
Xac, day du cac thong tin trén VBCC tot nghi¢p; chinh stra cdc ndi dung sai sot ghi trén
VBCC t6t nghiép do 161 cua truong;

- Bé nghi cap ban sao VBCC t6t nghiép tir so gde khi co nhu cau.

2. Nguoi duoc cap VBCC tot nghiép c6 c4c nghia vu sau day:

- Cung cap day du, chinh xac cac thong tin can thiét ghi trén VBCC t6t nghiép va
chiu trach nhiém v¢é ndi dung cac thdng tin nay;

- Kiém tra tinh chinh xé&c cua cac thong tin ghi trén VBCC trude khi ky nhan
VBCC,

- Phai c6 gidy Gy quyén co xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu tra theo
quy dinh cua phap luat khi khong tryc ti€ép dén nhan VBCC;

- Giit gin, bao quan VBCC; khéng dugc tiy xda, chinh sira cac ndi dung trén
VBCC; khong duge cho nguoi khac muon, sit dung VBCC;

- Nop lai VBCC néu bj thu hoi cho Nha truong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhan dugc Quyét dinh thu hoi VBCC.

Piéu 8. Coéng bd cong khai thong tin viée cap, phat, hity bé, thu hdi vin bang
chung chi

1. Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay cap bang, cong bd cong khai thong tin vé
cap VBCC tot - nghi¢p trén trang thong tin dién tir cua truong va cung cap céc thong tin
vé cAp bang tot nghiép trén hé thng co so dit liéu truc tuyén vé cAp VBCC tai Trang
thong tin tra ciru VBCC tai dia chi: http://vanbang.gdnn.gov.vn.

2. Thong tin cong bb cong khai vé cip VBCC tot nghiép gom cac ndi dung ghi
trén VBCC t6t nghiép va phai duogc cap nhat thuong xuyen trén trang thong tin dién tur
bao dam chinh xac so vai s6 gdc cip VBCC, phai duoc cip nhat va luu trit thudng xuyén
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trén trang thong tin dién tir cia Téng cuc Gido duc nghé nghiép theo quy dinh;

3. Trudng hop VBCC dugce chinh stra, thu hoi, huy bo thi cling phéi duoc cong b
cong khai trén trang thong tin dién tir theo huéng din ctua Tong cuc Gido duc nghé
nghiép.

Chuwong Il
QUAN LY PHOI VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 9. Piat mua, tiép nhan phoi vin bang, chirng chi

1. MAu bang tot nghiép trinh d6 cao dang, trung cap, chtng chi so cap duoc thyuc
hién theo quy dinh hién hanh ctia Tong cuc Gido duc nghé nghiép.

2. Viéc datva g iao nhan phoi VBCC phai dam bao chat ché, an toan, bao mat va
phai duogc 1ap s6 quan ly, theo doi.

PhQng bao tao chiu trach nhiém dat mua phdi VBCC; thuce hién thu tuc nhén phoi
VBCC; kiém tra hinh thirc, chat luong VBCC; 1ap s6 quan 1y phoi VBCC.

Piéu 10. Quan |y phoi vin bang, chirng chi

1. Viéc in phoi béng, chting chi so cép, phai dam bao chat ché, an toan, bdo mat
va phai dugc 1ap s6 quan 1y.

2. Truong hop phoi VBCC bi mat, Phong Dao tao co trach nhiém 1ap bi€n bdn va
théng bao ngay vdi Co quan cong an, S¢ Giao duc va bao tao dé xur 1y kip thoi.

Piéu 11. Quy trinh hity phoi vin béng, chirng chi

1. Phoi VBCC bj 15i trong qua trinh in, bi hu hong, chat luong khong dam bao
hoic do ban hanh mau maéi theo quy dinh ctia Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi hoic
vi cac 1y do khac khong con dugc stir dung thi phai bi huy.

2. Quy trinh huy phdi van bang, chimg chi

- Hoi dong huy phdéi VBCC do Ban Giam hiéu nha truong thanh lap, trong d6
Hiéu truong lam chua tich, cac thanh vién la Phong Hanh chinh - Tai vy, phong Pao tao
va dai dién cac Phong, Khoa;

- Viéc huy phdéi VBCC phai dugc lap thanh Bién ban huy bo, trong do ghi 1o
thanh phan Hoi dong, 1y do huy, ghi 1d s6 luong, sb hiéu, tinh trang phoi VBCC trudce
khi bi hity bo, loai phéi bi hity, ngay va noi hiy, trinh tu va hinh thie huy, két qua hay.
Bién ban huy phdi VBCC phai ¢6 chit ky caa cac thanh vién Hoi dong va duoc luu trix
trong ho so quan ly phdi VBCC. Viéc hity bo phai dugc bao cao S¢ Giao duc va Pao tao
tinh Khanh Hoa trong thoi gian 15 ngay ké tir ngay huy phoi VBCC dé theo ddi, quan
ly.

Quy dinh nay ciing 4p dung ddi v6i VBCC tbt nghiép bi viét sai, in sai, da duoc
ky, déng dau.

3. Trong truong hop phoi VBCC bi mit, nguoi quan 1y phai bao cao ngay t6i
Truong phong Phong Quan ly Bao tao va Nghién ciu khoa hoc bao cao Hiéu trudng,
ddng thoi 1ap bién ban bao cdo co quan cdng an noi gan nhat, bao cao S¢ Gido duc va
D20 tao tinh Khanh Hoa dé xir 1y kip thoi.
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Chuong |11

GHI THONG TIN, QUAN LY, CAP PHAT, CHINH SUA, THU HOL HUY BO
VAN BANG, CHUNG CHI

Piéu 12. Quy dinh chung

1. Cac thong tin ghi trén VBCC phai dugc thuc hién dang theo cac quy dinh hién
hanh.

2. Viéc ghi s6 vao sd cép VBCC duoc thuc hién nhu sau: S6 vao sd cép VBCC
dugc lap lién tuc theo thi ty sd ty nhién tir nhé dén 16n theo timg nam tir ngay 01/01 dén
hét ngay 31/12, ddm bao phan bié¢t dugc nam cép, truong cép VBCC. Cu thé: Sb vao sd
cap VBCC gbm 09 ky tu “AA-BBB-CCCC”, dugc mi héa quy udc nhu sau:

+ AA: Puoc quy ude 14 02 ky tu cudi ciia ndm cip VBCC.
+ BBB: Bugc quy udc 1a 03 ky tu CYK.
+ CCCC: Bugc quy udc la cac sO ty nhién lién tuc tir nhé dén 16n theo timg nam
tur ngay 01/01 dén hét ngay 31/12.
Vidu: 24-CYK-0001
, (Nam céi’p VBCC: 2024-CYK: Truong Cao dang Y té Khanh Hoa: -0001: Thu tu
s0 1 trong so cap VBCC)

3. Viéc ghi s6 hiéu trén bang tSt nghiép cao dang, trung cip, ching chi so cap,
duoc thue hién nhu sau: S6 hiéu VBCC duoc 1ap lién tuc theo thwr tu sb tu nhién tir nho
dén 16m trong toan bd qua trinh hoat dong cua truong tir khi thyc hién viéc tu in phodi
bﬁng tbt nghi¢p dam bao phan biét dugc s6 hiéu cua tung loai VBCC. Cu thé: S6 hiéu
ghi trén VBCC gdm duoc ma héa quy ude nhu sau:

a) D61 v6i phoi bang tot nghiép cao dang gom 08 ky ty “DDDDDDDD” 1a céc s6
tu nhién lién tuc tr nhé dén 16n trong toan by qua trinh hoat dong cia trudng tir khi thuc
hién vi¢c tu in phdi VBCC.

Vi du: 00000001 (Bang tét nghiép cao dang (vi c¢6 08 ky tu), s6 thir tu 1)

b) D6i véi phoi l}ﬁng t6t nghiép trung cip gdom 06 ky tuy “EEEEEE” 1a céc s6 tu
nhién lién tuc tr nhd dén 16n trong toan bd qua trinh hoat dong cua trudng tir khi thuc
hién vi¢c tu in phdi VBCC.

Vi du: 000005 (Bang tot nghiép trung cap (Vi ¢6 06 ky tu), sd thu tu 5)

¢) Pbi véi phoi chimng chi so cap gom 05 ky tu “GGGGGG” 1a cac s6 ty nhién
lién tuc tr nho dén 16n trong toan bd qué trinh hoat dong cua truong tur khi thuc hién
viéc tu in phoi VBCC.

Vi dy: 00010 (Chimg chi so cap (vi c6 05 ky tu), sd thu ty 10)

Khi thay d6i mau phdi VBCC, thay doi tén goi thi viéc ghi s6 hiéu van khong
thay doi.

Pi¢u 13. Piéu kién dwoe cip va nhan vin bang ching chi

1. VBCC t6t nghiép dugc cap cho ngudi hoc sau khi ngudi hoc hoan thanh chuong
trinh dao tao cua truong, hoan thanh cac nghia vy doi vei truong, duge trudng Xet cong
nhén tot nghiép va khong dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su.
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2. Nguoi hoc phai xuat trinh cén cudc cong dan (CCCD) hodc glay to tuy than
(hop 1¢) khi nhan VBCC t6t nghi¢p. Khi phat VBCC t6t nghiép, can bo cap phat VBCC
tot nghi¢p phat timg ngudi mot ddng thoi yéu cau nguoi nhan ky va ghi ro ho tén vao )
gbc cap VBCC t6t nghiép. Nhiing truéng hop khdng truc tiép t6i nhan VBCC tdt nghiép,
phai c6 gidy iy quyén c6 dau Xac nhan cua_ chinh quyén dia phuong hodc co quan chu
quan, kém theo CCCD cua ca ngudi uy quyén va ngudi dugc oy quyen.

Diéu 14. Thoi han cip vin bang chirng chi

1. Hiéu trudng co trach nhiém cAp VBCC cho ngudi hoc du diéu kién trong thoi
gian 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nguoi hoc két thuc thi/kiém tra méon t6t nghiép cu01
cung hodc két thuc mon hoc, md dun cudi cung trong chuong trinh dao tao (d6i vai to
chtrc dao tao theo phuong thire tich ltiy mo dun hodc tin chi).

~ 2.Trong thoi gian cho cp VBCC tot nghiép, ngudi hoe du diéu kién cap VBCC
tot nghiép duoc Hiéu truong cap giay chirng nhan tot nghiép tam thoi.

Piéu 15. Trinh tw in vin bang, chirng chi
1. In vin bang, chimg chi

-Cancu Quyét dinh va danh sach nguoi hoc t6t nghiép, can bo phu trach in VBCC
xdy dung to trinh dé xuat xin cp phoi giri phong T4 chire - Hanh chinh dé nghi cap phoi
VBCC. Viéc xuat, ban giao phdi phai ghi vao s6 quéan 1y phdéi VBCC;

- Cac Don vi tham muu ban hanh Quyet dinh cong nhén t6t nghiép g file dir
liéu ngudi hoc duoc cong nhan tot nghiép ve can bd phu trach in VBCC sau khi ¢6 Quyet
dinh cong nhan tot nghiép.

2. Hoan thién in vin bang ching chi

- Trong thoi gian t6i thiéu 07 ngay ké tir ngay nhan Quyét dinh cdng nhén tbt
nghiép va file dit liéu, can bd phu trach in VBCC tién hanh xay dung to trinh dé xuat
cap phoi VBCC va in VBCC dung thong tin ngudi hoc trong quyét dinh cong nhan t6t
nghiép;

- Can b in VBCC kiém tra vin bang, chimg chi di in so véi Quyét dinh va danh
sach tot nghiép. Cac vin bang, ching chi sai cac thong tin thi phai in lai va trién khai
céc ho so ¢o lién quan.

3. Trinh ky va hoan thién vin bang ching chi

- Can bo in, quan 1y VBCC t6t nghiép ban giao VBCC da duoc in cho bo phan
van thu d¢ kiém tra thong tin trén phoi VBCC theo danh sach hoc sinh sinh vién dugc cong
nhan tot nghiép dinh kém Quyét dinh da ban hanh;

- Hiéu truong khi ky VBCC phai ky theo mau chit ky da thong bao voi co quan
c6 tham quyén va ghi r6, du ho tén, chirc danh. Truong hop chua b6 nhiém hiéu truong
thi pho hiéu truong dugce giao phu trach truong c6 tham quyén cap VBCC 1a nguoi ky
VBCC.

- Sau khi VBCC dugc ky, bo phén van thu tiép nhan, dong dau Viéc dong dau
chtre danh trén chir ky cua nguoi co tham quyén cap VBCC va dau nodi trén anh (néu co)
ctia ngudi duoc cip VBCC thuce hién theo quy dinh vé cong tac vin thu hién hanh.

- BO phén van thu ban giao VBCC di dong diu cho can bd quan 1y vin bang,
chung chi tot nghiép.
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4. Quan ly va cap phat vin bang chung chi
q Can bg dugc phén cong quan ly va cap phat VBCC tiép nhan VBCC di duoc ky,
dé quan 1y va cap phat theo dung quy dinh.
Diéu 16. S6 goc cip vin bang chirng chi

1. Mau s6 gbc cp bang tt nghiép cao dang, trung cp, ching chi so cap, ching
n}}én dugc thyc hién theo quy dinh hién hanh VE:I phai thé hién day du nhitng ndi1 dung
tiéng Viét nhu ban chinh VBCC ma truong da cap.

2. S6 gbc cap VBCC phai dugc ghi chép chinh xac, day du cac thong tin theo quy
dinh, danh so trang, dong dau giap lai theo quy dinh hi¢n hanh, dam bao quan ly chat
ché va luu trit vinh vién.

3. Méu s6 gbc cip bang t6t nghiép duoc quy dinh tai Phu luc 3 Théng tu sb
10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 cua B¢ truong B Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi.

Piéu 17. C4c trwomg hop chinh sira ndi dung vin biang chimg chi

Nguoi duoc cap VBCC ¢ quyén yéu cau chinh stra ndi dung ghi trén VBCC
trong truong hop sau:

- Pugce co quan ¢d tham quyén quyét dinh hodc Xac nhan viéc thay d6i hodc cai
chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gio1 tinh;

- Puoc co quan ¢ tham quyén bo sung ho tich, diéu chinh ho tich, dang ky khai
sinh qua han, dang ky lai viéc sinh theo quy dinh cua phap luat.

- Ngudi hoc da ky nhan bang tét nghiép nhung ndi dung trén bang tot nghiép bi
sai do 101 cta nha truong.

Piéu 18. Ho so, trinh tw, thii tuc chinh sira ndi dung viin bang chirng chi

1. Hd so dé nghi chinh sira vin bang chimng chi gom:

a) Pon dé nghi chinh sira bang t6t nghiép, theo mau quy dinh tai Phy luc 4 thudc
Thong tu s0 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 cta B trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

b) Bang tot nghiép dé nghi chinh sira;

¢) Quyét dinh cho phép thay doi hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac
dinh lai gigi tinh d6i véi truong hop chinh stra VBCC do thay d6i hodc cai chinh hé tich,
xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;

d) Gidy khai sinh d6i véi truong hop chinh sira VBCC do b6 sung ho tich, diéu
chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qué han;

d) Cin cude cong dan hodc hd chiéu hodc gidy to tuy than hop phap khac c6 anh
cua nguoi dugc cap VBCC;

e) Cac tai liéu trong ho so dé nghi chinh stra VBCC quy dinh tai cac diém b, ¢, d,
d khoan nay c¢6 thé 1a ban sao khong c6 ching thuc hodc ban sao tir s6 goc hoac ban sao
dugc chiing thuc tir ban chinh.

2. Trinh ty, tha tuc chinh stra VBCC duoc quy dinh nhu sau:

_ @) Ngudi dé nghi chinh sira VBCC ndp 01 (mot) bd ho so theo quy dinh tai khoan
1 Biéu nay ctia Quy dinh. Viéc ndp ho so co6 thé thuc hién bang cach ndp truc tiép hodc
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gui qua duong buu dién;
b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 1¢, phong Quan

ly Pao tao va Nghién ctru khoa hoc xem x¢ét, trinh Hi¢u truong ban hanh quyét dinh viéc
chinh stra; néu khong chinh sira thi phai tra 161 bang vin ban va néu rd ly do;

¢) Viéc chinh stra ndi dung ghi trén VBCC duoc thuc hién bang quyét dinh chinh
stra; khong chinh stra truc tiép trén VBCC.

Can ct quyét dinh chinh stra, nha truong tién hanh chinh stra cac ndi dung twong
ung ghi trong s6 goc cap VBCC.

3. Néi dung chinh cta quyét dinh chinh stta VBCC gom:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang niam sinh cua ngudi c6 VBCC tdt nghiép duoc
chinh sura;

b) Tén, sd, ngay thang nim cap VBCC tét nghiép duoc chinh stra;
) Noi dung chinh stra;
d) Ly do chinh stra;
d) Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh quyét dinh.
Piéu 19. Thu hdi, hity bd bing vin bing chirng chi tot nghiép
1. VBCC t6t nghiép bi thu hdi, hily bo trong cac truong hop sau day:

a) C6 hanh vi gian 1an trong tuyén sinh, hoc tap, thi ctr, bao vé chuyén dé, khoa
luan tot nghi¢p hodc gian 1an trong vi¢c lam ho so dé dugce cap VBCC tot nghiép;

b) Cap cho nguoi khéng du diéu kién;

¢) Do nguoi khong c6 tham quyén Ky;

d) VBCC tbt nghiép bi tiy x0a, sira chita;

d) Bé cho ngudi khac str dung.

2. Hiéu truong c6 trach nhiém thu hoi, huy bo VBCC tot nghiép khi phat hién vi
pham trong cac truong hop noi trén. Trong truong hop truong da sap nhép, chia, tach,
giai thé thi co quan dang quan ly s6 gbc cap VBCC t6t nghiép c6 tham quyén thu hoi,
huy bé VBCC tét nghiép.

3. Hiéu trudng 1ap Hoi dong huy bo VBCC theo dé nghi ciia Truong phong Quéan
ly Pao tao va Nghién ctru khoa hoc.

Chuong IV
CAP BAN SAO VAN BANG CHUNG CHI TU SO GOC

Piéu 20. Ban sao vin bang chirng chi tir s6 goc

1. Theo dé nghi, yéu cau cta ngudi hoc, cin ctr vao s6 gdc cip bang va chimg
chi, Truong cap ban sao VBCC tir s0 goc. Ban sao nay ¢0 ndi dung day du, chinh xac
nhu ndi dung ghi trong s6 goc.

2. Ban sao VBCC tir s6 gdc ¢6 gia tri sir dung thay cho ban chinh trong giao dich,
trur truong hop phép luat c6 quy dinh khac.
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3. Viéc cép ban sao VBCC tir sd gbe duoc thyc hién dong thoi véi viée cap ban
chinh hoac sau thoi diém cap ban chinh.

4. Hiéu truong ¢ tham quyén va trach nhiém cip ban sao VBCC tir s6 gbe cho
nguoi hoc.

5. Co quan, t6 chure tlep nhan ban sao VBCC duoc cap tir so gbc khong duoc yéu
cAu xuat trinh ban chinh dé d01 chiéu, trir truong hop co can cur vé vigc ban sao gia mao,
bét hop phap thi yéu cau xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu hoic tién hanh xac minh néu
thdy can thiét.

Piéu 21. Nguoi cO quyén yéu cau cip ban sao viin bing chirng chi tir so6 goc
1. Ngudi duge cdp ban chinh VBCC tdt nghiép.

2. Ngudi dai dién theo phap luat, ngudi dai dién theo ty quyén cta ngudi duoc cip
ban chinh VBCC t6t nghiép.

3. Cha, me, con, vo, chong; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké ciia ngudi dugc cap
ban chinh VBCC t6t nghiép trong trudong hop ngudi do da cheét.

Diéu 22. Trinh tw, thii tuc cAp ban sao vin bang chirng chi tir s6 goc

1. Nguoi yeu cau cdp ban sao VBCC t6t nghiép tir s6 gbe phai ¢ don de nghi cap
ban sao VBCC t6t nghiép theo mau quy dinh tai Phu luc 1 Quy dinh ndy; xut trinh gidy
chting minh nhan dan hoic ho chiéu hodc cin cudce cong dan con gia tri stir dung dé nguoi
tiép nhan ho so kiém tra.

Truong hop ngudi yéu cau cip ban sao VBCC tbt nghiép tir s6 goc 1a d6i tuwong
dugc quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 20 cta Quy dinh nay, ngoai gidy to theo quy
dinh tren phai xuét trinh gidy to chimg minh quan hé véi ngudi duge cap ban chinh
VBCC t6t nghiép.

2. Trudng hop ngudi yéu cau cip ban sao VBCC tdt nghiép tir s6 gde giri yéu cau
nhan két qua qua buu dién, ngoai hd so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai giri mot
(01) phong bi ¢6 dan tem ghi rd ho tén, dia chi, s6 dién thoai lién lac ctia nguoi nhan.

3. Trudng can cur vao s6 gbc dé cap ban sao VBCC t6t nghiép cho ngudi yéu cau
ndi dung ban sao VBCC tt nghiép phai ghi theo ding n¢i dung dé ghi trong s6 goc
Truong hop khong con luu trir duge s6 goc hodc trong s6 gbe khong c6 thong tin vé ndi
dung yeu cau cap ban sao thi nha truong c6 trach nhiém tra 101 bang vin ban cho nguoi
yéu cau.

4. Trudng hop khong cap ban sao VBCC tt nghiép tir s6 gdc cho ngudi yéu cau
thi phai tra 101 bang van ban va néu ro ly do.

5. Thoi han cép ban sao VBCC tét nghiép tir s6 gbe duge thyc hién nhu sau:

a) Puogc thyuc hién trong thoi gian khdng qua 05 ngay lam viéc sau khi nha truong
nhan du ho so hop I¢;

b) Déi véi truong hop yéu cau cip nhiéu ban sao VBCC, noi dung VBCC phirc
tap kho kiém tra, d6i chiéu ma nha truong khong thé dap tmg dugc thoi han quy dinh tai
diém a khoan nay thi thoi han cap ban sao dugc kéo dai thém nhung khong quéa 03 ngay
lam viéc.

5. Ngudi yéu cau cap ban sao VBCC tt nghiép tir s6 gbc phai tra 1& phi cip ban
sao (L& phi cap ban sao bang tot nghiép tir s6 goc duge thuc hién theo huéng dan ciia Bo
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Tai chinh va B6 Tu phap vé mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung 1é phi cip ban
sao).

Diéu 23. S6 cip bén sao va quén Iy viéc cAp ban sao viin bing chirng chi tir sé gdc

1. MAu s6 cép ban sao VBCC tbt nghiép tir s6 gbc duge quy dinh theo cac quy
dinh hién hanh; ghi chép day du nhitng ndi dung nhu ban sao ma trudng di cip.

2. Sb cip ban sao VBCC t6t nghiép tir s6 gde phai duge ghi chép chinh xac, danh
s6 trang, déng dau giap lai, khong duoc tiy x6a, dam bao quan 1y chit ché va luu trix
vinh vién.

3. Viéc cdp ban sao VBCC t6t nghiép tur so gbc déu phai ghi vao ) cap ban sao
VBCC tbt nghiép tir so goc phai danh s6 vao so cip ban sao, dam bao m01 s6 vao s cap
ban sao dugc ghi duy nhat trén mot ban sao VBCC tdt nghiép da cap cho nguoi hoc.
Viéce ghi s6 hiéu trén ban sao bang tot nghiép cao dang, trung cap, duoc thuc hién nhu
sau: SO hiéu ban sao VBCC duoc lap lién tuc theo thir tir s6 tu nhién tir nho dén 16n
trong toan by qua trinh hoat dong cua truong tir khi thyc hién viée ty in ban sao phdi
bang t6t nghiép dam bao phan biét dugc s6 hiéu cua tung loai ban sao VBCC. Cu thé:
S6 hiéu ghi trén ban sao VBCC gdm dugc ma hoa quy ude nhu sau:

a) Poi v6i ban sao phoi bang tot nghiép cao dang gém 10 ky tu “GG-
HHHHHHHH" 1a cac s6 ty nhién lién tuc tir nhé dén 16n trong toan bd qua trinh hoat
dong cua truong tir khi thuc hién viéc tu in ban sao phoi VBCC.

Vi du: BS-00000001 (Bén sao Bang tot nghiép cao dang (vi c6 10 ky tu, va c¢6 02
ky tu BS), so thu tu 1).

b) P6i voi ban sao phoi bang tot nghiép trung cap gom 08 ky tw “KK-LLLLLL”
la cac sO tu nhién lién tuc tir nho dén 16n trong toan bd qué trinh hoat dong cua truong
tur khi thuc hién viée tu in phéi VBCC.

Vi dy: BS-000005 (Ban sao bang tot nghiép trung cap (vi c6 08 ky tu va co ky tu
BS), s0 thu tu 5).

4. S6 vao s6 cép ban sao VBCC tt nghi¢p dugc 1ap lién tuc theo thu tu sO tu
nhién tir nho dén 16n theo timg nam tir ngdy 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phan
biét duoc s6 vao s cip ban sao cia ting loai VBCC tbt nghiép va nim cap ban sao.
Viéc ghi b vao sb cép ban sao VBCC duoc thue hién nhu sau: S véao sd cép ban cao
VBCC dugc 1ap lién tuc theo thir tu sd tu nhién tir nho dén 16n theo ting nam tir ngay
01/01 dén hét ngay 31/12, dam bao phan biét duoc nam cap, trudng cap ban sao VBCC.
Cu thé: Sé vao s6 cip ban sao VBCC gdm 11 ky tur “LL-NN-MMM-0000”, dugc ma
héa quy udc nhu sau:

+ LL: Pugc quy uéc 1a 02 ky tu viét tat cia ban sao (BS).

+ NN: Pugc quy ude 1a 02 ky tu cudi ctia nim cép ban sao VBCC.

+ MMM: Puoc quy udc 1a 03 ky tw CYK.

+ CCCC: Bugc quy udc la cac s6 tu nhién lién tuc tir nho dén 16n theo tig nam
tor ngay 01/01 dén hét ngay 31/12.

Vi dy: BS-24-CYK-0001 (Bén sao cép nam 2024 cia Trudng Cao ding Y té
Khanh Hoa, véi so thir tu 1 trong s6 cap ban cao VBCC).
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) ChuwongV
KIEM TRA, THANH TRA, XU LY VI PHAM

Piéu 24. Kiém tra, thanh tra

1. Pinh ky hodc dot xuét, Hiéu truong tién hanh thanh tra, kiém tra viéc quan ly,
cap phat st dung VBCC da dugc phan quyén trach nhiém dén cac don vi truc thudc.

2. Cac don vi, ca nhan chiu trach nhiém in, quéan 1y, cip phat hodc st dung VBCC
c6 trach nhiém phdi hop, tao diéu kién thuan loi cho cong tac kiém tra, thanh tra.

Piéu 25. Xir Iy vi pham

1. Bon vi, ca nhan co lién quan dén viéc in, quan ly, su dung, cap phat VBCC,
ngudi duge cdp VBCC c6 cac hanh vi vi pham quy dinh ve in, quén ly, cap phat, str dung
VBCC thi bi xir phat vi pham hanh chinh theo quy dinh vé xtr phat vi pham hanh chinh
trong linh vuc gido duc; boi thuong thiét hai theo quy dinh cta phap luat; tdy theo tinh
chat, mirc do vi pham, co thé bi xur 1y ky luat hodc truy ctru trach nhiém hinh su

2. Nguoi thyc hién nhiém vu cép ban sao VBCC tir s6 géc do thiéu tinh than trach
nhiém hodc c6 ¥ 1am trai cac quy dinh cua Quy dinh ndy va c4c vian ban phap luat khac
thi tly theo murc d6 vi pham c6 thé bi xur Iy ky ludt hodc truy ciru trach nhiém hinh su;
néu gay thiét hai phai boi thuong theo quy dinh ctia Phap luat.

Picu 26. Ché d6 bao céo
Cudi nam, Phong Dao tao chiu trach nhi¢m kiém ké VBCC di in, d3 cép trinh

Hiéu truong Ky xac nhan, giri bao cao theo quy dinh vé S¢ Gido duc va DPao tao tinh
Khanh Hoa./.
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PHULUC 1

MAU DON BE NGHI CHINH SUA LAI BANG TOT NGHIEP/
CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TU SO GOC
(Kém theo Quyét dinh s6:  /OP-CPKTCN ngdy 22 thang 11 ndm 2024 ciia Hiéu trucng
Trirong Cao dang Y té Khdanh Hoa)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

] ] ‘ , DPON Dlj: NGHI _ o
CHINH SUA BANG TOT NGHIEP/CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TU SO GOC

KINN @Ii:. ...
TOItEN Ia: ..o Nam (M.,
NQAY SINN: ..o e QUEQUAN: ...,

S6 CMND (s6 ho chiéu/can cudc cONg dAN): ...........eeiue i,

Ngay cip: ...... [oco... [evirinnn. NOT CAP: et

thuOC LOP v Khéa: ...
Nganh/nghé dao tao: ............ccccocveeeieeiiinnn.... Hinh thltc dao tao: ..............coooiiiiin.
DD 2T T - Vo N ¥ | L
Pi duoc cip bang ngay...... thang....... nam.........

S6 hiGubang: ...........ccoeeeeeiiiiiin.. SO VA0 SO CAP BANG: ...

Nay t6i lam don nay dé nghi nha truong chinh sira bang tot nghiép/cap ban sao bang tot
nghi¢p tur s6 goc ma téi da dugc nha truong cap.

Yo [0 PP

T61 xin chan thanh cam on./.

............... ngay .......thang ....... nam 20... ...

NGUOI VIET DON
(Ho tén va chir ky)
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